SEGOB

Fondo: Secretaria de Gobernacion

SECEETARIA DE GOBEEMACION oz . .7
Seccion: 1C Legislacion
L a. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion )
Cédigo Serie documental Observaciones
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo
X Durante su
1C.1 Disposiciones legales en materia . ) 1 1 X
vigencia
P t b X X D t
1¢.2 ro.grarﬁlas v proyectos sobre u'ran e'su 1 1 X
legislacion vigencia
X X Durante su
1C.3 Leyes . . 1 1 X
vigencia
X X Durante su
1C.4 Codigos . . 1 1 X
vigencia
X X Durante su
1C.5 Convenios y tratados internacionales . ) 1 1 X
vigencia
X X Durante s
1C.6 Decretos u_ ) ! 1 1 X
vigencia
X X Durante su
1C.7 Reglamentos . . 1 1 X
vigencia
X X Durante su
1C.8 Acuerdos generales . ) 1 1 X
vigencia
X X Durante su
1C.9 Circulares . ) 1 1 X
vigencia
X X Durante su
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales . ) 1 1 X
vigencia

SEGO

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 2C Asuntos Juridicos

SECHETARIA DE GUOBEENALIUN
e ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion )
Codigo Serie documental — = Observaciones
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo
Disposiciones juridicas en la materia X X
2c.1 posiciones | 2 5 7 X
(Comité Juridico Interno)
2C.1.1 Convocatorias X X 2 5 7 X
Carpetas actas de las Sesiones X X
212 petas ¥ 2 5 7 X
Ordinarias




2C.13 Carpetas‘ y. actas de las Sesiones X X ) 5 2 X
Extraordinarias
2c.1.4 Carpetas y actas-de las sesiones de los X X 5 5 7 X
Grupos de Trabajo
Informes de las actividades del Comité X X
2C.1.5 k 2 5 7 X
y de los Grupos de Trabajo
2C.2 Politicas, planes y programas X X 2 5 7 X
2C.2.1 Politicas X X 2 5 7 X
2C.2.1.1 Presentaciones X X 2 5 7 X
2C.2.1.2 Avance de resultados X X 2 5 7 X
2C.2.2 Plan Nacional de Desarrollo X X 2 5 7 X
2C.2.2.1 Informes mensuales X X 2 5 7 X
2C.2.2.2 Informes trimestrales X X 2 5 7 X
2C.2.2.3 Informes anuales X X 2 5 7 X
2C.2.2.4 Informes de gobierno X X 2 5 7 X
2€.2.2.5 Info.rmes de ejecucion del Plan X X 5 5 2 X
Nacional de Desarrollo
2C.2.2.6 Informes de Libros Blancos X X 2 X
2C.2.2.7 Informes de rendicion de cuentas X X 2 X
2C.3 Opi'nior'wles de interpretacion y X X ) 5 7 X
aplicacién
2C.4 Asesorias X X 2 5 7 X
2C4.1 Contratos X X 2 5 7 X
2C.4.2 Revisién de bases X X 2 5 7 X
2C.4.2.1 Subcomité de adquisiciones X X 2 5 7 X
2C.4.2.2 Subcomité de obras X X 2 5 7 X
2C.4.3 Actas de apertura técnica y econdmica X X 2 5 7 X
2C.4.3.1 Subcomité de adquisiciones X X 2 5 7 X
2C.4.3.2 Subcomité de obras X X 2 5 7 X
2C4.4 Comités X X 2 5 7 X
2C.4.4.1 Adquisiciones X X 2 5 7 X
2C.4.4.2 Obra X X 2 5 7 X
2C.4.43 Baja de bienes X X 2 5 7 X
2C.4.4.4 Juegos y sorteos X X 2 5 7 X
2C.4.4.5 Informatica X X 2 5 7 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 2C Asuntos Juridicos
SECRETARLA DE GOREEMACION
Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se-I’eccién R
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo
2C.4.5 Materia laboral X X 2 12 14 X




2C.4.5.1 Juicios de litigio X X 2 12 14 X

2C.4.5.2 Actas administrativas y citatorios X X 2 12 14 X

2C.4.5.3 Obllg?uones y derechos de los X X ) 12 14 X
trabajadores

2C.4.5.4 Causales de despido de personal X X 2 12 14 X
Relaciones con el Sindicato Nacional de

2C.4.5.5 Trabajadores de la Secretaria de X X 2 12 14 X
Gobernacioén.

2C.4.5.6 Relac.pm.ef con. F."| Tribunal de X X 4 3 2 X
Conciliacidn y Arbitraje

2C.5 Consultas X X 2 6 8

2€5.1 Instrumentos JUrIdI'COS (en materia de X X ) s 7 X
contratos y convenios, etc)

2C.5.2 En materia laboral X X 2 5 7 X

2C.6 Dictdmenes normativos X X 2 5 7

2C.7 Dictdmenes de contratos X X 2 5 7 X

2C.7.1 Arrendamientos X X 2 5 7 X

2C.7.2 Prestaciones de servicio X X 2 5 7 X

2C.7.2.1 Abiertos X X 2 5 7 X

2C.7.2.2 Cerrados X X 2 5 7 X

2C.7.3 Adquisicion de bienes X X 2 5 7 X

2C.7.3.1 Abiertos X X 2 5 7 X

2C.7.3.2 Cerrados X X 2 5 7 X

2¢.7.4 Obras pulf)llcas y servicios relacionados X X 5 5 2 X
con las mismas

2C.7.4.1 Precio unitario X X 2 5 7 X

2C.7.4.2 Precio alzado X X 2 5 7 X

2C.7.4.3 Simplificado de obras a precio unitario X X 2 5 7 X

2C.7.5 Simplificado de prestacion de servicios X X 2 5 7 X

2C.7.6 Comodato X X 2 5 7 X

2C.7.7 Donacién X X 2 5 7 X

2C.7.8 Fideicomisos X X 2 5 7 X

2€.7.9 !strlbuc!o.n v ComerC|a!|lzaC|on del X X 5 5 7 X
Diario Oficial de la Federacién

2C.7.10 Convenios modificatorios X X 2 5 7 X

2C.7.11 Registro y resguardo de contratos X X 2 5 7 X

2C.7.11.1 Contra.tc?s (arrendamientos, X X 5 5 7 X
adquisiciones, obras)

2€.7.11.2 CenFro de investigacién y Seguridad X X ) 5 2 X
Nacional

2C.7.11.3  |Prestacion de servicios profesionales X X 2 5 7 X
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Seccion: 2C Asuntos Juridicos

SECRETARIA DE GORERNACION
Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se.l’eccién Observaciones
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo
2€.7.12 Simplifica'do de pre-staci.on de.ser\./icios X X ) 5 7 X
de asesorias, estudios e investigacion
2C.7.13 Convenios de terminacion anticipada X X 2 5 7 X
2¢.7.14 Actas o administrativas de X X ) s 7 X
reconocimiento de adeudo
2C.7.15 Contratos especiales X X 2 5 7 X
2C.8 Dictamenes de convenios X X 2 5 7 X
2C.8.1 De colaboracién X X 2 5 7 X
2C.8.2 De coordinacién X X 2 5 7 X
2C.8.3 De concertacidn de acciones X X 2 5 7 X
2C.8.4 De coedicion X X 2 5 7 X
2C.8.5 De induccion X X 2 5 7 X
2C.8.6 De duracion X X 2 5 7 X
2C.8.7 De cooperacion técnica y cientifica X X 2 5 7 X
2C.8.8 Bases de colaboracion X X 2 5 7 X
2C.8.9 Anexos de ejecucion X X 2 5 7 X
2C.8.10 Bases de desempefio X X 2 5 7 X
2C.8.11 Memorandum de entendimiento X X 2 5 7 X
2C.8.12 Anexos de transferencia X X 2 5 7 X
2C.8.13 Convenios modificatorios X X 2 5 7 X
2C.8.14 Registro y resguardo de convenios X X 2 5 7 X
2C.8.15 Convenios especificos X X 2 5 7 X
2C.8.16 Convenios de terminacion anticipada X X 2 5 7 X
2C.8.17 Convenios Marco X X 2 5 7 X
2C.8.18 De edicion X X 2 5 7 X
2C.8.19 Convenios especiales X X 2 5 7 X
2C.9 Acuerdos X X 2 5 7 X
2C.9.1 De coordinacién X X 2 5 7 X
2C.9.2 De colaboracion X X 2 5 7 X
2C.9.3 De cooperacion tecnica/cientifica X X 2 5 7 X
2C.9.4 Acuerdo Marco X X 2 5 7 X
2€.10 Acuerdf)s de aut.ori_zacién presupuestal X X ) 5 7 X
de partidas resfringidas
2C.11 Declaratorias de desastre X X 2 5 7 X
2C.11.1 Avisos de término X X 2 5 7 X
2C.12 Declaratorias de emergencia X X 2 5 7 X
2C.12.1 Avisos de término X X 2 5 7 X




2C.13 Acciones ministeriales X X 4 2 6 X 5
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 2C Asuntos Juridicos
SECRETARIA DE GOBERNACION
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — =
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
2C.14 Juicios X X 4 2 6 X 5
2C.14.1 Laborales X X 2 12 14 X 6
2C.14.1.1 Dictamenes X X 4 12 16 X 5
2C.14.2 Penales X X 4 2 6 X 5
2C.14.3 Civiles y mercantiles X X 4 2 6 X 5
2C.14.4 De nulidad X X 4 2 6 X 5
2C.14.5 Agrarios X X 4 2 6 X 5
2C.15 Procedimientos constitucionales X X 4 2 6 X 5
2C.15.1 Amparos X X 4 2 6 X 5
2C.15.1.1 Ar.nparos. penales en materia X X 4 ) 6 X 5
migratoria
A - -
2C.15.1.2 mparos en materia de juegos y X X 4 5 6 X 5
sorteos
2€.15.1.3 Am.p.aros en materia de asociaciones X X 4 ) 6 X 5
religiosas
Al i | Distri
2C.15.1.4 mparos radicados en e istrito X X 4 2 6 X 5
Federal
2C.15.1.5 Ampar(?s radicados en las entidades X X 4 5 6 X 5
federativas
Amparos en contra de la Ley del
Instituto de Seguridad vy Servicios
2C.15.1.6 X X 4 2 6 X 5
Sociales de los Trabajadores del Estado
(ISSSTE)
2€.15.1.7 Ampar?s_ Ien contra de la extincidon de X X 4 5 6 X 5
la Comision de Luz y fuerza del Centro
2C.15.2 Controversias constitucionales X X 4 2 6 X 5
2C.15.3 Acciones de inconstitucionalidad X X 4 2 6 X 5
2€.15.4 Procedimientos de |n\./e.st|gaC|on d?,la X X 4 5 6 X 5
Suprema Corte de Justicia de la Nacion
2C.15.5 Juicios politicos X X 4 2 6 X 5
2C.16 Peticiones X X 4 2 6 X 5
2C.17 Requerimientos X X 4 2 6 X 5
2C.18 Situacidn juridica de extranjeros X X 4 2 6 X 5




S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

SECRETARIA DE GOBERNACION
. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — v
A L F AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
Di ici Materi d
3c.1 |sposm|or1<les en ateria e X s 5 - X
Programacion
Programas y Proyectos en Materia de
3C.2 gramas y Froy ' X 2 5 7 X
Programacion
3C.3 Proceso de Programacion
Matriz de M Logi bjetivos,
3C3.1 atriz 'e. arco Légico (objetivos X 3 5 3 X
metas e indicadores)
3C.3.2 Estructura Programatica X 3 5 8 X
3C.4 Programa Anual de Inversiones
Estudio Costo-Beneficio ara
3C.4.1 ue ice B X 2 5 7 X
Programas y Proyectos de Inversion
Registro P ati de P t
3.5 eg!s rc.) rogramatico de Proyectos X 5 5 2 X
Institucionales
Registro Programdtico de Proyectos
3C.6 gistro  Frogramatic yee X 2 5 7 X
Especiales
3C.7 Programas Operativos Anuales
Vinculacion del Plan Nacional de
3C.7.1 X 3 5 8 X

Desarrollo -Programa Sectorial

Programa Cualitativo (mision, vision,
3C.7.2 objetivos especificos, estrategia y X 3 5 8 X
lineas de accién)

Programa Cuantitativo (servicios
personales, gasto basico, cuotas fijas,

3C.7.3 . X 3 5 8 X
nuevas necesidades y proyectos
especiales)

3C.8 Dlspos.|C|o.n,es en Materia de X 5 5 7 X
Organizacién

3C.8.1 Accesos a Sistemas Informéticos X 5 2 7 X

3C.9.1 Metas Presidenciables X 6 3 9 X

3C.9.1.1 Primer Nivel X 6 3 9 X

3C.9.1.2 Segundo Nivel X 6 3 9 X
Sistema Governmetn Resource

3C.9.2 X 4 4 8 X
Planning (GRP)

3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras X 4 4 8 X

3C.10.1 Empleo y Remuneraciones (D10) X 4 4 8 X

3C.10.2 Reubicacidn, Cancelacion y Creacion de X 4 4 8 X

Plazas




3C.10.3 Programas de Separacion X 4 4 8 X

3C.11 Integracicjm Y{Dictamen de Manuales X 10 10 20 X
de Organizacion.
Integracién y Dictamen de Manuales,

3C.12 Normas y Lineamientos de Procesos y X 10 10 20 X
Procedimientos.

SEGO

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

o . Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
3c.13 Acciqngs . de Modernizacion
Administrativa
3C.13.1 Acciones de Mejora X 3 3 6 X
3C.13.1.1 |Unidades Centrales X 3 3 6 X
3C.13.1.2 |Organos Desconcentrados X 3 3 6 X
3C.13.2 Comité de Mejora Regulatoria Interna X 3 1 4 X
3C.13.3 Consultas Normativas X 3 3 6 X
3C.13.4 Tramites de Mejora Regulatoria X 3 3 6 X
3C.13.4.1 |Unidades Centrales X 3 3 6 X
3C.13.4.2 |Organos Desconcentrados X 3 3 6 X
3C.16 Descentralizacién X 3 9 12 X
3C.16.1 Procesos de Desincorporacién X 3 9 12 X
3c.17 Disposiciones_ , en Materia de X 5 ) 7 X
Presupuestacion
3C.18 Programas y.Firoyectos en Materia de
Presupuestacion
3C.18.1 Anteproyecto de Presupuesto X 3 5 8 X
3C.18.2 Proyecto de Presupuesto (ajustes) X 3 5 8 X
Presupuesto de Egresos de la
3C.18.3 Federacién (autorizado e incluye X 3 5 8 X
calendario)
3C.19 Andlisis Financiero y Presupuestal
3C.19.1 Informes sobre Fideicomisos X 3 9 12 X
3C.19.1.1 |2038 Red de Alertamiento Sismico X 3 9 12 X
3C.19.1.2 |2068 Fideicomiso Preventivo X 3 9 12 X
3€.19.1.3 2106 F.ondo de. ApoyP Sociej\l para X 3 9 12 X
extrabajadores migratorios mexicanos
3C.19.2 Impacto Presupuestal X 3 3 6 X
3C.19.2.1 |Unidades Centrales X 3 3 6 X
3C.19.2.2 |Organos Desconcentrados X 3 3 6 X




Disposiciones  Juridicas ante la
3C.19.3 Comisidn Federal de Mejora X 3 3 6
Regulatoria X
3C.19.3.1 |Unidades Centrales X 3 3 6 X
3€.19.3.2 |Organos Desconcentrados X 3 3 6 X
3¢.20 Evaluacion y Control del Ejercicio
Presupuestal
Evaluacion del Ejercicio del Gasto vy
3¢.20.1 Cumplimie.nto de los elementos X s - 12 X
Programaticos (Formato 008)
Trimestral
3¢.20.2 Inforrﬁe.Trimestrél sobre !a -Situacic'm X 3 5 8 X
Econdmica y las Finanzas Publicas
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 4C Recursos Humanos
SECRETARIA DE GOBERNACION
_ ) Valor documental Plazos de conservacién Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
ac1 Disposiciones en la materia de X 5 3 5 X
Recursos Humanos
ac.2 Programas y proyectos en la materia X ) 3 5 X
de Recursos Humanos
ac.2.1 Programas en materia de Recursos X ) 3 5 X
Humanos
4C.2.1.1 Programa anual de capacitacién (PAC) X 2 3 5 X
4C.3 Expediente unico de personal X 7 30 37 X
4C.3.1 Federal X 7 30 37 X
4C.3.2 Eventual X 7 30 37 X
4C.3.3 Honorarios X 7 30 37 X
4c4 Registro y control de puestos y plazas X 2 3 5 X
4C.4.1 Plantillas de personal X 2 3 5 X
4C.4.2 Movimientos de personal X 2 3 5 X
4C.5 Nomina de pago de personal X 2 3 5 X
4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal X 2 3 5 X
Identificacid ditacio d
4.7 entificacion y  acreditacion e X 1 ) 3 X
personal




Control de asistencia (vacaciones,
4C.8 descansos y licencias, incapacidades, X 2 3 5 X
etc.)
4C.8.1 Vacaciones X 2 0 5 X
4C.8.2 Descansos y licencias X 2 0 5 X
4C.8.3 Incapacidades X 2 0 5 X
4Cc.8.4 Personal comisionado X 2 3 5 X
4C.11 Estimulos y recompensas X 2 3 5 X
4C.11.1 Empleado del mes X 2 3 5 X
4C.11.2 Empleado del afio X 2 3 5 X
4C.11.3 Premio nacional de antigiiedad X 2 3 5 X
Premio nacional de Administracion X 1
4C.11.4 . 2 3 X
Publica
4C.11.5 Nota de merito X 2 3 5 X
4C.12 Evaluaciones y promociones X 2 3 5 X
Filiaciones al Instituto de Seguridad vy X
4C.15 Servicios Sociales de los Trabajadores 2 3 5 X
del Estado (ISSSTE)
Control de prestaciones en materia X
econdémica (Fondo de  Ahorro
4c.16 Capitalizable-FONAC,  Sistema  de 2 3 > X
ahorro para el retiro, Seguros, etc.)
4C.16.1 Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC) X 2 3 5 X
4C.16.2 Sistema de Ahorro para el Retiro X 2 3 5 X
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 4C Recursos Humanos
SECHETARIA DE GORERRAL N
Codigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se.I'eccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
4C.16.3 Seguros X 2 3 5 X
4C.16.3.1 [De automovil X 2 3 5 X
4C.16.3.2 |De gastos médicos mayores X 2 3 5 X
4C.16.3.3 [De separacién individualizado X 2 3 5 X
4C.16.3.4 [De vida institucional X 2 3 5 X
4C.16.3.5 De retiro X 2 3 5 X
4C.16.3.6 De responsabilidad civil y asistencia X 2 3 5 X
legal
Instituto de Seguridad vy Servicios X
4C.16.5 Sociales de los Trabajadores del Estado 2 3 5 X
(ISSSTE)




4C.16.5.1 |Descuentos (convenios) X 2 3 5 X
4C.16.5.2 [Crédito de vivienda X 2 3 5 X
4C.16.5.3 [Préstamo econdémico X 2 3 5 X
4C.16.6 Centro de Desarrollo Infantil X 2 3 5 X
4C.16.7 Apoyos economicos X 2 3 5 X
4C.16.7.1 |Adquisicion de lentes X 2 3 5 X
4C.16.7.2  |Titulacién profesional X 2 3 5 X
4C.16.7.3 |Gastos de vehiculo particular X 2 3 5 X
4C.18 Programa de retiro voluntario X 2 3 5 X
4C.19 Becas X 2 3 5 X
4C.20 Relaciones laborales X 2 3 5 X
4C.20.1 Comisiones mixtas X 2 3 5 X
4C.20.2 Sind?c?to Nacional de Trabajadores al X 5 3 5 X
Servicio del Estado
4C.20.3 Condiciones laborales X 2 3 5 X
4C.20 Relaciones laborales X 2 3 5 X
4C.20.1 Comisiones mixtas X 2 3 5 X
4C.20.2 Sind?c'ato Nacional de Trabajadores al X 5 3 5 X
Servicio del Estado
4C.20.3 Condiciones laborales X 2 3 5 X
Programas y servicios sociales,
4C.21 culturales, de seguridad e higiene en el X 2 3 5 X
trabajo
4C.21.1 Programas de actividades sociales vy X 5 3 5 X
culturales
4C.21.1.1 (Del Dia del Nifio X 2 3 5 X
4C.21.1.2 (Del Dia de las Madres X 2 3 5 X
4C.21.1.3 [Noche Mexicana X 2 3 5 X
4C.21.1.4 |Premio Nacional de Antiguedad X 2 3 5 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 4C Recursos Humanos
SECHETARIA DE GORERRAL N
Codigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se.I'eccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
4C.21.1.5 (Dia del Trabajador X 2 3 5 X
4C.21.1.6 (Semana de Salud X 2 3 5 X
4C.21.1.7 [Jornadas Infantiles X 2 3 5 X
4C.21.1.8 [Campamento Juvenil y Juvilados X 2 3 5 X
4C.21.1.9 (Festival Cultural X 2 3 5 X
4C.21.1.10 (Evento Navidefio X 2 3 5 X
4C.21.1.11 (Colecta Anual Cruz Roja X 2 3 5 X
4C.21.1.12 (Colecta Anual Casa Hogar X 2 3 5 X




4C.21.2 Programas de actividades deportivas X 2 3 5 X
4C.21.2.1 |Centro Cultural y Deportivo X 2 3 5 X
4C.21.2.2 Eventos X 2 3 5 X
4C.21.3 Servicio médico X 2 3 5 X
Capacitacién continua y desarrollo
4C.22 profesional del personal de las areas X 2 3 5 X
administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas X 1 2 3 X
4C.28 Servicio profesional de carrera X 2 3 5 X
4C.28.3 Subsistema de Desarrollo Profesional X 2 3 5 X
Subsistema de  Capacitacion vy
4C.28.4 X 2 5 X
28 Certificacién de Capacidades 3
4C.28.4.1 Curso's. de capacidades tecnicas vy X 5 3 5 X
especificas (Manuales)
i Evaluaci |
4C.28.5 Sub5|stem~a de valuacién  de X 5 3 5 X
Desempeiio
4C.28.6 Subsistema de Separacién X 2 3 5 X
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 5C Recursos Financieros
SECHETARIA DE GORERRAL N
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccién OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
Disposiciones en Materia de Recursos
Financieros v Contabilidad X 5 2 7 X
5C.1 Gubernamental
Gastos o Egresos por Partida
5C.3 Presupuestal
Autorizaci i
u or.|za_<:|ones para Partidas X 3 3 6 X
5C.3.1 Restringidas
5C.3.2 Remuneraciones X 4 2 6 X
5C.3.2.1 Glosa X 4 2 6 X
5C.3.2.2 Nomina X 4 2 6 X
5C.3.2.3 Pagos a Terceros X 4 2 6 X
5C.3.2.4 Reintegros Nomina X 4 2 6 X
5C.3.3 Enteros
5C.3.3.1 Situacién de Pagos. .cIe Impuestos de 3 3 6 X
Prestadores de Servicios




Declaracién Informativa de Prestadores
5C.3.3.2 de Servicios y Constancias de X 6 6 12 X
Retencion de Impuestos
5C.4 Ingresos
5C.4.1 Ingresos Autogenerados X 2 3 5 X
5C.4.1.1 Unidades Centrales X 2 3 5 X
5C.4.1.2 Organos Desconcentrados X 2 3 5 X
5C.4.1.3 Informe Anual y Trimestral X 2 3 5 X
5C.4.1.4 Detalle de los Ingresos (D 50) X 2 3 5 X
5C.4.15 Autorizacionfas de Productos y X 5 3 5 X
Aprovechamientos
5C.4.2 Excedentes X 4 2 6 X
5C.5 Libros Contables
Cuenta de la Hacienda Publica Federal X 6 6 12 X
5C.5.1
5C.5.2 Diario X 6 6 12 X
5C.5.3 Inventarios y Balances X 6 6 12 X
5C.5.4 Mayor X 6 6 12 X
5c.12 A.signa.cién y Optimizacién de Recursos
Financieros
5C.12.1 Economias Presupuestales X 3 5 8 X
5C.12.2 Programa de Ahorro X 3 5 8 X
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 5C Recursos Financieros
SECRETARIA DE GOBERMACION
Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .Técnicas de se-Ieccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
5C.14.1 Pago a Proveedores X 6 6 12 X
5C.14.2 Viaticos X 6 6 12 X
5C.15 Transferencias de Presupuesto
5C.15.1 Adecuaciones Presupuestales X 3 5 8 X
5C.16 Ampliaciones Presupuesto
5C.16.1 Ampliaciones Presupuestales X 3 5 8 X

Fondo para la Prevencion de Desastres
5C.16.2 Naturales (FOPREDEN) y del Fondo de X 3 5 8 X
Desastres Naturales (FONDEN)

Programa de Emergencias Radioldgicas

X 3 5 8 X
5C.16.3 Externa
5C.19 Pdlizas de Diario
5C.19.1 Contables X 6 6 12 X

5C.20 Compras Directas




5C.20.1 Contratos Plurianuales X 3 5 8 X
5C.20.2 Con.tr.ataciones o Licitaciones X 3 5 8 X
Anticipadas
5C.20.3 Oficios de Liberacién de Inversion X 2 5 7 X
5C.21 Garantias, Fianzas y Depositos
5C.21.1 Resguardo y Devolucién de Fianzas X 6 6 12 X
5C.23 Conciliaciones
5C.23.1 Presupuestales X 2 5 7 X
5C.23.1.1 |Unidades Centrales X 2 5 7 X
5C.23.1.2 [Organos Desconcentrados X 2 5 7 X
5C.23.2 Cuentas de Enlace X 3 3 6 X
5C.23.2.1 [Tesoreria de la Federacion X 3 3 6 X
5C.23.2.2 (Servicio de Administracidn Tributaria X 3 3 6 X
5C.23.1.2 |Organos Desconcentrados X X
5C.23.2 Cuentas de Enlace X 3 6 X
5C.23.2.1 (Tesoreria de la Federacion X 3 6 X
5C.23.2.2 (Servicio de Administracién Tributaria X 3 3 6 X
5C.24 Estados Financieros
Informacidn Financiera y Programatica
5C.24.1 para la Secretaria de Hacienda y X 3 3 6 X
Crédito Publico
5C.24.2 Avance de la Gestidn Financiera X 5 5 10 X
5C.24.3 Sistema Integral de, Informacién de los X 3 3 6 X
Ingresos y Gasto Publico
5C.24.3.1 210 Rt.egistro de Cuentas de Dep0sito o X 3 3 6 X
Inversion
251 Saldos en Instituciones Financieras
5C.24.3.2 |de las Disponibilidades y Activos X 3 3 6 X
Financieros
252 Sald Contabl d
5C.24.33 |-0°  >%dos . tomtables gy 3 3 6 X
Disponibilidades y Activos Financieros
5C.27 Fondo Rotatorio
5C.27.1 Contratos Bancarios X 4 2 6 X
5C.27.2 Movimientos Bancarios X 4 2 6 X
5C.27.3 Estados de Cuenta Bancarios X 4 2 6 X
5C.27.4 Conciliaciones Bancarias X 4 2 6 X
5C.29 Acuerdo de Ministracion X 4 2 6 X

SEGOB

Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Publica




SECRETARIA DE L

s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — =
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
6C.1 Licitacion Publica X X 3 5 8 X
6C.1.1 Publica Internacional X X 3 5 8 X
6C.1.1.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X
6C.1.1.2 Servi.cios Relacionados con la Obra X X 5 7 1 X X
Publica
6C.1.2 Publica Nacional X X 3 5 8 X
6C.2 Invitaciones a cuando menos 3 X X 3 5 8 X X
6C.2.1 Publica Internacional X X 3 5 8 X X
6C.2.1.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X
6C.2.1.2 Servi.cios Relacionados con la Obra X X 5 - 12 X X
Publica
6C.2.2 Publica Nacional X X 3 5 8 X
6C.2.2.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X
6C.2.2.2 Servi-cios Relacionados con la Obra X X 5 2 12 X X
Publica
6C.3 Adjudicaciones Directas X X 3 5 8 X
6C.3.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X
6C.3.2 Servi.cios Relacionados con la Obra X X 5 - 1 X X
Publica
6C.4 Contratos X X 3 5 8 X
6C.4.1 Simplificados X X 3 5 8 X
6C.4.2 Invitacién a cuando menos tres X X 3 5 8 X
6C.4.3 Licitacion publica X X 3 5 8 X
Originales,Carpetas
de otros miembros
del Comité:
etapa activa,
6C.5 Comites X 3 5 8 méximo 3 afios.
etapa semiactiva,
Nno se conservan
precaucionalmente,
procede su bajaala
recepcion.
6C.5.1 Juegos y Sorteos X 3 3 6 X
6C.5.2 Adquisiciones X 3 5 8 X
6C.5.3 Bienes Muebles X 3 5 8 X
6C.6 Subcomite X 3 5 8 X
6C.7 Enajenaciones X X 3 5 8 X
6C.8 Resguardos X X 3 5 8 X
6C.9 Altas Almacenarias X X 3 5 8 X
6C.9.1 Consumibles X X 3 5 8 X
6C.9.2 Activo Fijo X X 3 5 8 X




6C.10 Salidas de Almacen X X 3 5 8 X

6C.10.1 Consumibles X X 3 5 8 X

6C.10.2 Activo Fijo X X 3 5 8 X

6C.11 Donaciones X 3 5 8 X
Control de Inventarios de Bienes

6C.12 X 3 37 40 X
Muebles

6C.12.1 Altas de Bienes Muebles X 3 37 40 X

6C.12.2 Transferencias X 3 5 8 X

6C.12.3 Baja.s po.r robo, siniestro, extravio o X 3 5 3 X
enajenacion

6C.12.4 Solicitud de informacion X 3 5 8 X

6C.12.5 Modificaciones X 3 5 8 X

6C.12.6 Conciliaciones X 3 5 8 X

6C.12.7 Inventarios X 3 5 8 X

6C.12.8 Reposicion de Etiquetas X 3 5 8 X

6C.12.9 Certificacion de facturas X 3 5 8 X
Transferencias de Bienes Muebles

6C.13 Secretaria de Gobernacién-Secretaria X 3 2 5 X
de Seguridad Publica (SEGOB-SSP)

6C.14 Normatividad de Contratos X 5 7 12 X

6C.14.1 Servicios X 5 7 12 X

6C.14.2 Obra Publica X 5 7 12 X

6C.14.3 Servicios Profesionales X 5 7 12 X

6C.14.4 Suscripcion de Contratos X 5 7 12 X

6C.14.5 Busqueda de Servicios Profesionales X 5 7 12 X

6C.15 Banco de Proyectos X 1 3 X

6C.15.1 Obra Publica X 3 5 X

6C.15.2 Servi.cios Relacionados con la Obra X 5 3 5 X
Publica

S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 7C Servicios Generales
SECRETARIA DE GOBERMACION
L u. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C

7C.1 Seguridad Institucional X 2 3 5 X

7C.1.1 Control de Entradas y Salidas X 2 3 5 X
Coordinacion Administrativa de

7C.1.2 R X 2 3 5 X
Seguridad Interna

7C.1.3 Informacion X 2 3 5 X




7C.1.4 Monitoreo X 2 3 5 X
7C.1.5 Logistica X 2 3 5 X
7C.2 Proteccion Civil a Unidades Internas X 2 3 5 X
7C.2.1 Revisiones X 2 3 5 X
7C.2.2 Simulacros X 2 3 5 X
7C.2.3 Talleres X 2 3 5 X
7C.2.4 Entrega de Equipo X 2 3 5 X
7C.2.5 Programas Internos de Proteccion Civil X 2 3 5 X
7C.3 Eventos oficiales X 2 X
7C.4 Servicios de Suministros de Gas X 2 X
7¢.5 Servicios de Suministros de Garrafones X ) 3 5 X
de Agua
7C.6 Suministros de Agua X 2 3 5 X
7C.6.1 Suministros de Pipa X 2 3 5 X
7C.6.2 Pago de suministro de Agua X 2 3 5 X
7C.7 Suministros de Energia Electrica X 2 3 5 X
7C.8 Servicio de Mensajeria X 2 3 5 X
7C.9 Servicios de Telefonia Celular X 2 3 5 X
7C.10 Servicios de Radiolocalizadores X 2 3 5 X
7c.11 Servicios de Sefiales de Television por X 5 3 5 X
Cable
7C.12 Servicios de Agencias Noticias X 2 3 5 X
7¢.13 Servu_:los . de Pension de X 5 3 5 X
Estacionamientos
7C.14 Servicios de Fotocopiado X 2 3 5 X
7C.15 Servicios de Vigilancia X 2 3 5 X
7C.16 Servicios de Edecanes X 2 3 5 X
7¢.17 SerV|C|os. de Revelado de Rollos X 5 3 5 X
Fotograficos
7C.18 Servicios de Arreglos Florales X 2 3 5 X
7C.19 Programa Anual de Actividades X 0 5 5 X
Instrumentos de Control de Archivos
7C.20 X 0 5 5 X
de Secretaria de Gobernacion (SEGOB)
D
7¢.21 Valef de Prestamo de. ocumentos al X 0 5 5 X
Archivo de Concentracion
7C.22 Bajas Documentales X 0 5 5 X
Transferencias  Primarias de los
7C.23 Archivos de Tramite al Archivo de X 0 5 5 X
Concentracion
Transferencias Secundarias al Archivo
7C.24 . X 0 5 5 X
General de la Nacion
7€.25 SerV.|C|os de Dotacion de Combustible a X 3 5 8
Vehiculos Terrestres
7C.26 Control Vehicular Terrestre X 2 3 5




7C.27 Mantenimiento Vehiculos Terrestres X 2 3 5 X X X
7C.28 Servicios de Gestoria X 2 5 7 X
7C.29 Arrendamiento de Inmuebles X X 2 12 14 X
7C.30 Servicios de Comedor X 2 3 5 X
7C.31 Polizas de Seguro X 2 10 12 X
7C.32 Asesoria de Seguros X 2 10 12 X
Control de Siniestros de Bienes,
7C.33 Muebles e Inmuebles de Secretaria de X 2 10 12 X
Gobernacion (SEGOB)
7¢.34 Escr?turas. de. Bienes  Inmuebles X X L L . X
Patrimoniales Vigentes
Escrituras de Bienes Inmuebles
7C.34.1 . . K X 5 3 8
Patrimoniales para Baja
7C.35 Pagos de Servicios Mobiliarios X 2 3 5 X
7¢.36 Operacion y Matenimiento a X ) 3 5 X R c
Aeronaves
7¢.37 Asignacion a Instituciones por Juegos y X ) 3 5 X X X
Sorteos
7C.38 Sistema Electréonico (HOSECON) X X 2 3 5 X X
7C.38.1 Preventivas X X 2 3 5 X
7C.38.2 Correctivas X X 2 3 5 X X X
7C.39 Proyectos X 2 3 5 X X X
7C.39.1 Electromecanicos X 2 3 5 X X X
plazo de
7C.39.2 Mantenimiento X 2 3 5 X conservacion
inderminado
7C.40 Procesos Concilatorios por empresas X X 2 3 5 X
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
SECHETARIA DE GORERRAL N
e ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental Y =
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
Desarrollo e Implantacidn de
8C.1 Soluciones de Tecnologias de la X 2 3 5 X X
Informacion
Politicas, Normas y Lineamientos en
8C.2 Materia de Tecnologias de Ia X 2 3 5 X X
Informacién y Comunicaciones




8C.3 Comité de Informatica X 2 3 5 X X
8c.4 Prograr’n? Institucional de Desarrollo X 5 3 5 X X
Informatico (PIDI)
8C.5 Evaluaciones Técnicas X 2 3 5 X X
8C.6 Opiniones Técnicas X 2 3 5 X X
Se elimina por ser atribucion del
Comité de Adquisiciones,
8C.7 responsabilidad de la Direccién X 2 3 5 X X
General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
Integracion y  Seguimiento  del
Programa de Capacitacién para
8C.8 Funcionarios de la Direccion General X 2 3 5 X X
de Tecnologias de la Informacion
(DGTI)
Mantenimiento Preventivo y
8C.9 Correctivo de Equipos de Tecnologias X 2 3 5 X X
de la Informacion
8C.10 Programa de Actualizacion Tecnoldgica X 5 3 5 X X
de la Infraestructura
8C.11 Garantias de .E,quipos de Tecnologias X 5 3 5 X X
de la Informacion
Se elimina por ser atribucion de la
8C.12 Direccion General de Recursos X 2 3 5 X X
Humanos.
8C.13 Control y Resguardo de Licencias X 2 3 5 X X
8C.14 Opinior)gs Técnicas de Baja .de ?ienes X 5 3 5 X X
Informaticos y de Telecomunicaciones
8C.15 O.piniones Téc[ﬂ.cas de Transferencia de X 5 3 5 X X
Bienes Informaticos
8C.16 Procesamiento Central X 2 3 5 X X
8C.17 Almacenamiento Central X 2 3 5 X X
8C.18 Respaldo X 2 3 5 X X
8C.19 Seguridad Ldgica X 2 3 5 X X
8C.20 Administracidn de Bases de Datos X 2 3 5 X X
8C.21 Transmision de Voz y Datos X 2 3 5 X X
8C.22 Manter\imiento preve.ntiv.o y correctivo X 5 3 5 X X
de equipos de comunicaciones
8C.23 Garant?as . de equipos de X 5 3 5 X X
comunicaciones
8C.24 Facultades Conferidas X 2 3 5 X X




SEGO

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 9C Comunicacion Social

L a. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo R C
Disposiciones en materia de
9c.1 sposiciones ! X X 1 5 6 X
comunicacion social
9c.2 Prograr'nas' , y ' proyectos de X 5 1 6 X
comunicacion social
Publicaciones e impresos plazo de
9C.3 o P X _ X conservacion
institucionales . .
inderminado
9C.4 Materia multimedia X 2 3 5 X
9C.5 Publicidad institucional X 2 3 5 X
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 2 3 5 X
9C.7 Boletines informativos para medios X 2 3 5 X
Inserciones y anuncios en periddicos
9c.8 erelones y anund periodicos |y 2 3 5 X
revistas
Agencias periodisticas, de noticias,
iculi
9c.o reportt.eros, articulistas, ‘cadenas X 5 3 5 X
televisivas 'y otros medios de
produccién e social
9C.10 Notas para medios X 2 1 3 X
9C.11 Prensa institucional
9C.12 Di'sp_osiciones en materia de Relaciones
Publicas
9c.13 Comparecencias ante el poder
legislativo
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 3 5 X
9C.15 Registro de audiencias publicas
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 1 1 2 X
9C.18 Encuestas de opinion
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
SECHETARIA DE GORERRAL N
Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION

CAdian

Cavia dariimantal




Tmey TSt mustmnSutar A AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo
1001 Dis?osiFiones en materia de control y X ) 3 5 X
auditoria
10€.2 Programas y.pro'yectos en materia de X 5 3 s X
control y auditoria
10C.3 Visitadurias X 2 3 5 X
10C.4 Revisiones de rubros especificos X 2 3 5 X
Seguimiento a la aplicacidon en medidas
10C.5 i X 3 3 6 X
o recomendaciones
10C.6 Participantes en comites 3 3 6 X
10C.7 Requerimie.ntos d.e informacién a X 3 3 6 X
dependencias y entidades
Quejas y denuncias de actividades
10C.8 L X 3 3 6 X
publicas
Petici -
10C.9 eticiones, . sugerencias y X 3 3 6
recomendaciones
10C.10 Responsabilidades X 3 3 6 X
10C.11 Inabilitaciones X 3 3 6 X
10C.12 Declaraciones patrimoniales X 3 3 6 X
10C.13 Entrega - Recepcion X 3 3 6 X
10C.14 Libros blancos
10C.15 Organos Fiscalizadores X 2 3 5 X
10C.15.1 Inconformidades X 2 3 5 X
10C.15.2 Quejas y Acuerdos de Investigacion X 2 3 5 X
10C.15.3 Auditorias X 2 3 5 X
Inicio de Procedimiento Administrativo
10C.15.4 de Sancion a Proveedores X 2 3 5 X
Revisiones del Organo Interno de
10C.16 Control en la  Secretaria de X 2 3 5 X
Gobernacion (SEGOB)
10C.16.1 Atencion de requerimientos X 2 3 5 X
10C.16.2 Seguimie.nto a la atencion de X 5 3 5 X
observaciones
10C.17 Revisiones. ’de la Auditoria Superior de X 5 3 5 X
la Federacién
10C.17.1 Atencion de requerimientos X 2 3 5 X
10C.17.2 Seguimie.nto a la atencion de X 5 3 5 X
observaciones
Revisiones de la Secretaria de la
10C.18 ., i X 2 3 5 X
Funcién Publica
10C.18.1 Atencion de requerimientos X 2 3 5 X
10C.18.2 Seguimiento a la atencidon de X ) 3 5 X

observaciones




SEGO

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

L a. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo R C
Disposiciones en materia de
11C.1 Disposicior y ! X 2 3 5 X
informacidn y evaluacion
Disposiciones en materia de
11C.2 L.
planeacion
11C.3 Disposiciones en materia de politicas X 2 3 5 X
Programas y proyectos de informacion
11C.4 ., X 2 3 5 X
y evaluacién
11C.5 Programas y proyectos sobre politicas X 2 3 5 X
11C.6 Planes nacionales X 4 6 X
11C.7 Programas a mediano plazo X 3 4 X
11C.8 Programas de accién X 4 6 X
11C.9 Sistemas de ir\formacién estadistica de X 5 3 5 X
la dependencia
11€.10 Sistenlwa. Nacional de Informacion X 5 3 5 X
Estadistica
N | L lizacid
116.11 orm.as de e él’)orauonly'actua izacion X 5 3 5 X
de la informacidn estadistica
11¢.12 .Captacic')rj: produc’ci(.ﬁn y difusion de la X 3 3 6 X
informacion estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas X 3 3 6 X
G Interinstituci | d
11€.14 rupo N nterinstituciona e X 3 3 6 X
Informacion
DGCDFC3y3=
11C.15 Evaluacion de programas de accién X 3 3 6 X . ¥
6 afios
11C.16 Informe anual de labores X 2 4 6 X
11C.17 Informe de ejecucidn X 2 4 6 X
11C.18 Informe de gobierno X 2 1 3 X
11C.19 Indicadores
Indicadores de desempefio, calidad
11C.20 » P ' x 2 5 7 X
productividad
11C.21 Normas para la evaluacion X 2 3 5 X
11C.22 Modelos de organizacion X 2 3 5 X




S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

SECRETARIA DE GOBERNACION
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — =
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
12¢.1 Pisposici.o’nes en materia de acceso a la X 1 1 5 X
informacién
P tos d |
12€.2 : rograméf y proyectos de acceso a la X 3 3 6 X
informacién
Programas y proyectos en materia de
12C.3 transparencia y combate a la X 3 3 6 X
corrupcion
12C.4 Unidades de Enlace X 3 3 6 X
12C.5 Comité de Informacién X 3 3 6 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién X 3 3 6 X
12C.7 Portal de transparencia X 3 3 6 X
12C.8 Clasificacion de informacion reservada X 6 6 12 X
12€.9 Clasificacién de informacién X 6 6 12 X
confidencial
12C.10 Sistemas de Datos Personales X 3 3 6 X
Insti F | A |
12¢.11 nstituto 5 ederal de Acceso a la X 3 3 6 X
Informacién
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 1S Politica Interior
SECHETARIA DE GORERRAL N
o Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
1S.1 Programas, Proyectos y Planes X 6 6 12 X
1S.1.1 Proyectos Presidenciales X 6 6 12 X
X
15.1.2 Seguimiemto de Control Estrategica 6
6 12 X
1S.2 Discursos X 6 6 12 X
1S.3 Analisis Politico X 6 6 12 X
1S.3.1 Coyunturales X 6 6 12 X




1S.3.2 Nacionales X 6 6 12 X
1S5.3.3 Internacionales X 6 6 12 X
15.3.4 Opinion Publica X 6 6 12 X
1S.4 Analisis Economico X 6 6 12 X
15.4.1 Coyunturales X 6 6 12 X
15.4.2 Nacionales X 6 6 12 X
15.4.3 Internacionales X 6 6 12 X
1S.5 Atencion Ciudadana X 6 6 12 X
1S.5.1 Asuntos Publicos X 6 6 12 X
1S.5.2 Asuntos Reservados X 6 6 12 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 2S Seguridad Nacional
SECRETARIA DE GOBERMACION
Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se-l’eccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
2S.1 Disposiciones en la materia
2S.2 Programas y proyectos en la materia
28.3 Agenda Mensual de Riesgo
25.4 Documento Monografico
2S.5 Documento Semanal
25.6 Carpeta Informativa Diaria
25.7 Informe de Metas Presidenciales
25.8 Documento Monografico L
25.9 Documento Semanal L
2S.10 Encuesta de Opinion Publica
Planeacion Estrategica en materia de
25.11 . .
Seguridad Nacional
25.12 Analitico Autorizado
2S8.13 Reporte Sobre Ocupacion y Empleo
28.14 Gabinete de Seguridad Nacional
2S.15 Grupo Tecnico de Apoyo

SEGOB

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 3S Dialogo y Negociacion




SECEETARIA DE GOBERMALIUN

L r. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo R C
3s.1 Disposiciones en la materia X 3 2 5 X
38.2 Programas y proyectos en la materia X 3 3 6 X
35.3 Exhortos al didlogo. X 2 2 4 X
Vinculacidn con organismos
35.4 . . 3
internacionales X 3 6 X
3S.5 Atencién a comunidades indigenas X 3 3 6 X
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 4S Concertacion Ciudadana y Atencidn a Organizaciones
SECHETARIA DE GORERRAL N
i ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccién OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
4S.1 Disposiciones en la materia X 2 1 3 X
45.2 Programas, proyectos e informes X X 2 1 3 X
4s.3 Gestion X X 3 1 4 X
45.3.1 Ciudadanos X X 3 1 4 X
45.3.2 Organizaciones X X 3 1 4 X
45.4 Asesoria X 3 1 4 X
45.4.1 Capacitacion a Organizaciones Sociales 1
X 3 4 X
45.4.2 Asesoria a Organizaciones X 3 1 4 X
4S.5 Seguimiento Informativo X X 3 1 4 X
4S.5.1 Panorama de los Estados X X 3 1 4 X
4S.5.2 Apoyo a Giras X X 3 1 4 X
45.5.3 Ex Trabajadores Migratorios X X 3 1 4 X
45.5.4 Agendas de Eventos X X 3 1 4 X
4S.5.5 Seguimiento a Controversias X X 3 1 4 X
Representaciones de la Subsecretaria X
4S.5.6 de Gobierno en las Entidades 1
Federativas X 3 4 X
4S.5.7 Sintesis, Incidencias y Perfiles X X 3 1 4 X
4S.5.8 Andlisis Politico X X 3 1 4 X 12
4S.6 Grupo de concertacidn Pdlitica y Social X 1
X 3 4 X
4s.7 Seguimiento de Acuerdos Nacionales 1
X 2 3 X




45.7.1

Acuerdo nacional para el Campo

SEGO

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 55 Vinculacion con Organos Constitucionales Auténomos

s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
58.1 Disposiciones en la materia X 1 2 3 X
58.2 Programas, proyectos e informes X 1 2 3 X
55.3 Visitas de seguimiento a procesos X 1 2 3 X
electorales
55.4 Panoramas electorales X 1 2 3 X
5S.5 Jornadas Electorales X 1 2 3 X
55.6 Resultados electorales por entidad X 1 2 3 X
5S.7 Memoria electoral X 1 2 3 X
55.8 Directorios de organismos electorales X 1 2 3 X
55.9 Convelnios” de  Colaboracion y X 1 2 3 X
Coordinacion
Reuniones de Trabajo con Auditorias
5S.10 Gubernamentales, Electorales y X 1 2 3 X
Partidistas Locales
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 6S Poderes de la Unién
SECHETARIA DE GORERRAL N
L ys Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
6S.1 Disposiciones en la materia X 2 1 3 X
6S.2 Programas, proyectos e informes X 2 1 3 X
6S.3 Acciones de vinculacién X 2 2 4 X
6S.3.1 Reforma del Estado X 2 2 4 X
6S.3.2 Comision Nacional Hacendaria X 2 2 4 X
Conferencia Nacional de Gobernadores
65.3.3 (CONAGO) X 2 2 4 X




Durante su
6S. 4 Registro y certificacion de firmas X X . ) 3 X X
vigencia
3 Durante su
6S.5 Consules X . ) 3 X
vigencia
6S.6 Apostille X 1 4 5 X X
6S.7 Legalizacion X 1 4 5 X X
6S.8 Certificacién X X 5 3 8 X X
6S.9 Cartas Rogatorias (Juzgados) X 1 3 4 X X
6S.10 Tramite del Arti. 33 Constitucional X X 2 4 6 X X
Registro de Atributos de servidores
- . . Durante su
6S.11 publicos que nombre el ejecutivo X . ) 4 6 X X
vigencia
federal
D t
65.12 Nombramientos X X urante su 3 X
vigencia
6S.13 Convenios suscritos con los estados X 2 1 3 X
6S.14 Reuniones interinstitucionales X 2 1 3 X
6S.15 Delegados Federales X 2 1 3 X
6S.16 Documentos Sin Valor X X 6 1 7 X X
6S.17 Vinculos con los Poderes de la union X X 2 4 6 X
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidon
Seccidn: 7S Territorio Insular
SECHETARIA DE GORERRAL N
o Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
75.1 Disposiciones en la materia X 2 1 3 X
75.2 Programas, proyectos e informes X X 2 1 3 X
D t
758.3 Permisos de uso turisticos X X u.ran e.su 3 X X
vigencia
Durante su
75.4 Permisos de uso cientifico X X . ) 3 X X
vigencia

SEGOB

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 8S Vigilar, Regular y Autorizar Juegos y Sorteos




SECRETARIA DE L

. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental Y =
L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
Durante su
8S.1 Disposiciones en la Materia . . 1 X
vigencia
8S.2 Programas, Proyectos e Informes 2 1 3 X
Permisos para la apertura y operacion
8s.3 del cruce de apuestas en escenarios X 1 1 2 X
temporales de juegos
Permisos autorizados para Peleas de
85.3.1 1505 autorizados p X 1 1 2 X
Gallos
lici h -
85.3.2 Solicitudes desechadas de permisos de v 1 1 2 X
Peleas de gallos
Desistimientos de permisos de Peleas
85.3.3 stmi permi X 1 1 2 X
de Gallos
Permi | Pel
85.3.4 ermisos cancelados de Peleas de X 1 1 ) X
Gallos
Permisos autorizados para Carreras de
85.3.5 1505 autorizados p X 1 1 2 X
Caballos
lici h -
85.3.6 Solicitudes desechadas de permisos de v 1 1 2 X
Carreras de Caballos
Desistimientos de permisos de
85.3.7 stmi permi X 1 1 2 X
Carreras de Caballos
85.3.8 Permisos cancelados de Carreras de 1 1 2 X
Caballos
85.4 Permisos de celebracion y organizacion X ) 4 6 X
de sorteos
85.4.1 Permisos autorizados de Sorteos X 2 4 6 X
lici h -
85.4.2 Solicitudes desechadas de permisos de X 5 4 6 X
sorteos
85.4.3 Desistimientos de permisos de sorteos X 2 4 6 X
8s.4.4 Permisos cancelados de sorteos 2 4 6 X
Permisos para el cruce de apuestas en
8S.5 . .p P X 1 1 2 X
ferias regionales
85.5.1 Permisos autori_zados Para el cruce de X 1 1 5 X
apuestas en ferias regionales
85.5.2 Solicitudes desgchada.s de permisos de X 1 1 5 X
apuestas en ferias regionales
Desistimientos de permisos de
85.5.3 . P . X 1 1 2 X
apuestas en ferias regionales
Permisos cancelados para el cruce de
85.5.4 . . 1 1 2 X
apuestas en ferias regionales
Permisos de operacidon de sorteos en
8S.6 i e X 2 4 6 X
sistemas de comercializacion




85.6.1 P.ermisos autorizad95 fje s.o’rteos en X ) 4 6 X
sistemas de comercializacion
Solicitudes desechadas de permisos de
85.6.2 operacién de sorteos en sistemas de X 2 4 6 X
comercializacion
Desistimientos de permisos de la
8S.6.3 operacién de sorteos en sistemas de X 2 4 6 X
comercializacion
Permisos cancelados de la operacion
85.6.4 de sorteos en sistemas de 2 4 6 X
comercializacion
Permisos de Hipédromos, Galgédromo,
8S.7 Frontén, Centros de Apuestas Remotas X Du.rante.su 12 X X
" vigencia
y Salas de Sorteo de NUmeros
Permisos para Hipédromos,
85.7.1 Galgédromo, Frontén, Centros de v Du'rante'su 12 v «
Apuestas Remotas y Salas de Sorteo de vigencia
Numeros
Solicitudes para permisos de
Hipédromos, Galgédromo, Frontdn,
85.7.2 Centros de Apuestas Remotas y Salas X 10 10 20 X X
de Sorteo de Numeros que han sido
desechadas
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 8S Vigilar, Regular y Autorizar Juegos y Sorteos
SECHETARIA DE GORERRAL N
e . Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
Solicitudes para permisos de
Hipédromos, Galgédromo, Frontdn,
85.7.3 Centros de Apuestas Remotas y Salas X 10 10 20 X X
de Sorteo de Numeros que han sido
desistidas
Solicitudes para permisos de
Hipédromos, Galgédromo, Frontdn,
8s.7.4 Centros de Apuestas Remotas y Salas X 10 10 20 X X
de Sorteo de Numeros que han sido
revocados
Supervision y Vigilancia de la Ley
8s.8 Federal de Juegos y Sorteos y su 1 1 2 X
Reglamento




Inspecciones a sorteos sin permiso no
85.8.1 K X 1 1 2 X
sancionables
Inspecciones a peleas de gallos sin
85.8.2 pe P & X 1 1 2 x
permiso no sancionables
Inspecciones a carreras de caballo sin
8s.8.3 . . X 1 1 2 X
permiso no sancionables
Procedimientos Administrativos
8S.9 provenientes del desarrollo y resultado X X 1 2 3 X
de juegos con apuestas y sorteos
85.9.1 Incumplimientos al Permiso X X 1 2 3 X
85.9.2 Reclamaciones de Premios X X 1 2 3 X
85.9.3 Quejas X X 1 2 3 X
Procedimientos Administrativos
i | Il I
85.10 proyenlentes del desarrollo y resu tad.o X X 1 ) 3 X
de juegos con apuestas y sorteos sin
permiso
8S.10.1 Sorteos sin permiso X X 1 2 3 X
85.10.2 Juegos sin permiso X X 1 2 3 X

SEGOB

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 9S Federalismo, Descentralismo y Desarrollo Municipal

s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — -
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
9s.1 Disposiciones en la Materia X 2 2 4 X
98.2 Programas, Proyectos e Informes X 2 2 4 X
P | Federali |
95.3 rogramas para el Federalismo y e X 3 3 6 X
Desarrollo Local.
Disefio y Hospedaje de Sitios de
Internet para Gobiernos Municipales
9s.3.1 en servidores del Instituto Nacional X 3 3 6 X
para el Federalismo y el Desarrollo
Municipal (INAFED).
Centros Comunitarios Digitales
Coordinad | Instituto Nacional
95.3.2 oordinados por. el Instituto Naciona X 3 3 6 X
para el Federalismo y el Desarrollo
Municipal (INAFED).




Desarrollo e Implementacién de
Sistemas de Profesionalizacién vy

9s.3.3 Establecimiento del Servicio X 3 3 6 X
Profesional de Carrera en
Administraciones Estatales.
Desarrollo e Implementacion de

9s.3.4 Sistemas Municipales de X 3 3 6 X
Profesionalizacion.
Desarrollo Institucional para

9s.3.5 L X 3 3 6 X
Municipios Rurales.

95.3.6 Agenda desde lo Local. X 3 3 6 X
Vinculacién con la Administracion

95.3.7 S X 3 3 6 X
Publica Federal.
Asesorias para el Federalismo el

95.4 1as para smo-y X 2 2 4 X
Desarrollo Municipal
Atencién a Usuarios de los Sitios de
| | Insti Nacional |

95.4.1 nterneF del Instituto Naciona pafai e X 5 2 4 X
Federalismo y el Desarrollo Municipal
(INAFED).
Cursos de Formacion de Autoridades

98.4.2 Locales Electas (Presidentes, Sindicos y X 2 2 4 X
Regidores).

95.4.3 Curs?s .de .C:?pautaaon para X 5 5 4 X
Funcionarios Municipales.

9s.4.4 Talleres de Asistencia Técnica. X 2 2 4 X

9S8.4.5 Talleres de Coordinacién Operativa. X 2 2 4 X
Cursos Talleres de Desarrollo

95.4.6 ursos -y f f X 2 2 4 X
Juridico.

9s.4.7 Vinculacidn Internacional. X 2 2 4 X
A - —

95.4.8 .sesorla.s y cursos de cooperacion X 5 2 4 X
internacional.

98.4.9 Descentralizacion. X 2 2 4 X

SEGO

SECEETARLA DE L

B

WAL IO

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 9S Federalismo, Descentralismo y Desarrollo Municipal

e ) Valor documental Plazos de conservacién Técnicas de seleccién OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental Y =
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
9S.5 Servicios de Informacion X 2 2 4 X
Metodologia en Materia de
9S.5.1 Tecnologias de la Informacién para 2
Gobiernos Municipales. X 2 4 X




Normas Técnicas y Competencias para
9S.5.2 la  Certificacion de  Funcionarios 2
Publicos Municipales. X 2 4 X
Guias y Manuales para la Capacitacién
95.5.3 y Profesionalizacién de los Servidores 2
Publicos Locales. X 2 4 X
9s.5.4 Programas Federales. X 2 2 4 X
Programas Operativos Anuales y
9S.5.5 L 2
Seguimiento. X 2 4 X
95.5.6 Programa Especial para un Auténtico 5
Federalismo PAF. X 2 4 X
Sistema de Informacion de
95.5.7 Federalismo Hacendario. X 2 2 4 X
9S.5.8 Informes de Gobierno y de Labores. 2
X 2 4 X
98.5.9 Opiniones Institucionales. X 2 2 4 X
95.5.10 Banco de Informacioén Internacional BII. X 5 2 4 X
9S.6 Foros y Eventos X 2 2 4 X
95.6.1 Foro§ . f:le Enlace con Estados vy )
Municipios. X 2 4 X
95.6.2 Foros de Asistencia Técnica. X 2 2 4 X
9S.6.3 Foros de Difusién y Publicaciones. X 2 2 4 X
9s.7 Convenios y Contratos X 5 5 10 X
9s.7.1 Convenios de colaboracién. X 5 5 10 X
95.7.2 Convenios de coordinacion. X 5 5 10 X
9s.7.3 Convenios con Entidades Federativas. X 5
5 10 X

SEGOB

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 10S Publicacion y Difusion de las Normas Juridicas

s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — -
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
10S.1 Disposiciones en la Materia X 5 2 7 X
10.5.1.1 Amparos X X 3 2 5 3
10.5.2 Programas, Proyectos e informes X 5 2 7
Distribucion del Diario Oficial de la
10.5.3 1 4
Federacién (DOF) X 3
10.5.3.1 Control de Distribuidores X 3 1 4
Contratos de Distribuidores
10.5.3.2 ; 1 4
Electronicos X 3




contratos de Distribuidores Version

10.5.3.3 4
Impresa 3
Ingresos del Diario Oficial de la
10.5.4 5
Federacién (DOF) 3
10.5.4.1 Ingresos por Derechos de publicacién 3 5
10.5.4.2 Ingresos por Aprovechamientos 3 5
10.5.4.3 Ingresc?s por Derechos de certificacidon 5
de copias de comprobantes de pago. 3
10.5.5 Registro de bajas de Ejemplares del s
e Diario Oficial de la Federacién (DOF) 3
Docuemntos Basicos para la P/TRNSF.
10.5.5.1 Publicacion del Diario Oficial de la SECUNDARIA AL
Federacién (DOF) 2 AGN
105.6 Sis'fe.ma de C'ompilacic’m del Orden
Juridico Nacional
D t
10S.6.1 Federal u'ran e'su Variable
vigencia
Durante su X
10S.6.2 Estatal . ) Variable
vigencia
Durante su
10S.6.3 Municipal . . Variable
vigencia
105.7 Organo. ’Colegiado de' Sgguimi?n‘to y 3 5
Evaluacion de la Compilacién Juridica
10S.8 Estudios e Investigaciones 2 3
Durante su
10S.9 Publicaciones . ) Variable
vigencia
105.10 Convenios del Sistema c!e. Compillacic')n Du'rante'su Variable
y Consulta del Orden Juridico Nacional vigencia
10S.11 Reservas de derecho al uso exclusivo
X Durante su X
10S.11.1 Revistas . ) Variable
vigencia
10S.11.2 Paginas Web 2 6
Numero Estandar Internacional de Durante su X
10S.11.3 . R . . . Variable
Libro (ISBN - siglas en inglés) vigencia
D t
10S.11.4 Certificados de registro de obra u.ran e.su Variable
vigencia

SEGO

CCAOTTADTA T f
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IELHE LAKLA LIE Lybd,

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 11S Reformas del Estado

Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se.l’eccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
11S.1 Propuestas de Reforma X 0 6 6 X 3
11S.2 Estudios y Proyectos X 0 6 6 X 3
11S.3 Vinculacion Politica X 3 0 3 X 3
11S.4 Eventos(Foros, Reuniones, Seminarios) X 3 0 3 X 3
Sistema de informacion para la toma
11S.5 . X 3 0 3 X 3
de decisiones
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 12S Cultura Democratica y Fomento Civico
SECRETARIA DE GOBERMACION
Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacién _ "I"écnicas de se.lleccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
12S.1 Disposiciones en la materia X 5 5 10 X
125.2 Programas y proyectos en la materia X 12 6 18 X
Encuesta Nacional sobre Cultura
12S5.3 Politica 'y  Practicas Ciudadanas X 3 3 6 X
(ENCUP)
125.4 Actos y eventos X 3 0 3 X
12S.5 Difusion y promocién X 5 5 10 X
Difusidn, vigilancia, y cumplimiento de
12S.6 la ley sobre el Escudo, la Bandera y el
Himno Nacionales
Promocidn y difusién del conocimiento
12S5.6.1 de las disposiciones de la Ley y sus X 5 5 10 X
reformas
125.6.2 V.igilar. . el cumplimiento de las X s 5 10 X
disposiciones de la Ley
Ceremonias Civicas de honores a la
12S.6.3 Bandera, Abanderamiento e X 5 5 10 X
Incineracién
125.6.4 Exposiciones 5 5 10
125.6.5 Concursos X 5 5 10 X




Solicitud i ti f i
125.6.6 olicitu es, para |mpar.|r conferencias X 5 5 10 X
sobre los Simbolos Patrios
128.7 Rotonda de las personas ilustres
125.7.1 Consejo Consultivo de la Rotonda X 2 2 4 X
12S8.7.2 Monumentos mortuorios 2 2 4 X
128.7.3 Ceremonias de inhumacion X 2 2 4 X
125.7.4 Personajes propuestos e inhumados en X ) 5 4 X
la Rotonda de las Personas llustres
125.8 Conciencia Histdrica y Civica
12s8.8.1 Ceremonias Civicas X 2 2 4 X
125.8.2 Calendario Civico X 2 2 4 X
125.8.3 Premio Nacional de Mérito Civico X 2 2 4 X
125.8.4 Concursos civicos X 2 2 4 X
125.8.5 Eferrjé'rides Nacionales e informacion X 5 2 4 v
histérica
125.8.6 Distribucion de material civico X 2 2 4 X
125.8.7 Representaciones presidenciales X 2 2 4 X
125.8.8 P.rerrogativas y. , .obligaciones X 5 ) X
ciudadanas en materia civica
12S8.9 Atencion ciudadana X 3 2 5 X

SEGO

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 13S Fortalecimiento de las Organizaciones de la sociedad Civil y
Participacion Ciudadana

e . Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
13S.1 Participacion Ciudadana X 2 1 3 X
135.1.1 P.rograma en materia de participacion X 5 1 3 X
ciudadana
135.1.2 Mecani.sr.nos,. procesos y metodologias X 5 1 3 X
de participacion
13S.2 Programas, proyectos y eventos X 2 1 3 X
135.2.1 Organizaciones de la Sociedad Civil X 2 1 3 X
135.2.2 Agrupaciones Politicas Nacionales X 2 1 3 X X
Relaciéon con organizaciones sociales,
13S.3 civiles 'y  Agrupaciones Politicas X 2 1 3 X
Nacionales




135.3.1 Organizaciones de la Sociedad Civil X 2 1 3 X
135.3.2 Agrupaciones Politicas Nacionales X 2 1 3 X
135.4 Directorios X 3 1 4 X
135.4.1. Organizaciones de la Sociedad Civil X 3 1 4 X
135.4.2 Agrupaciones Politicas Nacionales X 3 1 4 X
13S.5 Organos colegiados X X 2 1 3 X X
135.5.1 Consejo Técnico Consultivo X X 2 1 3 X X
Comision de Fomento de |las
13S.5.2 Actividades de las Organizaciones de la X X 2 1 3 X
Sociedad Civil
Coordinacion con dependencias vy
13S.5.3 entidades de la Administracién Publica X X 2 1 3 X
Federal (APF)
135.5.4 Instituto Mexicano de la Radio X 2 1 3 X
13S.5.5 Derechos Humanos X 2 1 3 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 14S Administracion de Acervos Documentales Histdricos
SECRETARIA DE GOBERNACION
_ ) Valor documental Plazos de conservacién Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
145.1 D|spc?s.|c-|ones en materia de X 5 3 5 X
adquisiciones
145.2 Progr.a!'n.as y proyectos en materia de 5 3 5 X
adquisiciones
14S.3 Registro central X 2 3 5 X
145.4 Inventarllos de control (ubicacién X 5 3 5 X
topografica)
145.5 DISpO-SICIO-r\leS en _ Iaﬂ materia de X 5 3 5 X
organizacion y descripcion
145.6 Prograr.nafly proyectos de organizacion X 3 5 8 X
y descripcion
145.7 D|spo§|?|ones en.Ia materia de difusion X 3 5 8 X
y servicio al publico
145.8 Prog.riilmas v proyectos de difusion vy X ) 3 5 X
servicio al publico
14S.9 Registro de investigadores X 2 3 5 X
14S.10 Servicios de consulta
14S5.10.1 Referencias X 2 3 5 X
14S5.10.2 Galerias X 0 4 4 X




14S.10.3 Centro de informacion grafica 0 4 4 X
14s.11 Reproduccion de documentos 1 4 5 X
145.12 Certificacion de documentos (Archivo 1 0 1 X
de Buscas)
145.13 Dictamenes de autencidad X 1 11 12 X
145.14 Disposicio.n\es en materia de 2 3 5 X
conservacion
145.15 Programa?‘ y 'proyectos de 2 3 5 X
conservacion preventiva
145.16 D|sp05|C|9|jes en materia de 2 3 5 X
restauracion
L 2 5
14S5.17 Programas y proyectos de restauracion 3 X
145.18 Analisis técnicos 2 3 5 X

SEGO

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 15S Normatividad y Coordinacion en Archivos y Administracion de

Documentos
_ ) Valor documental Plazos de conservacién Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C

Disposiciones en materia de archivos
155.1 posiciones y X 2 3 5 X

administracion de documentos

Disposicion en materia de archivos
155.2 posicion y X 2 3 5 X

administracion de documentos

Durante su
15S.3 Registro Nacional de Archivos . . 3 Variable X
vigencia

155.4 Even.tcl)s y estudios técnico -

archivisticos
155.4.1 Reuniones nacionales y regionales 2 3 5 X

Durante su
155.4.2 Archivo técnico . ) 3 Variable X
vigencia

15S.5 Organos consultivos y de enlace
15S.5.1 Consejo Técnico 2 3 5 X
158.5.2 Consejo Nacional de Archivos 2 3 5 X

Comité  Tecnico  Consultivo de
15S.5.3 Unidades de Correspondencia y 2 3 5 X

Archivo del Gobierno Federal
1558.5.4 Consejo Academico 2 3 5 X




S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 16S Asesoria y Control Técnico Archivistico

SECHETARIA DE GORERRAL N
L a. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo R C
16S.1 Disposiciones en la materia X 3 3 6 X
16S.2 Programas y proyectos en la materia X 3 3 6 X
Poder ejecutivo, archivos
16S.3 X 3 3 6 X
(Administracion Publica Federal)
16S.4 Poder legislativo, archivos X 3 3 6 X
16S.5 Poder judicial, archivos X 3 3 6 X
16S.6 Poder ejecutivo estatal, archivos X 3 3 6 X
16S.7 Poder legislativo estatal, archivos X 3 3 6 X
16S.8 Poder judicial estatal, archivos X 3 3 6 X
16S.9 Archivos municipales X 3 3 6 X
16S.10 Archivos privados X 3 3 6 X
16S.11 Archivos eclesiasticos X 3 3 6 X
16S.12 Archivos de educacion superior X 3 3 6 X
165.13 Desigancibn de responsables de X 3 3 6 X
archivos
16S.14 Capacitacion X 3 3 6 X
Programas y proyectos de organizacion
16S.15 y conservacion del patrimonio X 2 3 5 X
documental (Rescate)
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidon
Seccion: 17S Disposicion Documental
SECHETARIA DE GORERRAL N
e ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental Y =
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
175.1 Disposiciones en la materia X 1 4 5 X
17S.2 Programas y proyectos en la materia X 1 5 6 X
17S5.3 Dictaminacion de documentos X




De los
inventarios
1753.1  |Baja documental X X 2 8 10 X anexos su
destino es
baja
documental.
175.3.2 Transferencia secundaria X X 2 8 10
175.4 R.eglsttjo”y validacion de Catalogos de X X Du'rante'su 3 Variable X
disposicién documental vigencia
175.4.1 Fichas  tecnicas de  disposicion X 1 Alrch.lvo X
documental técnico
17S.5 Estadisticas documentales X 2 0 2 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacién
Seccion: 18S Cooperacion Internacional en Materia de Archivos
SECRETARIA DE GOBERNACION
_ ) Valor documental Plazos de conservacién Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
D t
18S.1 Disposiciones en la materia X u.ran e.su 1 Variable X
vigencia
18S.2 Programas y proyectos en la materia
18s.2.1 Programas de cooperacion mixta
185.2.1.1 Programa ADAI X X 2 3 5 X
185.2.1.2 |Censo-Guia X X 2 3 5 X
185.3 Qrgamza\.uones archivisticas
internacionales
185.3.1 Consejo Internacional de Archivos X 2 3 5 X
18S.3.2 Asociacion Latinoamericana de Archivos X 2 3 5 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidon
CECRETARIA DE COBERNACION Seccién: 19S Promocién y Divulgacion de los Estudios de las Revoluciones de
México
L u. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — =
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
19S.1 Disposiciones en la materia X 3 2 5 X




19S.2 Programas y proyectos en la materia X 3 2 5 X
19S.3 Adquisiciones. X 3 2 5 X
195.4 Investigaciones historicas. X 3 2 5 X
19S.5 Consultoria historica. X 3 2 5 X
19S.6 Actividades academicas. X 3 2 5 X
19S.6.1 Coloquios X 3 2 5 X
19S.6.2 Conferencias X 3 2 5 X
195.6.3 Cursos de capacitacion X 3 2 5 X
195.6.4 Exposiciones X 3 2 5 X
19S.6.5 Foros X 3 2 5 X
195.6.6 Mesas redondas X 3 2 5 X
19S.7 Distinciones y estimulos X 3 2 5 X
19S.8 Difusion X 3 2 5 X
19s.9 Servicios de Consulta de Acervos X 3 2 5 X

SEGOB

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 20S Politica de Comunicacion Social

_ ) Valor documental Plazos de conservacién Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
Registro documental y audiovisual de
20S.1 los eventos publicos de la Secretaria de X 1 3 4 X
Gobernacion (SEGOB)
20S.2 Atencién a Corresponsales Extranjeros X X 6 6 12 X
20S.2.1 Activos X X 6 6 12 X
20S.2.2 Bajas X X 6 6 12 X
Solicitudes de Proteccion Civil para la
20s.3 e , P X X 2 3 5 X
emision de boletines
Relacion de credenciales expedidas a
205.4 los reporte{ros que cubrer_)lla fuente de X 1 1 5 X
la Secretaria de Gobernacion (SEGOB) y
acreditaciones
Control 'y seguimiento de los
20S.5 programas y campafias de X 2 3 5 X
Comunicacidn Social
Durante su
20S.6 Disposiciones en la materia X . ) 2 Variable X
vigencia
20S.7 Programas y campaiias en la materia X 1 5 6 X




205.8 Evaluacion de Estudios de Pertinencia y 1 5 6 X
: Efectividad de Campafias
. . . Durante su .
20S.9 Padrén Nacional de Medios Impresos ) ) 3 Variable X
vigencia

SEGOB

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 21S Vigilar las Transmisiones de Radio y Television

Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se-l’eccién OBSERVACIONES INFORMACION
L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C

Monitoreo normativo de contenidos X
215.1 (ELECTRONICO Y PAPEL) X 1 4 >

Monitoreo normativo de tiempos X
2152 oficiales (ELECTRONICO Y PAPEL) X ! 4 >

Solicitudes de tiempos Fiscales y de X
21S.3 .

Estado para radio
215.4 Solicitudes de tiempos Fiscales y de X

Estado para Television
2155 Pfautas de transmision de tiempos X X

Fiscales y de Estado
21S.5.1 De estaciones de radio X X
21S.5.2 De estaciones de television X X
215.6 T|’tulo_s de Conce_sién y P.e.rr'nisos de X 10 5 15 X

estaciones de Radio y Televisién
21S.6.1 Baja California X 10 5 15 X
21S.6.2 Baja California Sur X 10 5 15 X
21S.6.3 Campeche X 10 5 15 X
215.6.4 Chiapas X 10 5 15 X
21S.6.5 Chihuahua X 10 5 15 X
21S.6.6 Coahuila X 10 5 15 X
21S.6.7 Colima X 10 5 15 X
21S5.6.8 Distrito Federal X 10 5 15 X
21S.6.9 Durango X 10 5 15 X
21S.6.10 Estado De México X 10 5 15 X
21S.6.11 Guanajuato X 10 5 15 X
21S.6.12 Guerrero X 10 5 15 X
21S.6.13 Hidalgo X 10 5 15 X
21S.6.14 |lalisco X 10 5 15 X
215S.6.15 Michoacan X 10 5 15 X
21S5.6.16 |Morelos X 10 5 15 X
21S.6.17 Nayarit X 10 5 15 X
21S5.6.18 Nuevo Ledn X 10 5 15 X




215S5.6.19 Oaxaca X 10 5 15 X
215S.6.20 Puebla X 10 5 15 X
21S.6.21 Querétaro X 10 5 15 X
215S5.6.22 Quintana Roo X 10 5 15 X

SEGOB

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 21S Vigilar las Transmisiones de Radio y Television

Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se.l’eccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C

21S.6.23 San Luis Potosi X 10 5 15
215.6.24 Sinaloa X 10 5 15 X
21S.6.25 Sonora X 10 5 15 X
21S.6.26 Tabasco X 10 5 15 X
21S.6.27 Tamaulipas X 10 5 15 X
21S5.6.28 Tlaxcala X 10 5 15 X
21S.6.29 Veracruz X 10 5 15 X
21S.6.30 Yucatén X 10 5 15 X
21S.6.31 Zacatecas X 10 5 15 X
21S.7 Autorizaciones de Televisién X X
21S.8 Autorizaciones de radio X X
21S.9 Reporte de uso de tiempos oficiales X X
215.10 Mensajes Fiifundidos con cargo a los X

tiempos oficiales X
21S.10.1 Audio X X
21S.10.2 Video X X
21s.11 Consejo nacional de radio y televisidén X 10 10 20 X
21S.12 La hora nacional X 10 10 20 X
21S.13 Estudios e investigaciones X 6 4 10 X

Servicios de mantenimientos de equipo X 2 6 X
21S.14 electréonico de Radio, Television vy 4

Cinematografia (RTC)

Servicios de grabacién y copiado de X 1 6 X
21S.15 material videograbado vy sefiales 5

oficiales

Revision de materiales de radio y X 2 4 X
215.16 - 2

television

Reporte de monitoreo de X 2 4 X
215.17 . : - 2

transmisiones de radio y television
215.18 Auto.ri%a,!cién de concursos para radio y X 2 5 7 X

television




Supervisidn, clasificacidn y autorizacién

21S.19
de material grabado para televisién

215.20 Mom’tﬁ)reo del tiempo fiscal en| X 1 . : .
television

215.21 Monitoreo del tiempo de estado y

programas especiales en television

SEGOB

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 21S Vigilar las Transmisiones de Radio y Television

o . Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
215.22 Violaci(?nes ala no-rnla en material de X 1 4 5 X
contenidos en television
21.22.1 Extrafamientos X 5 5 10 X
21.22.2 Observaciones X 5 5 10 X
21S.22.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X
215.22.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X
215.23 Violaciones a la n.orr:na en materia de X 1 4 5 X
concursos en television
21S8.23.1 Extrafamientos X 5 5 10 X
21S.23.2 Observaciones X 5 5 10 X
215.23.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X
21S5.23.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X
215.24 Trans.nﬁisic')n del Himno Nacional en X 1 4 5 X
television
215.25 Trans.nr.115|on de encadenamientos en X 1 4 5 X
television
215.26 Monitoreo del tiempo fiscal en radio X 1 4 5 X
215.27 Monitoreo del _tiempo de_ estado y
programas especiales en radio
215.28 V|o|aC|9nes ala rTorma en materia de X 1 4 5 X
contenidos de radio
21S.28.1 Extrafiamientos X 5 5 10 X
21S.28.2 Observaciones X 5 5 10 X
215.28.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X
215.28.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X
215.29 Vio!aciones a la norma de concursos en X 1 4 5 X
radio
21S.29.1 Extrafamientos X 5 5 10 X
21S.29.2 Observaciones X 5 5 10 X




21S.29.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X
21S.29.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X
215.30 Tra.nsm|5|on del Himno Nacional en

radio
215.31 Tral.qsm|5|on de encadenamientos en X 1 4 5 X

radio
21S.32 Encadenamientos de la hora nacional X 1 4 5 X
21S.33 Aplicacién de normatividad electoral

SEGOB

SECEETARIA D

GOBERMNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 22S Vigilar las Exhibiciones de Materiales Cinematograficos

s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
A — hibicio
225.1 utorlz:.auones para exhibicion X X X 25 3 28 X
comercial en 35 MM
2258.1.1 Peliculas internacionales X X X 25 3 28 X
225.1.2 Peliculas nacionales X X X 25 3 28 X
22S8.1.3 Cortos internacionales X X X 25 3 28 X
225.1.4 Cortos nacionales X X X 25 3 28 X
Permisos para exhibicion de peliculas
. X X X X
22S.2 en 35 MM 25 3 28
275.3 Aut,orizacién Para exhibicion publica de X X X 25 3 28 X
peliculas en videograma
275.4 Informe de pagos de derechos Servicio
' de Administracién Tributaria (SAT 5)
22S.5 Certificados de origen X X 2 3 5 X

SEGOB

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 23S Coordinar con los Medios Impresos y Registro, Contenido de

Publicaciones y Revistas llustradas




L r. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
235.1 Certifigados de licitud de titulo vy X X 3
contenido 2 5 X
23S.2 Constancias de Registro X X 2 3 5 X
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 24S Produccion de Programas Informativos y Especiales
SECRETARIA DE GOBERNACION
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
245.1 . B ' X Du.rante.su X
Disposiciones en la materia vigencia
24S.2 . X 1 1 2 X
Programas y proyectos en la materia
24S.3 Coberturas televisivas
245.3.1 Ejecutivo
245.3.2 Especiales
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 25S Produccion de Impresos y Publicaciones
SECRETARIA DE GOBERNACION
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — =
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
B - N " " Acuerdo con la
255.1 Slntle5|s informativa de  medios 3 unidad generadora
nacionales X 2 5 X (DGMI): se
i is i i i incorporan sus
255.2 ZIS:;ZS:S informativa de medios de los 3 N
X 2 > X documentales a las
25S.3 Estudios de investigacion X 2 3 5 X Secciones 20S
255.4 Certificacion de medios X 2 3 5 X Politica de
Comunicacion
Socialv  8C

S E G O B Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 26S Enlace Legislativo




SECRETARIA DE

GOBERNACION

Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se,'fmién OBSERVACIONES INFORMACION
L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
26S.1 Informes oficiales
26S.1.1 Informe de Gobierno
26S.1.1.1 |Informe de Logros 3 3 6 X
26S.1.1.2 Informe de Labores 3 3 6 X
26S.1.1.3 Informe de la Cuenta Publica Federal 3 3 6 X
26S.1.1.4 |Libro blanco 3 3 6 X
265.2 Peticiones de la Administracién Publica
Federal (APF) y de legisladores
26S.2.1 Administracidn Publica Federal X 3 3 6 X
26S.2.2 Legisladores en Funciones X 3 3 6 X
265.3 Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental
26S.3.1 Solicitudes del SISI X 3 3 6 X
26S.3.2 Cuadro de clasificacion documental X 3 3 6 X
26S.4 Reformas de Ley
265.4.1 Dictamenes de Viabilidad X 3 3 6 X
265.4.2 Iniciativas Presidenciales X 3 3 6 X
265.4.3 Decretos de Ley X 3 3 6 X
26S.4.4 Reformas constitucionales X 3 3 6 X
26S.5 Vinculacién Legislativa
265.5.1 Auseznc_ias del Presidente de |Ia X 3 3 6 X
Republica
26S.5.2 Puntos de Acuerdo
26S.5.2.1 |Camara de Diputados X 3 3 6 X
26S.5.2.2 |Camara de Senadores X 3 3 6 X
26S.5.2.3 Comisién Permanente X 3 3 6 X
26S.5.2.4 |Congresos Locales X 3 3 6 X
26S.5.4 Correspondencia
26S.5.4.1 |Camara de Diputados X 3 3 6 X
265.5.4.2 |Camara de Senadores X 3 3 6 X
26S.5.4.3 Comisién Permanente X 3 3 6 X
26S.5.4.4 |Congresos Locales X 3 3 6 X
26S.5.5 Comparecencias
26S.5.5.1 |Camara de Diputados X 3 3 6 X
26S.5.5.2 |Camara de Senadores X 3 3 6 X
26S.5.5.3 Comisidon Permanente X 3 3 6 X
26S.6 Permisos Legislativos
26S.6.1 Condecoraciones X 3 3 6 X
265.6.2 Solicitudes Para Pr.estar ’S.ervicios en X 3 3 6 X
Representaciones Diplomaticas




26S.6.3 Consules Honorarios X 3 3 6 X
26S.7 Nombramientos y Ratificaciones
26S.7.1 Grados de Marina X 3 3 6 X
26S.7.2 Grados Militares X 3 3 6 X
265.7.3 Embajadores X 3 3 6 X
26S.7.4 Consules Generales X 3 3 6 X
26S.7.5 Magistrados de Tribunales Agrarios X 3 3 6 X
265.7.6 Mag|st.ra.dos. de Trlbuna.les Fe(flerales X 3 3 6 X
de Justicia Fiscal y Adminstrativa
265.7.7 M|n.|s.tros dela St.JE)rema Corte de X 3 3 6 X
Justicia de la Nacion
26S5.7.8 Empleados Superiores de Hacienda X 3 3 6 X X
265.7.9 Comisionados del Ins.t,ituto Federal de X 3 3 6 X X
Acceso a la Informacién
Opiniones técnicas y juridicas de la
265.8 Administracion P'ubllc'a Federal (APF) X 10 3 13 X X
en el proceso legislativo de las
iniciativas
26S.9 Seguimiento en Camara de Senadores
26S.9.1. Periodo legislativo (base de datos) X
26S.9.1.1 |Agenda Semanal del Senado X 6 3 9 X X
26S.9.1.2 (Tarjetas del seguimiento a comisiones X 6 3 9 X X
265.9.1.3 Tarjetas <.:|e se_gmmlento . a X 6 3 9 X X
comparecencias y reuniones de trabajo
265.9.1.4 |Orden del Dia de las sesiones en pleno X 6 3 9 X X
265.9.1.5 |Asuntos en el Pleno X 6 3 9 X X
26S.9.1.6 Glosa Informe X 6 3 9 X X
26S.9.1.7 Reuniones agenda legislativa X 6 3 9 X X
26S.9.1.8 [Temas del Ejecutivo X 6 3 9 X X
265.9.1.9 |Asuntos Votados X 6 3 9 X
26S.9.1.10 |Previsiones para pleno X 6 3 9 X
26S.9.1.11 |Reporte Matriz de Riesgo X 6 3 9 X
26S.9.2 Comision Permanente (base de datos)
26S.9.2.1 |Agenda Semanal del Senado
26S.9.2.2 |Orden del Dia de las sesiones en pleno
26S.9.2.3 [Tarjeta de reuniones X 6 3 9 X
26S5.9.2.4 |Comparecencias X 6 3 9 X
26S.10 Seguimiento en Camara de Diputados




26S.10.1 Comisiones Ordinarias X
265.10.1.1 Fichas . de Reuniones de trabajo X 3 5 5 X
ordinarias
Fichas reuniones de trabajo con
26S.10.1.2 (funcionarios de la Administracion X 3 2 5 X
Publica Federal (APF)
Comparecencias de funcionarios de la
265.10.1.3 Administracién Publica Federal (APF) X 3 2 > X
26S.10.2 Comisiones Especiales X X
265.10.2.1 Fichas . de Reuniones de trabajo X 3 5 5 X
ordinarias
Fichas reuniones de trabajo con
26S5.10.2.2 |funcionarios de la Administracion X 3 2 5 X
Publica Federal (APF)
265.10.2.3 Comparecencias de funcionarios de la X 3 2 5 X
Administracidn Publica Federal (APF)
26S.10.3 Comisiones Bicamarales X X
265.10.3.1 Fichas . de Reuniones de trabajo X 3 2 5 X
ordinarias
265.10.4 Agenda semanal X 3 2 5 X
26S.10.5 Tablero de Control X 3 2 5 X
26S.11 Sistema de Informacion Legislativa
26S.11.1 Documentacién soporte
26S.11.1.1 |[Libro blanco X 6 2 8 X
26S.11.1.2 |Convenios X 6 2 8 X
Proyectos tecnoldgicos para la mejora
26S.11.2 del Sistema de Informacidn Legislativa
(SIL)
26S.11.2.1 (2000 X 6 2 8 X
26S.11.2.2 (2001 X 6 2 8 X
26S.11.2.3 (2002 X 6 2 8 X
26S.11.2.4 (2003 X 6 2 8 X
26S.11.2.5 (2004 X 6 2 8 X
26S.11.2.6 (2005 X 6 2 8 X
26S.11.2.7 (2006 X 6 2 8 X
265.11.2.8 (2008 X 6 2 8 X
265.11.3 Difl,.ISi(')r? del Sistema de Informacién X 6 5 8 X
Legislativa (SIL)
26S.12 Andlisis y Estrategia Legislativa
26S.12.1 Andlisis Legislativo X 10 3 13 X
26S.12.2 Conducccidn de Relaciones Politicas X 10 3 13 X
26S.12.3 Estrategia Legislativa X 10 3 13 X
Proyectos especiales Direccion General
265.13 de Informacién Legislativa (DGIL) X 6 2 8 X
26S.14 Estudios Legislativos




26S.14.1 Materia Constitucional. X 3 3 6 X
26S.14.2 Materia Parlamentaria. X 3 3 6 X
26S.14.3 Materia Electoral. X 3 3 6 X
26S.14.4 Materia Civil y Mercantil. X 3 3 6 X
26S.14.5 Materia Administrativa. X 3 3 6 X
26S.14.6 Materia Penal. X 3 3 6 X
26S.14.7 Materia Fiscal. X 3 3 6 X
26S.14.8 Materia Laboral. X 3 3 6 X
26S.14.9 Materia Ambiental. X 3 3 6 X
26S.14.10 ([Materia de Salud. X 3 3 6 X
26S.14.11 |Materia Agraria. X 3 3 6 X
26S.14.12 |Materia del Amparo Poder Judicial. X 3 3 6 X
265.14.13 Materia de Comunicaciones X 3 3 6 X

Transportes.
26S.14.14 |Materia Economica. X 3 3 6 X
26S.14.15 |Materia de Energia y Minas. X 3 3 6 X
26S.14.16 |Materia Internacional. X 3 3 6 X
26S.14.17 |Materia de Derechos Humanos. X 3 3 6 X
26S.15 Analisis y Opinidn Institucional
26S.15.1 Materia Constitucional. X 3 3 6 X
26S.15.2 Materia Parlamentaria. X 3 3 6 X
26S.15.3 Materia Electoral. X 3 3 6 X
26S.15.4 Materia Civil y Mercantil. X 3 3 6 X
26S.15.5 Materia Administrativa. X 3 3 6 X
26S.15.6 Materia Penal. X 3 3 6 X
26S.15.7 Materia Fiscal. X 3 3 6 X
26S.15.8 Materia Laboral. X 3 3 6 X
26S.15.9 Materia Ambiental. X 3 3 6 X
26S.15.10 [Materia de Salud. X 3 3 6 X
26S.15.11 |Materia Agraria. X 3 3 6 X
26S.15.12 |Materia Amparo Poder Judicial. X 3 3 6 X
265.15.13 Materia Comunicaciones y X 3 3 6 X

Transportes.
26S.15.14 |Materia Economico. X 3 3 6 X
26S.15.15 |Materia Energia y Minas. X 3 3 6 X
26S.15.16 |Materia Internacional. X 3 3 6 X
26S.15.17 |Materia Derechos Humanos. X 3 3 6 X
26S.20 Sistema de Informacion Legislativa
26S.20.1 Tarjetas de Sesidon Senado 2 3 5
265.20.2 Tz?\rjetas de Sesidn Camara de ) 3 5

Diputados
265.20.3 Tar.jfetas de Sesidn Congreso de la 5 3 5

Unidn
265.20.4 Tarjetas de Sesién Comisidn ) 3 5

Permanente
26S.20.5 Minuto a Minuto Senado 2 3 5




26S.20.6 Minuto a Minuto Camara de Diputados X 2 3 5 X
26S.20.7 Minuto a Minuto Congreso de la Unién X 2 3 5 X
Minuto a Minuto Comisién
26S.20.8 X 2 3 5 X
Permanente
265.20.9 Vin.cula.cic')n y Seguimiento de asuntos X ) 3 5 X
legislativos
26S.20.10 |Trayectorias legislativas X 2 3 5 X
26S.20.11 |Integracion de comisiones de trabajo X 2 3 5 X
26S.20.12 (Integracion de érganos de gobierno X 2 3 5 X
26S.20.13 (Integracion del Congreso de la Unidn X 2 3 5 X
26S.21 Andlisis y Estrategia Legislativa
26S.21.1 Andlisis Legislativo X 2 3 5 X
265.21.2 Estrategia Legislativa X 3 3 6 X 6
26S.21.3 Conduccion de Relaciones Politicas X 3 3 6 X 6
265.22 Proyecto'sltecno!égic'os del Sistema de
Informacién Legislativa
265.22.1 Proygctos tecnoldgicos ?:j\ra la mejqra X 5 3 5 X
del Sistema de Informacidn Legislativa
P i |
265.23 royectos aflgnados por la o
Subsecretaria de Enlace Legislativo
P iales Di i6 |
265.23.1 royectos es.r’>eC|a e.s |.recuon Genera X 5 3 5 X
de Informacion Legislativa
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidon
Seccion: 27S Derechos Humanos
SECHETARIA DE GORERRAL N
o Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
27S.1 Atencidn a casos X 3 12 15
27S.2 Atencién a defensores X 3 12 15
27S.3 Estudios X 3 6 9
275.4 Enlace y atencion a la Comision X s 12 17
' Nacional de Derechos Humanos
Programa Nacional de Derechos
27S.5 X 3 6 9
Humanos
27S.6 Difusion y seguimiento politico X 2 2 4




275.7 Enlace con entidades federativas X 3 6 9

Comision de politica gubernamental en

275.8 materia de derechos humanos

Fondo: Secretaria de Gobernacion
SEGOB | |

Seccion: 28S Bancos Juridicos Intergubernamentales

SECRETARIA DE GOBERNACION
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
Durante su
28s.1 Disposiciones en la materia X . ) 1 afio Variable X
vigencia
28S.2 Programas y proyectos en la materia
Sist del Regist Nacional d
285.3 |s. ema de egistro ' aciona e X 5 3 8 X
Avisos de Poderes Notariales
28s.3.1 Registros de Avisos X 2 5 7 X
Sistema del Registro Nacional de
285.4 , & X 5 3 8 X
Avisos de Testamento
285.4.1 Registros de Avisos 2 5 7 X
28S.5 Campanias X 3 1 4 X
Durante s
28S.6 Gremios Notariales X X u. ) ! 1 Variable X
vigencia
Durante su
28S.7 Consejo Consultivo X X . ) 1 Variable X X
vigencia
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 29S Politica de Poblacidon
SECRETARIA DE GOBERNACION
L u. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
29S.1 Asuntos Migratorios X X 1 2 3 X X
29S.1.1 Consejo (Directivo - Consultivo) X X 1 2 3 X X
29S.1.2 Tramites migratorios X X 1 2 3 X X
29S.1.3 Reuniones de Asuntos Internacionales X X 1 2 3 X X




29S5.1.4 Programa Paisano X X 1 2 3 X X
29S.1.5 Proteccion a Migrantes X X 1 2 3 X X
29S.2 Asuntos Religiosos X X 1 2 3 X X
29S.2.1 Visitas a Lideres Religiosos X X 1 2 3 X X
298S.2.2 Conflictos Religiosos X X 1 2 3 X X
29S5.2.3 Eventos Religiosos X X 1 2 3 X X
29S5.2.4 Basilica de Guadalupe X X 1 2 3 X X
29S5.2.5 Tramites Religiosos X X 1 2 3 X X
Asuntos Registro  Nacional de
29S.3 L, X X 2 2 4 X X
Poblacion
Comision  Intersecretarial para la
29S.3.1 Adopcion y uso de la Clave Uncia de X X 2 2 4 X X
Registro de Poblacién (CURP)
295.3.2 Corr'1|5|0n I'ntersecretarlal 5 para el X v 5 2 4 X x
Registro Nacional de Poblacién
29S.4 Asuntos Consejo Nacional de Poblacion X X 2 2 4 X X
298S.5 Asuntos de Refugiados X X 2 2 4 X X
ité Elegibili
295.5.1 Comlt.e de egibilidad sobre X 5 2 4
Refugiados
29S.5.2 Tramites sobre Refugiados X 2 2 4
Actividades de la Comisién Mexicana
295.5.3 v ? omist X X 2 2 4
de Ayuda a Refugiados
29S.6 Organos de Gobierno X X 2 2 4 X X
29S.7 Puntos de Acuerdo X X 1 3 4 X X
29S.7.1 En Materia Migratoria X X 1 3 4 X X
29S.7.2 En Materia Religiosa X X 1 3 4 X X
29S8.7.3 En Materia de Registro de Poblacion X X 1 3 4 X X
29S5.7.4 En Materia de Poblacion X X 1 3 4 X X
29S.7.5 En Materia de Refugiados X X 1 3 4 X X
29S.8 Opiniones de la Subsecretaria X X 1 2 3 X X
29S5.8.1 Presidencia de la Republica X X 1 2 3 X X
29S.8.2 Oficina del Secretario de Gobernacion X X 1 2 3 X X
S E G O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
SECRETAR[A DE GOBERNACION Seccion: 29S Politica de Poblacién
e ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — v
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
29S.9 Seguridad X X 2 2 4
29S.10 Cooperacion Interinstitucional X X 2 2 4




29S.11 Temas de caracter Internacional X 2 2 4
295.14 EStL.JdiOS y prc3ylectos . X 4 6 10
sociodemogriaficos y prospectiva
Presentaciones estudios
29S.15 . e . X 4 6 10
sociodemograficos y prospectiva
295.16 Reu.niones d,e. trabajo de . estudios X 4 6 10
sociodemogréficos y prospectiva
Solicitudes de informacion de estudios
29S.17 R e R X 4 6 10
sociodemograficos y prospectiva
295.18 EStL.JdiOS Y ,pfroyectos de estudios X 4 6 10
sociodemograficos
p - -
295.19 re.sentacmn(?s' de estudios X 4 6 10
sociodemograficos
29'5.20 Reu_niones d,e. trabajo de estudios X 4 6 10
sociodemograficos
lici inf —~ -
29$.21 So |.C|tudes d? !n ormacion de estudios X 4 6 10
sociodemograficos
295S.22 Sistema urbano nacional X 1 6 7
29S.22.1 Zonas metropolitanas X 1 6 7
Indi I 'si
295.22.2 ndllcadores del sistema urbano X 1 6 - v
nacional
295.22.3 Diagnosticos del sistema urbano X 1 6 2 X
nacional
29S.23 Poblacion y medio ambiente X 1 6 7 X
29S5.23.1 Medio ambiente X 1 6 7 X
29S.24 Distribucion de la poblacion rural X 1 6 7 X
29S.24.1 Centros provedores de servicios X 1 6 7 X
29S.25 Migracion interna X 1 6 7 X
Convenio para el levantamiento de la
29S.26 encuesta sobre migracion en la X 1 5 6 X
Frontera Norte de México
Convenio para el levantamiento de la
29S.27 encuesta sobre migracion en la X 1 5 6 X
Frontera Sur de México
29'5.30 Participa_cic’)n en_reuniones v for?? en X 1 5 6 X
asuntos internacionales en poblacién
Materiales educativos v de
29S.31 capacitacion sobre Cultura X 2 5 7 X
Democratica
295.32 Campaias de , Fomunicacién sobre X 5 5 - X
Cultura Democratica
29'5.36 Ma‘teri’al. de auéio de la serie X ) 5 7 X
radiofdnica "Zona Libre"
295S.37 Servicios a Usuarios X 2 5 7 X




Adquisiciones de material bibliografico,

29S.38 hemerografico, cartografico y X 2 5 7 X
electrdnico
Distribucion de publicaciones editadas

295S.39 . . ., X 2 5 7 X
por el Consejo Nacional de Poblacién
Convenios de canje de publicaciones y

295S.40 acuerdos de servicio de préstamo X 9 1 10 X
interbibliotecario

29S5.41 Contratos en materia de poblacién X 1 6 7 X

29S5.42 Convenios en materia de poblacién X 1 6 7 X

29S5.43 Analisis y trdmites normativos X 1 6 7 X
A .

295.44 cu.erdos de ' coordinaciéon  con v 3 - 10 v
entidades federativas

29'5.45 Comisién consuIFiva de enlace con X 1 6 2 X
entidades federativas
Capacitacion en materia de poblacion a

| | j lacié

29'5.46 personal de los ’consejos de pob augn X 1 6 2 X
y de la Secretaria General del Consejo
Nacional de Poblacion (CONAPO)
P | |

295.47 royectos” estata .es con apoyo de a X 3 - 10 X
cooperacion multilateral en poblacion

295.48 Indicadores Sociodemograficos X 1 5 6 X

29'5.49 Estudios- y Proyectos de Migracion X 4 6 10 X
Internacional

29$.50 Prfesen'.c:jlciones d.e Estudios sobre X 4 6 10 X
Migracion Internacional

29 S.51 Reuniones de Trabajo X 4 6 10 X

29'5.52 Informa?ién sobre Migracion X 4 6 10 X
Internacional

S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 30S Registro Nacional de Poblacion
SECRETARIA DE GOBERNACION
L u. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L F AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
D t
30S.1 Disposiciones en la materia X X u.ran e.su 1 Variable X
vigencia
30S.2 Programas y proyectos en la materia Variable




305.2.1 Programa. . de modernizacién  del X 5 3 8 X
Registro civil
305.2.2 Programa de adopcidon y uso de la X 5 s - X
- Clave Unica de Registro de Poblacidn
305.2.3 Programa.fie capacitacién de Registro X 5 5 7 X
de Poblacién
Certificacion de proyectos de Registro
30S.2.4 ., X X 2 3 5 X
de Poblacidn
305.3 Sistc.ama de inform?cién del Registro X ) 3 5 X
Nacional de Poblacién
30S.3.1 Cedula de identidad X Variable
D t
30s.3.1.1 |Personal X urante su 0 Variable X
vigencia
30S.3.1.1.2 [No entregadas X 6 meses 0 6 meses
D t
305.3.1.2 |Ciudadana X urante su 0 Variable X
vigencia
30S.3.1.2.1 |No entregadas X 6 meses 0 6 meses
Comision Intersecretarial para la
30S.4 adopcién y uso de la Clave Unica de X X 2 3 5 X
Registro de Poblacion
30S.5 Consejo Nacional de Funcionarios X 5 2 7 X
Fondo: Secretaria de Gobernacidn
SECRETARIA DE GOBERNACION
Seccion: 31S Asociaciones Religiosas
s ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccién OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — —
A L F AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
Durante su
31S.1 Disposiciones en la materia X vigencia mas 1 variable X X
un afio
Durante su
31S.2 Programas y proyectos en la materia X vigencia mas 1 variable X X
un afio
Durante su
31S.3 Registro de Asociaciones Religiosas. X X vigencia mas 1 variable X X
un afio
315.4 Baja.s Administrativas de Solicitud de X 1 1 5 X X
Registro.
315.5 Bajas. pgr Cancelacion de Registro X 5 1 3 X X
Constitutivo.
31S.6 Aviso de Apertura al Culto Pudblico. X 6 1 7 X X
31S.7 Conflictos.




Durante su
318.7.1 Intolerancia Religiosa. X X vigencia mas 3 variable X X
un afio.
Entre Asociaciones Religiosas Durante su
315.7.2 o g X vigencia mas 3 variable X X
(arbitraje) N
un afo.
Al Interior de las Asociaciones I?urathe SL,J X
31S.7.3 . . . X vigencia mas 3 variable X X
Religiosas. (Amigable composicion) .
un afo.
Entre  Asociaciones  Religiosas Durante su
315.7.4 . o g y X vigencia mas 3 variable X X
terceros ajenos a procedimientos .
un afo.
Durante su
31S.8 Infracciones a la Ley. X X vigencia mas 3 variable X X
un afo.
Durante su
31S.9 Recurso de Revision. X vigencia mas 3 variable X X
un afio.
Aviso de Celebracién de Actos Durante su
31S.10 Religiosos de Culto Publico con X vigencia mas 3 variable X X
Caracter de Extraordinario. un afio.
Autorizacion para Transmitir o Difundir
. . Durante su
Actos de Culto Religioso a través de . . j .
31s.11 . . o, X vigencia mas 3 variable X X
Medios Masivos de Comunicacidon no .
un afo.
Impresos.
Control Mensual del Tramite de
31S.12 Opiniones de Ministros de Culto o X 5 1 6 X
Asociados Religiosos Extranjeros.
Durante su
315.13 Peticiones ciudadanas X X vigencia mas 3 variable X X
un afio.
SELRETARIA DE GOBERNACION Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 32S Politica Migratoria
L u. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — -
A L AT AC Total Eliminaciéon |Conservacion| Muestreo R C
328.1 Sintesis Informativa X 3 4 7 X
325.2 Actos y Eventos Oficiales X 3 4 7 X
32S8.3 Operativo de Observadores X 3 3 6 X
325.4 Reuniones de Coordinacion X 3 3 6 X




32S.5 Alertas Migratorias X 3 10 13
325.6 Permiso.s‘ y AfutorizaTciones de X ) 3 5 X
Internacion, Estancia y Salida
Asignacion y Destruccion de Sellos
328.7 . . X 2 3 5
Migratorios
32S.8 Estaciones Migratorias X 2 3 5
325.9 Repatriacion de Extranjeros X 2 3 5
325.10 Incumy.)lirfm\iento de Normas de X ) 3 5
Repatriacion ESTA SERIE SE
325.11 Repatriados Mexicanos X 2 3 5 DEJA COMO
325.12 Asegurados X 2 3 5 REFERENCIA YA
325.13 Formas Migratorias X 2 3 5 QUE CON
325.14 Grupos Beta X 2 3 5 CUENTA CON
Criterios, Lineamientos y Dictamenes SU PROPIO
32S.15 para la ’ Resolucion de Tramites de X 5 8 13 CATALOGO,DE X
s . . DISPOSICION
Internacion, Estancia y Salida DOCUMENTAL
Control, Distribucion y Asignacion de EMITIDO POR
325.16 Numeros de Registro Nacional de X 2 3 5 EL INSTITUTO X
Extranjetos NACIONAL DE
Control, Guardia y Custodia de Vales MIGRACION
325.17 de Prestamo de Expedientes X 3 3 6 X
Migratorios
325.18 Registro de Entradas y Salidas del Pais X 2 3 5 X
325.19 Programa de Verificacion Migratoria X 3 10 13 X
325.20 Extrajeros Rechazados X 2 3 5 X
325.22 Excursiones o Salidas X 2 5 7 X
325.23 Migrantes Indocumentados X 2 5 7 X
325.24 Rutas de Patrullaje X 2 5 7 X
325.25 Decesos X 2 5 7
325.26 Lesionados X 2 5 7
325.27 Visit.as de Supervision a Delegaciones X 5 5 7 X
Regionales
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 32S Politica Migratoria
SECHETARIA DE GORERRAL N
Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacion _ .'I"écnicas de se,'fmién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
325.28 Formas Migratorias FMT X 2 1 3 X




325.29 ControI., Distribucion _Guarda. y X 5 3 5
Custodia de Documentos Migratorios
Organizacion Internacional para las
325.30 X 2 4 6
Migraciones (OIM)
325.31 Organizacion de las Naciones Unidas X 5 4 6
) (ONU)
Alto Comisionado de las Naciones
328.32 X 2 4 6
Unidas para los Refugiados ( ACNUR)
Organizacion Internacional del Trabajo
325.33 X 2 4 6
(oIT)
Organizacion de los Estados
328.34 X 2 4 6
Americanos (OEA)
Organizacion Mundial del Comercio
32S.35 X 2 4 6
(omcq)
Organizacion para la Cooperacion vy el
32S.36 X 2 5 7
Desarrollo Economico (OCDE)
Mecanismo de Cooperacion economica
32S5.37 X 2 5 7
Asia-Pacifico (APEC)
Area de Libre Comercio de las
325.38 X 2 4 6
Americas (ALCA)
325.39 Consejo de Europa X 2 4 6
325.40 Ac\ue.rdo y‘ Asociacion Economica X 5 4 6
Mexico- Japon
Organizacion de  Aviacion  Civil
3258.41 X 2 4 6
Internacional (OACI)
325.42 Union Europea X 2 4 6
325.43 Asuntos Migratorios Bilaterales X 2 4 6
325.44 Dictaminacion de Convenios X 2 4 6
325.45 Asuntos Consulares X 2 4 6
32S.46 Conferencia Regional sobre Migracion X 2 4 6
325.47 Derechos Humanos X 2 4 6
325.48 Cooperacion Interinstitucional X 2 4 6
325.49 Cooperacion Internacional X 2 4 6
32S.50 Organismos no Gubernamentales X 2 4 6
328.51 Organismos Gubernamentales X 2 4 6
32S.52 Proteccion a Menores X 2 4 6
32S.53 Proteccion a Migrantes X 2 4 6

ESTA SERIE SE
DEJA COMO
REFERENCIA YA
QUE CON
CUENTA CON
SU PROPIO
CATALOGO DE
DISPOSICION
DOCUMENTAL
EMITIDO POR
EL INSTITUTO
NACIONAL DE
MIGRACION

>

X | X|X|X|X|X| X [ X|X|X|X]| X

SEGOB

Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 32S Politica Migratoria




SECEETARLA [

LOBERMALION

L a. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo R C
325.54 Refugiados X 2 4 6 X
32S8.55 Trafico de Migrantes X 2 4 6 X
325.56 Trate de Personas
325.57 Congreso de la Union X 1 2 3 X X
Consulta de la Presidencia sobre
325.58 : aend X 1 2 3 X X
Eventos Internacionales
Agregaduria de Asuntos Migratorios
32S.59 . X 2 4 6 X
para Centro America
Representacion de la Secretaria de
325.60 X 2 4 6 X
Gobernacion (SEGOB) en Washington
Tratado del Libre Comercio con ESTA SERIE SE
32S.61 X 2 4 6 X
America del Norte DEJA COMO
32S.62 Foros Regionales Centroamericanos X 2 4 6 REFERENCIA YA X
Reformas y Adiciones a la Constitucion DURANTE LA QUE CON
325.63 Politica de los Estados Unidos VIGENCIA DE LA 5 X CUENTA CON
Mexicanos NORMATIVIDAD SU PROPIO
DURANTE LA CATALOGO DE
325.64 Convenios y Tratados Internacionales VIGENCIA DE LA 5 DISPOSICION
NORMATIVIDAD
DURANTE LA DOCUMENTAL
32S.65 Normas Oficiales Mexicanas VIGENCIA DE LA 5 EMITIDO POR
NORMATIVIDAD EL INSTITUTO
HASTA SU
32S5.66 Asistencia, Consulta y Asesorias X RESOLUCION 5 X NACIONAL,DE X
DEFINITIVA MIGRACION
HASTA LA
CONCLUSION DEL
32S.67 Convenios X DOCU'\:I:NTO ° 5 X X
DETERMINACION
DE SU DESECHO
HASTA LA
SUSCRIPCION O
. DESECHAMIENTO
325.68 Asesorias y Consultas sobre proyectos X DEL DOCUMENTO 5 X X
de Convenios y Contratos EN QUE SE
ASESORE O SE
CONSULTE
325.69 Kardes por Aclaraciones X 2 2 4 X

SEGOB

SECHRELARLA [F

LOBERMACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 33S Politica de Asilo y Refugio




Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccion

OBSERVACIONES

INFORMACION

Codigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
33s.1 Disposiciones en la materia X 5 5 10 X
33S.2 Programas y proyectos en la materia X 5 5 10 X
33S.3 Elegibilidad de solicitantes de refugio X X X X
33S5.4 Asistencia institucional X X X PI?ZO Conse.rvadon X
indeterminado
33S.5 Comité de elegibilidad X X X PI?ZO Conse.rvadon X
indeterminado
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 34S Investigacion y Atencion a Fenomenos Perturbadores
SECHETARIA DE GORERRAL N
Ly ., Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — —
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
34S.1 Normatividad en la materia
ité Iti Nacional
345.1.1 Comlte? C.c3nsu tivos ac!ona es de X X 3 5 3 X
Normalizacidn Intersecretariales
34S.1.2 Decretos, Acuerdos y Convenios X X 5 7 12 X
Comité  Consultivo  Nacional de
34S5.1.3 Normalizacion sobre Proteccion Civil y X X 3 5 8 X
Prevencion de Desastres
Material de apoyo para la elaboracion
345.1.4 de Regalmentos Municipales X 3 4 7 X
34S.1.5 Reglas de Operacion X 3 4 7 X
Gestion de Recursos para la Prevencion
34S.2 y Atencidn de Fendmenos Naturales
345.2.1 Declaratorias de Emergencias X 2 5 7 X
345.2.2 Declaratorias de Desastre X 2 5 7 X
34S.2.3 Reserva Estratégica X 2 4 6 X
Fondo para la Prevencion de Desastres
2. X X X 1
345.2.4 Natural FOPREDEN 3 > 8
34S5.2.5 Equipo Especializado X 2 5 7 X
34S.2.6 Fideicomiso Preventivo FIPREDEN X X 5 7 12 X 12
34s.2.7 Red Sismica X X 5 7 12 X 12




Atencion y apoyo a la poblacion

345.2.8 afectada por la presencia de un X 5 7 12 12
Fendmeno Perturbador (Naturales)
Atencién y apoyo a la poblaciéon
afectada por la presencia de un
34S.2.9 , X 5 7 12 12
Fenémeno Perturbador
(Antropogénicos)
Solicitudes de apoyo al SAE (Sobre
345.2.9.1 Adjudicacion de Bienes) X > 7 12 12
34S5.2.9.2 Donaciones X 5 7 12 12
Opiniones y Comentarios (Sobre la
345.2.9.3 |Atencion en la Gestidon de Recursos) X 5 7 12 12
34S.3 Investigacion de Riesgos
plazo de
34s8.3.1 Apoyos y Asesorias X - - - conservacion 1
inderminado
plazo de
34S.3.2 Riesgos Quimicos X - - - conservacion 6
inderminado
plazo de
34S.3.3 Impacto Socioeconémico X - - - conservacion
inderminado
plazo de
34S.3.4 Estructuras y Geotécnias X - - _ conservacion
inderminado
Sistemas de Informacidn sobre Riesgos plazo de
34S.3.5 de Desastre X . _ _ conservacion
inderminado
Riesgos Geoldgicos plazo de
34S.3.6 X - - _ conservacion
inderminado
34S.4 Instrumentacidn y Monitoreo
Instrumentacion plazo de
34s5.4.1 X - - - conservacion 12
inderminado
Monitoreo de Fenomenos plazo de
34S.4.2 X - - - conservacion
inderminado
345.4.3 Boletines de Alertamiento X 2 5 7
34S.5 Planes y Programas
34S.5.1 Programas Internos X 1 5 6 6
345.5.2 Programas de Prevencion de X 5 10 12 12
Accidentes
34S.5.3 Programas Especiales X 2 10 12 12
34S5.5.4 Estatales X 3 4 7
34S8.5.5 Municipales X 3 3 6
34S.5.6 Plan Sismo X 2 10 12 12




SEGO

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 35S Concertacion y Coordinacion de Acciones

. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Codigo Serie documental — =
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
Plan de Emergencia Radioldgica
35S.1
Externo
355.1.1 Plan y Procedimientos X 6 6 12 X
355.1.2 Subcomités del Copere X 6 6 12 X
355.1.3 Fuer.zz.:xs de Tarea y Dependencias X 6 6 12 X
Participantes
355.1.4 Visitas de Verificacidn e Inspecciones X 6 6 12 X
355.1.5 Reuniones X 6 6 12 X
355.1.6 Ejercicios X 6 6 12 X
plazo de
358.1.7 Gestion de Recursos X - - - X conservacion 12
inderminado
355.1.8 Capacitacién y Entrenamiento X 6 6 12 X 12
35S8.2 Consejos, Comités y Grupos
Durante su
355.2.1 Consejos X vigencia mas X
un afo
355.2.2 Consejos Estatales X 3 X
358.2.3 Consejos Municipales X 3 X
355.2.4 Comités X 3 X
plazo de
358.2.5 Grupos Voluntarios X - - - X conservacion
inderminado
plazo de
355.2.6 Comités Cientificos Asesores X - - - X conservacion
inderminado
35S8.2.7 Fideicomisos X X 5 7 12 X 12
Comités Locales de Ayuda Mutua
355.2.8 (CLAMS) X 5 7 12 X 12
355.2.9 Comités de Riesgos Quimicos (CORIQ) X X 5 - 12 X 12
35S8.3 Asuntos Nacionales
358.3.1 Ayuda Humanitaria X 3 3 6 X
355.3.2 Organismos no Gubernamentales X 6 6 12 X




Consultas sobre diversos
355.3.3 . X 6 6 12 X
procedimientos
35S8.4 Asuntos Internacionales
3558.4.1 Ayuda Humanitaria X X 3 3 6 X
355.4.2 Organizaciones y Asociaciones X X 3 3 6 X
355.4.3 Asuntos Bilaterales X X 3 3 6 X
355.4.4 Asuntos Multilaterales X X 3 3 6 X
3558.4.5 Asuntos Regionales X X 3 3 6 X
35S8.5 Coordinacidn Interinstitucional
355.5.1 Monitoreo (a D.ependenmas Federales, X 5 s 10 X
Estatales y Municipales)
358.5.2 Convenios de Colaboracion X X 5 1 6 X
35S8.5.3 Apoyos Interinstitucionales X X 3 3 6 X
35S5.5.4 Apoyos a Entidades Federativas X X 3 3 6 X

SEGOB

SECRETARIA DE

GOBERNACION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 36S Fomento a la Cultura de Proteccion Civil

Codigo serie documental Valor documental Plazos de conservacién _ "I"écnicas de se.lleccién OBSERVACIONES INFORMACION
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacién| Muestreo R C
36S.1 Cursos
Nacionales (catalogo de o registro de
36S.1.1 cursos en materia de proteccidn civil) X 6 X
36S.1.2 Internacionales X 6 X
Invitaciones (a la Coordinacién General
36S.1.3 de Proteccion Civil y sus Direcciones X 6 X
Generales)
36S.2 Difusion
Entidades Federativas (material de
36S.2.1 difusién enmateria de proteccién civil) X 2 4 6 X
36S.2.2 Dependencias e Instituciones X 2 4 6 X
365.2.3 Representacion ante Comités Interno y X 5 4 6 X
Externo
Reuniones y Exposiciones ( reuniones
nacionales, regionales y tematicas en
36S5.2.4 . e X 2 4 6 X
materia de Proteccion Civil)
36S.2.5 Acervos y Servicios de Informacién X 5 2 7 X




SEGOB

SECEETARLA [

LOBERMALION

Fondo: Secretaria de Gobernacion

Seccion: 37S Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica

L a. ) Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental — ”
A L AT AC Total Eliminacién | Conservaciéon| Muestreo R C
375.1 Pr’og.rama Nacional de Seguridad X 5 5 4 4
Publica X
375.1.1 Convenios y Acuerdos de Colaboracién X 3 9 12 X 12
375.1.2 C(,)nv.enios de Coordinacion y Anexos X 3 9 12 X 12
Técnicos X
375.1.2.1 Reprogramaciones X X 3 3 6 X 12
Recursos FASP y  Aportaciones
37s5.1.3 Estatales Destinados a la Seguridad X 3 3 6 6
Publica X X
Subsidio para la Seguridad Publica de
375.1.4 los  Municipios y Demarcaciones X 2 4 6 X 6
Territoriales del Distrito federal X
37S.1.5 Subsidio para Policia Acreditable X X 3 3 6 X 6
378.2 Vinculacién y Seguimiento X 3 2 5 X
jo Nacional i Publi
375.2.1 Consejo Nacional de Seguridad Publica X 3 9 1 X 12
37S8.2.1.1 Pleno X 3 2 5 X
375.2.1.2 Comisiones Permanentes X 3 2 5 X
37S.2.1.2.1. [Comision Permanente de Informacién X 3 5 5
1 X
37S.2.1.2.1. |Comisién Permanente de Certificacion X 3 3 6
2 y Acreditacién X
375.2.1.2.1. Comisi(.ﬁn Perm_ar_1ent.e’ de. Prevencion
3 del Delito y Participacion Ciudadana X 3 2 5
X
3758.2.2 Conferencias Nacionales X 3 2 5 X
375.2.2.1 Confer.ertnua Nacional de Procuracion X 3 5 5
de Justicia X
375.2.2.2 Confe.rencia'Na_cionaI de Secretarios de X 3 5 5
Seguridad Publica X
375.2.2.3 Con‘ferer'fcia.l Nacional del Sistema X 3 5 5
Penitenciario X
Conferencia Nacional de Seguridad
375.2.2.4 . X 3 2 5
Municipal X
375.2.3 Reuniones Nacionales y Regionales X 3 3 6 ) 6
Reuniones Nacionales de Secretarios
375.2.3.1 X 3 3 6 6
de Seguridad Publica X




Reuniones Nacionales de Secretarios
37S.2.3.2 Ejecutivos de Consejos Locales X 3 3 6 6
X
375.2.3.3 Reuniones Regionales Zona Centro X 3 3 6 X 6
375.2.3.4 Reuniones Regionales Zona Sur-Sureste X 3 3 6 3 6
Reuniones Regionales Zona Occidente
375.2.3.5 X 3 3 6 X 6
375.2.3.6 Reuniones Regionales Zona Noroeste X 3 3 6 3 6
Reuniones Regionales Zona Noreste
375.2.3.7 X 3 3 6 X 6
375.2.4 Con.sejos Locales e Instancias X 3 3 6 6
Regionales X
37s.3 Profesionalizacion X 2 3 5 X 5
S EG O B Fondo: Secretaria de Gobernacidn
Seccion: 37S Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica
SECEETARLIA DE GORERNACION
- . Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccién OBSERVACIONES INFORMACION
Cadigo Serie documental
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo C
375.3.1 Formacién X 2 3 5 X
37s.3.1.1 Formacién Basica X 2 3 5
37S.3.1.2 Formacién Especializada X 2 3 5
375.3.1.3  |Cursos de Actualizacién X 2 3 5
37S.3.2 Evaluacion X 2 3 5 X 5
37s.3.2.1 Evaluaciones de Desempefio X 2 3 5 X 5
375.3.2.2 Evaluacion _ de Estandares por X 5 3 5 X 5
Competencia
375.3.2.3 Progr‘all'na de Mejora de las X 5 3 5 X
Condiciones Laborales
37s8.3.3 Servicio Nacional de Carrera X 2 3 5 X
Implementacion con Recursos
37s.3.3.1 X 2 3 5
SUBSEMUN
375.3.3.2 Implementacién con Recursos X 2 3 5 X
3758.4 Equipamiento e Infraestructura X 2 10 12 X 12
375.4.1 Equipamiento X 2 10 12 X 12
Equipamiento de Personal y de
375.4.1.1 Instalaciones de Centros de X 2 10 12 12
Readaptacion Social X




Equipamiento de Personal y de

375.4.1.2 Instalaciones para la Procuracién de 10 12 12
Justicia
Equipamiento de Tribunales Superiores
de Justicia para la Seguridad Publica en

375.4.1.3 o 10 12 12
el Ambito Penal
Equipamiento de Personal e
Instalaciones para Tutelares de

375.4.1.4 |Menores Infractores (Centros de 10 12 12
Readaptacién de Adolescentes en
Conflicto con la Ley Penal)
Equipamiento de Personal e

375.4.1.5 Instalaciones de Seguridad Publica 10 12 12
Equipamiento de Personal e

375.4.1.6 |Instalaciones para el Centro de 10 12 12
Evaluacion y Control de Confianza
Equipamiento de Personal e
Instalaciones  para Centros de

375.4.17 Capacitacién de Cuerpos de Seguridad 10 12 12
Publica

375.4.2 Infraestructura 10 12 12
Construccidn, Mejoramiento o

375.4.2.1 |Ampliacion de Centros de 10 12 12
Readaptacidn Social
Construccion, Mejoramiento o]

375.4.2.2 |Ampliaciéon de Tutelares de Menores 10 12 12
Infractores
Construccidn, Mejoramiento o

375.4.2.3 |Ampliacion de Instalaciones de 10 12 12
Seguridad Publica
Construccion, Mejoramiento o

375.4.2.4 |Ampliacion de Procuracién de Justicia 10 12 12
Construccion, Mejoramiento o

375.4.2.5 |Ampliacion de Instalaciones para los 10 12 12
Centros de Capacitacion
Construccion, Mejoramiento o
Ampliacion de Instalaciones de la Red

375.4.2.6 . S 10 12 12
Nacional de Telecomunicaciones
Construccion, Mejoramiento o

375.4.2.7 |Ampliacion de Instalaciones para 10 12 12
Tribunales Superiores de Justicia
Construccion, Mejoramiento o]

375.4.2.8 |Ampliacién de Instalaciones para 10 12 12

Centros de Control de Confianza




Expedientes de Seguimiento de Obra
375.4.3 X 2 10 12 X 12
375.4.3.1 Reporte de Avances Fisico-Financiero X ) 10 12 ) 12
375.4.3.2 |Cierres de Ejercicio X 2 10 12 X 12
S E G O B Fondo: Secretaria de Gobernacion
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o . Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cadigo Serie documental S =
A L AT AC Total Eliminacién | Conservacion| Muestreo R C
375.4.4 Reportes de Acciones de X 5 10 12 12
Infraestructura X
R A Fisico-Fi i
375.4.4.1 epprtes d'e vances Fisico-Financieros X 5 10 12 12
a Nivel Nacional X
Catdlogo de Inmuebles de Seguridad
.4.4. X 2 12 12
375.4.4.2 Publica Nivel Nacional 10 X
37S.5 Coordinacion Operativa X 3 2 5 X 5
375.5.1 Coordinacion Nacional e Internacional X 3 2 5 ) 5
37S.5.2 Politica Publica X 3 2 5 X 5
37S.5.3 Mecanismos de Coordinacion X 3 2 5 X 5
Administracion de Bases de Datos
Criminalisticas y de Personal del
. X 12
375.6 Sistema Nacional de Seguridad Publica 6 6 6
X
37S.6.1 Integracién de Informacién X 6 6 12 X 6
37S.6.1.1 Bases de Datos Nacionales X 6 6 12 X 6
375.6.1.2 Usuarios X 3 1 4 X 6
37S.6.2 Andlisis y Estadistica X 3 1 4 X 6
37S5.6.2.1 |Analisis e Informes X 3 1 4 X 6
375.6.2.2 Estadisticas X 3 1 4 X 6
375.6.3 Regulacion X 3 1 4 X 6
375.6.3.1 Proyectos de Regulacién Tecnolégica X 3 1 4 ) 6
375.6.3.2 Proyecto.s, de Regulacion de X 3 1 4 6
Informacién X
375.6.4 Infraestructura Tecnoldgica X 3 3 6 X 6
375.6.4.1 Opiniones Técnicas X 4 4 8 X 6
375.6.4.2 Red Nacional X 4 4 8 X 6
375.6.4.3 Sistema Nacional X 4 4 8 X 6
375.6.5 Cfentro d? Atencién de llamadas de la X 6 6 12 6
Ciudadania X




37S.6.5.1 Llamadas de Emergencia 066 X 6 6 12 X 6
375.6.5.2 Denuncia Anénima 089 X 6 6 12 X 6
375.6.6 Solicitudes de Informacion X 2 1 3 X
375.6.6.1 Interinstitucionales X 2 1 3 X
375.6.6.2 Infomex X 2 1 3 X
375.7 Certificacidn y Acreditacién X 3 9 12 X 12
S EG O Fondo: Secretaria de Gobernacion
Seccion: 37S Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica
SECEETARLA DE GORERMNACION
Valor documental Plazos de conservacion Técnicas de seleccion OBSERVACIONES INFORMACION
Cédigo Serie documental
A L AT AC Total Eliminacion | Conservacion| Muestreo R C
375.8 Registro Publico Vehicular X 2 1 3 X 6
Soporte y Atencion de Segundo Nivel a
75.8.1 X 2 1 3 6
375.8 Sujetos Obligados X
375.8.2 Correccidn y/o Actualizacion de Datos X 5 1 3 ) 6
375.8.3 Actgallzauon en el Padrén de Sujetos X 5 1 3 6
Obligados X
Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSP-
375.8.4 X 2 1 3 6
2008 X
Plan M Enti F i
375.8.5 an Maestro (Entidades Federativas) X 5 1 3 ) 6
Atencién a Requerimientos
Jurisdiccionales de Entidades,
.8. X 2
375.8.6 Dependencias y Autoridades Federales 1 3 6
X
375.8.7 Procedimientos de Sancion X 2 1 3 X 6
375.8.8 Prolctadm.ﬁllentos de Visitas de X 5 1 3 6
Verificacién X
375.8.9 Pro?e._t?lmlentos de Recursos de X 5 1 3 6
Revision X
375.8.10 Atencion a la Ciudadania (Call Center) X 5 1 3 )
37s.8.11 Administracion del Portal Web X 2 1 3 X
Administracion de Constancias de
37S5.8.12 Inscripcion  del Registro  Publico X 2 1 3
Vehicular X
375.9 Prevenuon del Delito y Participacion X 3 5 5
Ciudadana X
37s.9.1 Prevencion del Delito X 3 2 5 X
37S.9.1.1 Peticiones Ciudadanas X 3 2 5 X
375.9.2 Derechos Humanos X 3 2 5 X
375.9.3 Participacion Ciudadana X 3 2 5 X




Documentos de comprobacion administrativa inmediata

No. Tipologia documental Vigencia administrativa en el Archivo de Tramite Técnicas de Seleccion Observaciones
Comprobante del servicio de mensajeria
1 (guias de envios nacionales e 6 meses eliminacion
internacionales)
2 Minutario 6 meses eliminacion
Acuses de recibo de correspondencia
3 entregada a las diferentes dreas 6 meses eliminacion
administrativas
Registro de entrega de guias de servicio de o,
4 & & ‘g , 6 meses eliminacién
mensajeria
Registro de ingreso a los inmuebles en fin S,
5 6 meses eliminacion
de semana
6 Registro de llamadas 6 meses eliminacién
7 Registro de visitantes 6 meses eliminacién .
- ’ No se transfieren
Vales de salida de almacén y/o al archivo de
documentos de expedicion de material Concentracién
8 (Formato People Soft de solicitud de la 6 meses eliminacion (AC), se eliminan
papeleria mensual, solo las copia del drea con un acta
solicitante) administrativa con
9 Control de visitas para estacionamiento 6 meses eliminacién responsiva del drea
Formato Solicitud de Usuario de Red y/o L, generadoray del
10 L 6 meses eliminacién Responsable del
Cuenta de Correo Electrénico . o
- - - fimi — Archivo de Tramite
11 Responsiva de préstamo de equipo 6 meses eliminacion que incluya
Solicitudes de autorizacion de claves para relacién de la
12 acceso al servicio telefénico de larga 6 meses eliminacion documentacién,
distancia y telefonia movil solicitando su
Solicitud de alta, baja, cambio de rol y/o retiro para
13 area de adscripcion, para el uso y 6 meses eliminacion donacién al
operacion del Sistema Automatizado de C9NAL'TEG a
Gestion Documental tra.veslde este;.(AC')
.. . s uien la canalizara
Solicitud de préstamo de vehiculo para L. ., q X L
14 . . 6 meses eliminacién mediante oficio
transporte de funcionarios (Opinién Técnica)
Orden de trabajo de reproduccién y copia T 5
15 J P ycop 6 meses eliminacién al érea
(fotocopiado y engargolado) correspondiente la
16 Vales de comida 6 meses eliminacion cual, en su caso,
Ordenes de trabajo (cambio de focos, solicitara la
17 mantenimiento de tuberias, compostura 6 meses eliminacidn presencia de un
de cerraduras, etc.) representante del
Copias de actas de nacimiento, defuncién, oic c!.xando se
. . . L ., determine la fecha
18 de divorcio, de reconocimiento, de 6 meses eliminacién .
o, y hora de su retiro.
adopcién
19 Copias de identificaciénes oficiales 6 meses eliminacidn
Acuses de recibo de tramite de expedicion
20 de la Clave Unica de Registro de Poblacién 6 meses eliminacidn
(CURP)
21 Notas informativas 6 meses eliminacion




Reportes e informes diarios, semanales,

22 quincenales, mensuales, trimestrales, 6 meses eliminacion
semestrales, anuales
23 Cuadernillos Estadisticos 6 meses eliminacién
24 Volantes de control 6 meses eliminacién
Copias de acuerdos, audiencias y juicios - .
25 P v 6 meses eliminacién

laborales.




