
Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 1C Legislación

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo

1C.1 Disposiciones legales en materia
X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.2
Programas y proyectos sobre

legislación

X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.3 Leyes
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.4 Códigos
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.5 Convenios y tratados internacionales
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.6 Decretos
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.7 Reglamentos
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.8 Acuerdos generales
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.9 Circulares
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales
X X Durante su 

vigencia
1 1 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 2C Asuntos Jurídicos

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo

2C.1
Disposiciones jurídicas en la materia

(Comité Juridico Interno)

X X
2 5 7 X

2C.1.1 Convocatorias X X 2 5 7 X

2C.1.2
Carpetas y actas de las Sesiones

Ordinarias

X X
2 5 7 X

R C

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección

Observaciones R C

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección

Observaciones



2C.1.3
Carpetas y actas de las Sesiones

Extraordinarias

X X
2 5 7 X

2C.1.4
Carpetas y actas de las sesiones de los

Grupos de Trabajo

X X
2 5 7 X

2C.1.5
Informes de las actividades del Comité

y de los Grupos de Trabajo

X X
2 5 7 X

2C.2 Políticas, planes y programas X X 2 5 7 X

2C.2.1 Políticas X X 2 5 7 X

2C.2.1.1 Presentaciones X X 2 5 7 X

2C.2.1.2 Avance de resultados X X 2 5 7 X

2C.2.2 Plan Nacional de Desarrollo X X 2 5 7 X

2C.2.2.1 Informes mensuales X X 2 5 7 X

2C.2.2.2 Informes trimestrales X X 2 5 7 X

2C.2.2.3 Informes anuales X X 2 5 7 X

2C.2.2.4 Informes de gobierno X X 2 5 7 X

2C.2.2.5
Informes de ejecución del Plan

Nacional de Desarrollo

X X
2 5 7 X

2C.2.2.6 Informes de Libros Blancos X X 2 5 7 X

2C.2.2.7 Informes de rendición de cuentas X X 2 5 7 X

2C.3
Opiniones de interpretación y

aplicación

X X
2 5 7 X 5

2C.4 Asesorías X X 2 5 7 X

2C.4.1 Contratos X X X 2 5 7 X

2C.4.2 Revisión de bases X X 2 5 7 X

2C.4.2.1 Subcomité de adquisiciones X X 2 5 7 X

2C.4.2.2 Subcomité de obras X X 2 5 7 X

2C.4.3 Actas de apertura técnica y económica X X 2 5 7 X

2C.4.3.1 Subcomité de adquisiciones X X 2 5 7 X

2C.4.3.2 Subcomité de obras X X 2 5 7 X

2C.4.4 Comités X X 2 5 7 X

2C.4.4.1 Adquisiciones X X 2 5 7 X

2C.4.4.2 Obra X X 2 5 7 X

2C.4.4.3 Baja de bienes X X 2 5 7 X

2C.4.4.4 Juegos y sorteos X X 2 5 7 X

2C.4.4.5 Informática X X 2 5 7 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 2C Asuntos Jurídicos

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo

2C.4.5 Materia laboral X X 2 12 14 X 6

R CCódigo Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección

Observaciones



2C.4.5.1 Juicios de litigio X X 2 12 14 X 6

2C.4.5.2 Actas administrativas y citatorios X X 2 12 14 X 6

2C.4.5.3
Obligaciones y derechos de los

trabajadores
X X 2 12 14 X 6

2C.4.5.4 Causales de despido de personal X X 2 12 14 X 6

2C.4.5.5

Relaciones con el Sindicato Nacional de

Trabajadores de la Secretaría de

Gobernación.

X X 2 12 14 X 6

2C.4.5.6
Relaciones con el Tribunal de

Conciliación y Arbitraje
X X 4 3 7 X 6

2C.5 Consultas X X 2 6 8 X 7 X

2C.5.1
Instrumentos jurídicos (en materia de

contratos y convenios, etc)
X X 2 5 7 X X

2C.5.2 En materia laboral X X 2 5 7 X X

2C.6 Dictámenes normativos X X 2 5 7 X 5

2C.7 Dictámenes de contratos X X 2 5 7 X

2C.7.1 Arrendamientos X X 2 5 7 X

2C.7.2 Prestaciones de servicio X X 2 5 7 X

2C.7.2.1 Abiertos X X 2 5 7 X

2C.7.2.2 Cerrados X X 2 5 7 X

2C.7.3 Adquisición de bienes X X 2 5 7 X

2C.7.3.1 Abiertos X X 2 5 7 X

2C.7.3.2 Cerrados X X 2 5 7 X

2C.7.4
Obras públicas y servicios relacionados

con las mismas
X X 2 5 7 X

2C.7.4.1 Precio unitario X X 2 5 7 X

2C.7.4.2 Precio alzado X X 2 5 7 X

2C.7.4.3 Simplificado de obras a precio unitario X X 2 5 7 X

2C.7.5 Simplificado de prestación de servicios X X 2 5 7 X

2C.7.6 Comodato X X 2 5 7 X

2C.7.7 Donación X X 2 5 7 X

2C.7.8 Fideicomisos X X 2 5 7 X

2C.7.9
Distribución y Comercialización del

Diario Oficial de la Federación
X X 2 5 7 X

2C.7.10 Convenios modificatorios X X 2 5 7 X

2C.7.11 Registro y resguardo de contratos X X 2 5 7 X X

2C.7.11.1
Contratos (arrendamientos,

adquisiciones, obras)
X X 2 5 7 X

2C.7.11.2
Centro de investigación y Seguridad

Nacional
X X 2 5 7 X

2C.7.11.3 Prestación de servicios profesionales X X 2 5 7 X

Fondo: Secretaría de Gobernación



Sección: 2C Asuntos Jurídicos

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo

2C.7.12
Simplificado de prestacion de servicios

de asesorias, estudios e investigacion
X X 2 5 7 X

2C.7.13 Convenios de terminación anticipada X X 2 5 7 X

2C.7.14
Actas administrativas de

reconocimiento de adeudo
X X 2 5 7 X

2C.7.15 Contratos especiales X X 2 5 7 X

2C.8 Dictámenes de convenios X X 2 5 7 X

2C.8.1 De colaboración X X 2 5 7 X

2C.8.2 De coordinación X X 2 5 7 X

2C.8.3 De concertación de acciones X X 2 5 7 X

2C.8.4 De coedición X X 2 5 7 X

2C.8.5 De inducción X X 2 5 7 X

2C.8.6 De duración X X 2 5 7 X

2C.8.7 De cooperación técnica y científica X X 2 5 7 X

2C.8.8 Bases de colaboración X X 2 5 7 X

2C.8.9 Anexos de ejecución X X 2 5 7 X

2C.8.10 Bases de desempeño X X 2 5 7 X

2C.8.11 Memorandum de entendimiento X X 2 5 7 X

2C.8.12 Anexos de transferencia X X 2 5 7 X

2C.8.13 Convenios modificatorios X X 2 5 7 X

2C.8.14 Registro y resguardo de convenios X X 2 5 7 X

2C.8.15 Convenios especificos X X 2 5 7 X

2C.8.16 Convenios de terminacion anticipada X X 2 5 7 X

2C.8.17 Convenios Marco X X 2 5 7 X

2C.8.18 De edicion X X 2 5 7 X

2C.8.19 Convenios especiales X X 2 5 7 X

2C.9 Acuerdos X X 2 5 7 X

2C.9.1 De coordinación X X 2 5 7 X

2C.9.2 De colaboración X X 2 5 7 X

2C.9.3 De cooperación tecnica/cientifica X X 2 5 7 X

2C.9.4 Acuerdo Marco X X 2 5 7 X

2C.10
Acuerdos de autorización presupuestal

de partidas resfringidas
X X 2 5 7 X

2C.11 Declaratorias de desastre X X 2 5 7 X

2C.11.1 Avisos de término X X 2 5 7 X

2C.12 Declaratorias de emergencia X X 2 5 7 X

2C.12.1 Avisos de término X X 2 5 7 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección

Observaciones R C



2C.13 Acciones ministeriales X X 4 2 6 X 5

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 2C Asuntos Jurídicos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

2C.14 Juicios X X 4 2 6 X 5

2C.14.1 Laborales X X 2 12 14 X 6

2C.14.1.1 Dictámenes X X 4 12 16 X 5

2C.14.2 Penales X X 4 2 6 X 5

2C.14.3 Civiles y mercantiles X X 4 2 6 X 5

2C.14.4 De nulidad X X 4 2 6 X 5

2C.14.5 Agrarios X X 4 2 6 X 5

2C.15 Procedimientos constitucionales X X 4 2 6 X 5

2C.15.1 Amparos X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.1
Amparos penales en materia

migratoria
X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.2
Amparos en materia de juegos y

sorteos
X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.3
Amparos en materia de asociaciones

religiosas
X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.4
Amparos radicados en el Distrito

Federal
X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.5
Amparos radicados en las entidades

federativas
X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.6

Amparos en contra de la Ley del

Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado

(ISSSTE)

X X 4 2 6 X 5

2C.15.1.7
Amparos en contra de la extinción de

la Comisión de Luz y fuerza del Centro
X X 4 2 6 X 5

2C.15.2 Controversias constitucionales X X 4 2 6 X 5

2C.15.3 Acciones de inconstitucionalidad X X 4 2 6 X 5

2C.15.4
Procedimientos de investigación de la

Suprema Corte de Justicia de la Nación
X X 4 2 6 X 5

2C.15.5 Juicios políticos X X 4 2 6 X 5

2C.16 Peticiones X X 4 2 6 X 5

2C.17 Requerimientos X X 4 2 6 X 5

2C.18 Situación juridica de extranjeros X X 4 2 6 X 5

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

3C.1
Disposiciones en Materia de

Programación
X 5 2 7 X

3C.2
Programas y Proyectos en Materia de

Programación
X 2 5 7 X  

3C.3 Proceso de Programación

3C.3.1
Matriz de Marco Lógico (objetivos,

metas e indicadores)
X 3 5 8 X

3C.3.2 Estructura Programática X 3 5 8 X

3C.4 Programa Anual de Inversiones

3C.4.1
Estudio Costo-Beneficio para

Programas y Proyectos de Inversión
X 2 5 7 X  

3C.5
Registro Programático de Proyectos

Institucionales
X 2 5 7 X  

3C.6
Registro Programático de Proyectos

Especiales
X 2 5 7 X  

3C.7 Programas Operativos Anuales

3C.7.1
Vinculación del Plan Nacional de

Desarrollo -Programa Sectorial
X 3 5 8 X

3C.7.2

Programa Cualitativo (misión, visión,

objetivos específicos, estrategia y

líneas de acción)

X 3 5 8 X

3C.7.3

Programa Cuantitativo (servicios

personales, gasto básico, cuotas fijas,

nuevas necesidades y proyectos

especiales)

X 3 5 8 X

3C.8
Disposiciones en Materia de

Organización
X 5 2 7 X

3C.8.1 Accesos a Sistemas Informáticos X 5 2 7 X

3C.9.1 Metas Presidenciables X 6 3 9 X

3C.9.1.1 Primer Nivel X 6 3 9 X

3C.9.1.2 Segundo Nivel X 6 3 9 X

3C.9.2
Sistema Governmetn Resource

Planning (GRP)
X 4 4 8 X

3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras X 4 4 8 X

3C.10.1 Empleo y Remuneraciones (D10) X 4 4 8 X

3C.10.2
Reubicación, Cancelación y Creación de

Plazas
X 4 4 8 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



3C.10.3 Programas de Separación X 4 4 8 X

3C.11
Integración y Dictamen de Manuales

de Organización.
X 10 10 20 X

3C.12

Integración y Dictamen de Manuales,

Normas y Lineamientos de Procesos y

Procedimientos.

X 10 10 20 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

3C.13
Acciones de Modernización

Administrativa

3C.13.1 Acciones de Mejora X 3 3 6 X

3C.13.1.1 Unidades Centrales X 3 3 6 X

3C.13.1.2 Órganos Desconcentrados X 3 3 6 X

3C.13.2 Comité de Mejora Regulatoria Interna X 3 1 4 X

3C.13.3 Consultas Normativas X 3 3 6 X

3C.13.4 Trámites de Mejora Regulatoria X 3 3 6 X

3C.13.4.1 Unidades Centrales X 3 3 6 X

3C.13.4.2 Órganos Desconcentrados X 3 3 6 X

3C.16 Descentralización X 3 9 12 X

3C.16.1 Procesos de Desincorporación X 3 9 12 X

3C.17
Disposiciones en Materia de

Presupuestación
X 5 2 7 X  

3C.18
Programas y Proyectos en Materia de

Presupuestación

3C.18.1 Anteproyecto de Presupuesto X 3 5 8 X

3C.18.2 Proyecto de Presupuesto (ajustes) X 3 5 8 X

3C.18.3

Presupuesto de Egresos de la

Federación (autorizado e incluye

calendario)

X 3 5 8 X

3C.19 Análisis Financiero y Presupuestal

3C.19.1 Informes sobre Fideicomisos X 3 9 12 X

3C.19.1.1 2038 Red de Alertamiento Sísmico X 3 9 12 X

3C.19.1.2 2068 Fideicomiso Preventivo X 3 9 12 X

3C.19.1.3
2106 Fondo de Apoyo Social para

extrabajadores migratorios mexicanos
X 3 9 12 X

3C.19.2 Impacto Presupuestal X 3 3 6 X

3C.19.2.1 Unidades Centrales X 3 3 6 X

3C.19.2.2 Órganos Desconcentrados X 3 3 6 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



3C.19.3

Disposiciones Jurídicas ante la

Comisión Federal de Mejora

Regulatoria

X 3 3 6

X

3C.19.3.1 Unidades Centrales X 3 3 6 X  

3C.19.3.2 Órganos Desconcentrados X 3 3 6 X  

3C.20
Evaluación y Control del Ejercicio

Presupuestal
 

3C.20.1

Evaluación del Ejercicio del Gasto y

Cumplimiento de los elementos

Programáticos (Formato 008)

Trimestral

X 5 7 12 X  

3C.20.2
Informe Trimestral sobre la Situación

Económica y las Finanzas Públicas 
X 3 5 8 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 4C Recursos Humanos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

4C.1
Disposiciones en la materia de

Recursos Humanos
X 2 3 5 X   

4C.2
Programas y proyectos en la materia

de Recursos Humanos
X 2 3 5 X   

4C.2.1
Programas en materia de Recursos

Humanos
X 2 3 5 X

4C.2.1.1 Programa anual de capacitación (PAC) X 2 3 5 X

4C.3 Expediente unico de personal X 7 30 37 X

4C.3.1 Federal X 7 30 37 X

4C.3.2 Eventual X 7 30 37 X

4C.3.3 Honorarios X 7 30 37 X

4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 2 3 5 X

4C.4.1 Plantillas de personal X 2 3 5 X

4C.4.2 Movimientos de personal X 2 3 5 X

4C.5 Nomina de pago de personal X X 2 3 5 X

4C.6 Reclutamiento y selección de personal X 2 3 5 X

4C.7
Identificación y acreditación de

personal
X 1 2 3 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



4C.8

Control de asistencia (vacaciones,

descansos y licencias, incapacidades,

etc.)

X 2 3 5 X

4C.8.1 Vacaciones X 2 0 5 X

4C.8.2 Descansos y licencias X 2 0 5 X

4C.8.3 Incapacidades X 2 0 5 X

4C.8.4 Personal comisionado X 2 3 5 X

4C.11 Estimulos y recompensas X 2 3 5 X   

4C.11.1 Empleado del mes X 2 3 5 X   

4C.11.2 Empleado del año X 2 3 5 X   

4C.11.3 Premio nacional de antigüedad X 2 3 5 X   

4C.11.4
Premio nacional de Administración

Publica

X 1
2 3 X

4C.11.5 Nota de merito X 2 3 5  X

4C.12 Evaluaciones y promociones X 2 3 5 X

4C.15

Filiaciones al Instituto de Seguridad y

Servicios Sociales de los Trabajadores

del Estado (ISSSTE)

X

2 3 5 X

4C.16

Control de prestaciones en materia

económica (Fondo de Ahorro

Capitalizable-FONAC, Sistema de

ahorro para el retiro, Seguros, etc.)

X

2 3 5 X

4C.16.1 Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC)
X 2

3 5 X

4C.16.2 Sistema de Ahorro para el Retiro X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 4C Recursos Humanos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

4C.16.3 Seguros X 2 3 5 X

4C.16.3.1 De automovil X 2 3 5 X

4C.16.3.2 De gastos médicos mayores X 2 3 5 X

4C.16.3.3 De separación individualizado X 2 3 5 X

4C.16.3.4 De vida institucional X 2 3 5 X

4C.16.3.5 De retiro X 2 3 5 X

4C.16.3.6
De responsabilidad civil y asistencia

legal

X 2
3 5 X

4C.16.5

Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado

(ISSSTE)

X

2 3 5 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



4C.16.5.1 Descuentos (convenios) X 2 3 5 X

4C.16.5.2 Crédito de vivienda X 2 3 5 X

4C.16.5.3 Préstamo económico X 2 3 5 X

4C.16.6 Centro de Desarrollo Infantil X 2 3 5 X

4C.16.7 Apoyos economicos X 2 3 5 X

4C.16.7.1 Adquisición de lentes X 2 3 5 X

4C.16.7.2 Titulación profesional X 2 3 5 X

4C.16.7.3 Gastos de vehiculo particular X 2 3 5 X

4C.18 Programa de retiro voluntario X 2 3 5 X

4C.19 Becas X 2 3 5 X

4C.20 Relaciones laborales X 2 3 5 X

4C.20.1 Comisiones mixtas X 2 3 5 X

4C.20.2
Sindicato Nacional de Trabajadores al

Servicio del Estado
X 2 3 5 X

4C.20.3 Condiciones laborales X 2 3 5 X

4C.20 Relaciones laborales X 2 3 5 X

4C.20.1 Comisiones mixtas X 2 3 5 X

4C.20.2
Sindicato Nacional de Trabajadores al

Servicio del Estado
X 2 3 5 X

4C.20.3 Condiciones laborales X 2 3 5 X

4C.21

Programas y servicios sociales,

culturales, de seguridad e higiene en el

trabajo

X 2 3 5 X

4C.21.1
Programas de actividades sociales y

culturales
X 2 3 5 X

4C.21.1.1 Del Día del Niño X 2 3 5 X

4C.21.1.2 Del Día de las Madres X 2 3 5 X

4C.21.1.3 Noche Mexicana X 2 3 5 X

4C.21.1.4 Premio Nacional de Antiguedad X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 4C Recursos Humanos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

4C.21.1.5 Día del Trabajador X 2 3 5 X

4C.21.1.6 Semana de Salud X 2 3 5 X

4C.21.1.7 Jornadas Infantiles X 2 3 5 X

4C.21.1.8 Campamento Juvenil y Juvilados X 2 3 5 X

4C.21.1.9 Festival Cultural X 2 3 5 X

4C.21.1.10 Evento Navideño X 2 3 5 X

4C.21.1.11 Colecta Anual Cruz Roja X 2 3 5 X

4C.21.1.12 Colecta Anual Casa Hogar X 2 3 5 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



4C.21.2 Programas de actividades deportivas X 2 3 5 X

4C.21.2.1 Centro Cultural y Deportivo X 2 3 5 X

4C.21.2.2 Eventos X 2 3 5 X

4C.21.3 Servicio médico X 2 3 5 X

4C.22

Capacitación continua y desarrollo

profesional del personal de las áreas

administrativas

X 2 3 5 X

4C.23 Servicio social de áreas administrativas X 1 2 3 X

4C.28 Servicio profesional de carrera X 2 3 5 X

4C.28.3 Subsistema de Desarrollo Profesional X 2 3 5 X

4C.28.4
Subsistema de Capacitación y

Certificación de Capacidades
X 2 3 5 X

4C.28.4.1
Cursos de capacidades tecnicas y

especificas (Manuales)
X 2 3 5 X

4C.28.5
Subsistema de Evaluación del

Desempeño
X 2 3 5 X

4C.28.6 Subsistema de Separación X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 5C Recursos Financieros

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

5C.1

Disposiciones en Materia de Recursos

Financieros y Contabilidad

Gubernamental

X 5 2 7 X

5C.3

Gastos o Egresos por Partida

Presupuestal

5C.3.1

Autorizaciones para Partidas

Restringidas
X 3 3 6 X

5C.3.2 Remuneraciones X 4 2 6 X

5C.3.2.1 Glosa X 4 2 6 X

5C.3.2.2 Nómina X 4 2 6 X

5C.3.2.3 Pagos a Terceros X 4 2 6 X

5C.3.2.4 Reintegros Nómina X 4 2 6 X

5C.3.3 Enteros

5C.3.3.1
Situación de Pagos de Impuestos de

Prestadores de Servicios
X 3 3 6 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



5C.3.3.2

Declaración Informativa de Prestadores 

de Servicios y Constancias de

Retención de Impuestos

X 6 6 12 X

5C.4 Ingresos

5C.4.1 Ingresos Autogenerados X 2 3 5 X  

5C.4.1.1 Unidades Centrales X 2 3 5 X  

5C.4.1.2 Órganos Desconcentrados X 2 3 5 X   

5C.4.1.3 Informe Anual y Trimestral X 2 3 5 X

5C.4.1.4 Detalle de los Ingresos (D 50) X 2 3 5 X

5C.4.1.5
Autorizaciones de Productos y 

Aprovechamientos
X 2 3 5 X

5C.4.2 Excedentes X 4 2 6 X

5C.5 Libros Contables

5C.5.1
Cuenta de la Hacienda Pública Federal X 6 6 12 X

5C.5.2 Diario X 6 6 12 X

5C.5.3 Inventarios y Balances X 6 6 12 X

5C.5.4 Mayor X 6 6 12 X

5C.12
Asignación y Optimización de Recursos 

Financieros

5C.12.1 Economías Presupuestales X 3 5 8 X

5C.12.2 Programa de Ahorro X 3 5 8 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 5C Recursos Financieros

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

5C.14.1 Pago a Proveedores X 6 6 12 X

5C.14.2 Viáticos X 6 6 12 X

5C.15 Transferencias de Presupuesto

5C.15.1 Adecuaciones Presupuestales X 3 5 8 X

5C.16 Ampliaciones Presupuesto

5C.16.1 Ampliaciones Presupuestales X 3 5 8 X  

5C.16.2

Fondo para la Prevención de Desastres 

Naturales (FOPREDEN) y del Fondo de 

Desastres Naturales (FONDEN)

X 3 5 8 X

5C.16.3

Programa de Emergencias Radiológicas 

Externa
X 3 5 8 X

5C.19 Pólizas de Diario

5C.19.1 Contables X 6 6 12 X

5C.20 Compras Directas

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



5C.20.1 Contratos Plurianuales X 3 5 8 X

5C.20.2
Contrataciones o Licitaciones 

Anticipadas
X 3 5 8 X  

5C.20.3 Oficios de Liberación de Inversión X 2 5 7 X

5C.21 Garantías, Fianzas y Depósitos

5C.21.1 Resguardo y Devolución de Fianzas X 6 6 12 X   

5C.23 Conciliaciones

5C.23.1 Presupuestales X 2 5 7 X

5C.23.1.1 Unidades Centrales X 2 5 7 X

5C.23.1.2 Órganos Desconcentrados X 2 5 7 X  

5C.23.2 Cuentas de Enlace X 3 3 6 X  

5C.23.2.1 Tesorería de la Federación X 3 3 6 X

5C.23.2.2 Servicio de Administración Tributaria X 3 3 6 X

5C.23.1.2 Órganos Desconcentrados X 2 5 7 X

5C.23.2 Cuentas de Enlace X 3 3 6 X   

5C.23.2.1 Tesorería de la Federación X 3 3 6 X

5C.23.2.2 Servicio de Administración Tributaria X 3 3 6 X

5C.24 Estados Financieros

5C.24.1

Información Financiera y Programática 

para la Secretaría de Hacienda y 

Crédito Público

X 3 3 6 X  

5C.24.2 Avance de la Gestión Financiera X 5 5 10 X

5C.24.3
Sistema Integral de Información de los 

Ingresos y Gasto Público
X 3 3 6 X  

5C.24.3.1
210 Registro de Cuentas de Depósito o 

Inversión
X 3 3 6 X  

5C.24.3.2

251 Saldos en Instituciones Financieras

de las Disponibilidades y Activos

Financieros

X 3 3 6 X    

5C.24.3.3
252 Saldos Contables de

Disponibilidades y Activos Financieros
X 3 3 6 X    

5C.27 Fondo Rotatorio 

5C.27.1 Contratos Bancarios X 4 2 6 X

5C.27.2 Movimientos Bancarios X 4 2 6 X

5C.27.3 Estados de Cuenta Bancarios X 4 2 6 X

5C.27.4 Conciliaciones Bancarias X 4 2 6 X

5C.29 Acuerdo de Ministración X 4 2 6 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

6C.1 Licitacion Publica  X X 3 5 8 X

6C.1.1 Publica Internacional X X 3 5 8 X   

6C.1.1.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X

6C.1.1.2
Servicios Relacionados con la Obra

Publica
X X 5 7 12 X X

6C.1.2 Publica Nacional X X 3 5 8 X

6C.2 Invitaciones a cuando menos 3 X X 3 5 8 X   X

6C.2.1 Publica Internacional X X 3 5 8 X   X

6C.2.1.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X

6C.2.1.2
Servicios Relacionados con la Obra

Publica
X X 5 7 12 X X

6C.2.2 Publica Nacional X X 3 5 8 X

6C.2.2.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X

6C.2.2.2
Servicios Relacionados con la Obra

Publica
X X 5 7 12 X X

6C.3 Adjudicaciones Directas X X 3 5 8 X

6C.3.1 Obra Publica X X 5 7 12 X X

6C.3.2
Servicios Relacionados con la Obra

Publica
X X 5 7 12 X X

6C.4 Contratos X X 3 5 8 X

6C.4.1 Simplificados X X 3 5 8 X

6C.4.2 Invitación a cuando menos tres X X 3 5 8 X

6C.4.3 Licitación pública X X 3 5 8 X

6C.5 Comites X 3 5 8

Originales,Carpetas 

de otros miembros 

del Comité:

etapa activa, 

máximo 3 años. 

etapa semiactiva, 

no se conservan

precaucionalmente, 

procede su baja a la

recepción.

6C.5.1 Juegos y Sorteos X 3 3 6 X

6C.5.2 Adquisiciones X 3 5 8 X

6C.5.3 Bienes Muebles X 3 5 8 X

6C.6 Subcomite X 3 5 8 X

6C.7 Enajenaciones X X X 3 5 8 X

6C.8 Resguardos X X 3 5 8 X

6C.9 Altas Almacenarias X X 3 5 8 X

6C.9.1 Consumibles X X 3 5 8 X

6C.9.2 Activo Fijo X X 3 5 8 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



6C.10 Salidas de Almacen X X 3 5 8 X

6C.10.1 Consumibles X X 3 5 8 X

6C.10.2 Activo Fijo X X 3 5 8 X

6C.11 Donaciones X 3 5 8 X

6C.12
Control de Inventarios de Bienes

Muebles
X 3 37 40 X

6C.12.1 Altas de Bienes Muebles X 3 37 40 X

6C.12.2 Transferencias X 3 5 8 X

6C.12.3
Bajas por robo, siniestro, extravio o

enajenacion
X 3 5 8 X

6C.12.4 Solicitud de informacion X 3 5 8 X

6C.12.5 Modificaciones X 3 5 8 X

6C.12.6 Conciliaciones X 3 5 8 X

6C.12.7 Inventarios X 3 5 8 X

6C.12.8 Reposicion de Etiquetas X 3 5 8 X

6C.12.9 Certificacion de facturas X 3 5 8 X

6C.13

Transferencias de Bienes Muebles

Secretaría de Gobernación-Secretaría

de Seguridad Pública (SEGOB-SSP)

X 3 2 5 X

6C.14 Normatividad de Contratos X 5 7 12 X

6C.14.1  Servicios X 5 7 12 X

6C.14.2 Obra Publica X 5 7 12 X

6C.14.3 Servicios Profesionales X 5 7 12 X

6C.14.4 Suscripcion de Contratos X 5 7 12 X

6C.14.5 Busqueda de Servicios Profesionales X 5 7 12 X

6C.15 Banco de Proyectos X 2 1 3 X

6C.15.1 Obra Publica X 2 3 5 X

6C.15.2
Servicios Relacionados con la Obra

Publica
X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 7C Servicios Generales

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

7C.1 Seguridad Institucional X 2 3 5 X

7C.1.1 Control de Entradas y Salidas X 2 3 5 X

7C.1.2
Coordinacion Administrativa de

Seguridad Interna
X 2 3 5 X

7C.1.3 Informacion X 2 3 5 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



7C.1.4 Monitoreo X 2 3 5 X

7C.1.5 Logistica X 2 3 5 X

7C.2 Proteccion Civil a Unidades Internas X 2 3 5 X

7C.2.1 Revisiones X 2 3 5 X

7C.2.2 Simulacros X 2 3 5 X

7C.2.3 Talleres X 2 3 5 X

7C.2.4 Entrega de Equipo X 2 3 5 X

7C.2.5 Programas Internos de Proteccion Civil X 2 3 5 X

7C.3 Eventos oficiales X 2 3 5 X

7C.4 Servicios de Suministros de Gas X 2 3 5 X

7C.5
Servicios de Suministros de Garrafones

de Agua
X 2 3 5 X

7C.6 Suministros de Agua X 2 3 5 X

7C.6.1 Suministros de Pipa X 2 3 5 X

7C.6.2 Pago de suministro de Agua X 2 3 5 X

7C.7 Suministros de Energia Electrica X 2 3 5 X

7 C.8 Servicio de Mensajeria X 2 3 5 X

7 C.9 Servicios de Telefonia Celular X 2 3 5 X X X

7 C.10 Servicios de Radiolocalizadores X 2 3 5 X X X

7C.11
Servicios de Señales de Television por

Cable
X 2 3 5 X

7C.12 Servicios de Agencias Noticias X 2 3 5 X

7C.13
Servicios de Pension de

Estacionamientos
X 2 3 5 X

7C.14 Servicios de Fotocopiado X 2 3 5 X

7C.15 Servicios de Vigilancia X 2 3 5 X

7C.16 Servicios de Edecanes X 2 3 5 X

7C.17
Servicios de Revelado de Rollos

Fotograficos
X 2 3 5 X

7C.18 Servicios de Arreglos Florales X 2 3 5 X

7C.19 Programa Anual de Actividades X 0 5 5 X

7C.20
Instrumentos de Control de Archivos

de Secretaría de Gobernación (SEGOB)
X 0 5 5 X

7C.21
Vales de Prestamo de Documentos al

Archivo de Concentracion
X 0 5 5 X

7C.22 Bajas Documentales X 0 5 5 X

7C.23

Transferencias Primarias de los

Archivos de Tramite al Archivo de

Concentracion

X 0 5 5 X

7C.24
Transferencias Secundarias al Archivo

General de la Nacion
X 0 5 5 X

7C.25
Servicios de Dotacion de Combustible a

Vehiculos Terrestres
X 3 5 8 X X X

7C.26 Control Vehicular Terrestre X 2 3 5 X X X



7C.27 Mantenimiento Vehiculos Terrestres X 2 3 5 X X X

7C.28 Servicios de Gestoria X 2 5 7 X

7C.29 Arrendamiento de Inmuebles X X X 2 12 14 X

7C.30 Servicios de Comedor X 2 3 5 X

7C.31 Polizas de Seguro X 2 10 12 X

7C.32 Asesoria de Seguros X 2 10 12 X

7C.33

Control de Siniestros de Bienes,

Muebles e Inmuebles de Secretaría de

Gobernación (SEGOB)

X 2 10 12 X

7C.34
Escrituras de Bienes Inmuebles

Patrimoniales Vigentes
X X ____ ____ ___ X

7C.34.1
Escrituras de Bienes Inmuebles

Patrimoniales para Baja
X 5 3 8

7C.35 Pagos de Servicios Mobiliarios X 2 3 5 X

7C.36
Operación y Matenimiento a

Aeronaves
X 2 3 5 X R C

7C.37
Asignación a Instituciones por Juegos y

Sorteos
X 2 3 5 X X X

7C.38 Sistema Electrónico (HOSECON) X X 2 3 5 X X

7C.38.1 Preventivas X X 2 3 5 X

7C.38.2 Correctivas X X 2 3 5 X X X

7C.39 Proyectos X 2 3 5 X X X

7C.39.1 Electromecanicos X 2 3 5 X X X

7C.39.2 Mantenimiento X 2 3 5 X

plazo de 

conservacion 

inderminado

7C.40 Procesos Concilatorios por empresas X X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

8C.1

Desarrollo e Implantación de

Soluciones de Tecnologías de la

Información

X 2 3 5 X X

8C.2

Políticas, Normas y Lineamientos en

Materia de Tecnologías de la

Información y Comunicaciones

X 2 3 5 X X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



8C.3 Comité de Informática X 2 3 5 X X

8C.4
Programa Institucional de Desarrollo

Informático (PIDI)
X 2 3 5 X X

8C.5 Evaluaciones Técnicas X 2 3 5 X X

8C.6 Opiniones Técnicas X 2 3 5 X X

8C.7

Se elimina por ser atribución del

Comité de Adquisiciones,

responsabilidad de la Dirección

General de Recursos Materiales y

Servicios Generales. 

X 2 3 5 X X

8C.8

Integración y Seguimiento del

Programa de Capacitación para

Funcionarios de la Dirección General

de Tecnologías de la Información

(DGTI)

X 2 3 5 X X

8C.9

Mantenimiento Preventivo y

Correctivo de Equipos de Tecnologías

de la Información 

X 2 3 5 X X

8C.10
Programa de Actualización Tecnológica

de la Infraestructura
X 2 3 5 X X

8C.11
Garantías de Equipos de Tecnologías

de la Información 
X 2 3 5 X X

8C.12

Se elimina por ser atribución de la

Dirección General de Recursos

Humanos. 

X 2 3 5 X X

8C.13 Control y Resguardo de Licencias X 2 3 5 X X

8C.14
Opiniones Técnicas de Baja de Bienes

Informáticos y de Telecomunicaciones
X 2 3 5 X X

8C.15
Opiniones Técnicas de Transferencia de 

Bienes Informáticos
X 2 3 5 X X

8C.16 Procesamiento Central X 2 3 5 X X

8C.17 Almacenamiento Central X 2 3 5 X X

8C.18 Respaldo X 2 3 5 X X

8C.19 Seguridad Lógica X 2 3 5 X X

8C.20 Administración de Bases de Datos X 2 3 5 X X

8C.21 Transmisión de Voz y Datos X 2 3 5 X X

8C.22
Mantenimiento preventivo y correctivo

de equipos de comunicaciones 
X 2 3 5 X X

8C.23
Garantías de equipos de

comunicaciones 
X 2 3 5 X X

8C.24 Facultades Conferidas X 2 3 5 X X



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 9C Comunicación Social

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

9C.1
Disposiciones en materia de

comunicación social
X X 1 5 6 X

9C.2
Programas y proyectos de

comunicación social
X 5 1 6 X

9C.3
Publicaciones e impresos

institucionales
X ______ ___ ____ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

9C.4 Materia multimedia X 2 3 5 X

9C.5 Publicidad institucional X 2 3 5 X

9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 2 3 5 X

9C.7 Boletines informativos para medios X 2 3 5 X

9C.8
Inserciones y anuncios en periódicos y

revistas
X 2 3 5 X

9C.9

Agencias periodísticas, de noticias,

reporteros, articulistas, cadenas

televisivas y otros medios de

producción e social

X 2 3 5 X

9C.10 Notas para medios X 2 1 3 X

9C.11 Prensa institucional

9C.12
Disposiciones en materia de Relaciones

Públicas

9C.13
Comparecencias ante el poder

legislativo

9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 3 5 X

9C.15 Registro de audiencias públicas

9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 1 1 2 X

9C.18 Encuestas de opinión

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 10C Control y Auditoria de Actividades Públicas

OBSERVACIONES
Código Serie documental

Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

10C.1
Disposiciones en materia de control y

auditoria
X 2 3 5 X

10C.2
Programas y proyectos en materia de

control y auditoria
X X 2 3 5 X

10C.3 Visitadurias X X 2 3 5 X

10C.4 Revisiones de rubros específicos X X 2 3 5 X

10C.5
Seguimiento a la aplicación en medidas

o recomendaciones
X 3 3 6 X

10C.6 Participantes en comites 3 3 6 X

10C.7
Requerimientos de información a

dependencias y entidades
X 3 3 6 X

10C.8
Quejas y denuncias de actividades

públicas
X 3 3 6 X

10C.9
Peticiones, sugerencias y

recomendaciones
X 3 3 6

10C.10 Responsabilidades X 3 3 6 X

10C.11 Inabilitaciones X 3 3 6 X

10C.12 Declaraciones patrimoniales X 3 3 6 X

10C.13 Entrega - Recepcion X 3 3 6 X

10C.14 Libros blancos

10C.15 Organos Fiscalizadores X X 2 3 5 X

10C.15.1 Inconformidades X X 2 3 5 X

10C.15.2 Quejas y Acuerdos de Investigacion X X 2 3 5 X

10C.15.3 Auditorias X X 2 3 5 X

10C.15.4

Inicio de Procedimiento Administrativo 

de Sancion a Proveedores X X 2 3 5 X

10C.16

Revisiones del Órgano Interno de

Control en la Secretaría de

Gobernación (SEGOB)

X X 2 3 5 X

10C.16.1 Atención de requerimientos X X 2 3 5 X

10C.16.2
Seguimiento a la atención de

observaciones
X X 2 3 5 X

10C.17
Revisiones de la Auditoría Superior de

la Federación
X X 2 3 5 X

10C.17.1 Atención de requerimientos X X 2 3 5 X

10C.17.2
Seguimiento a la atención de

observaciones
X X 2 3 5 X

10C.18
Revisiones de la Secretaría de la

Función Pública
X X 2 3 5 X

10C.18.1 Atención de requerimientos X X 2 3 5 X

10C.18.2
Seguimiento a la atención de

observaciones
X X 2 3 5 X

Código Serie documental



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

11C.1
Disposiciones en materia de

información y evaluación
X 2 3 5 X

11C.2
Disposiciones en materia de

planeación

11C.3 Disposiciones en materia de políticas X 2 3 5 X

11C.4
Programas y proyectos de información

y evaluación
X 2 3 5 X

11C.5 Programas y proyectos sobre políticas X 2 3 5 X

11C.6 Planes nacionales X 2 4 6 X

11C.7 Programas a mediano plazo X 1 3 4 X

11C.8 Programas de acción X 2 4 6 X

11C.9
Sistemas de información estadística de

la dependencia
X 2 3 5 X

11C.10
Sistema Nacional de Información

Estadística
X 2 3 5 X

11C.11
Normas de elaboración y actualización

de la información estadística
X 2 3 5 X

11C.12
Captación, producción y difusión de la

información estadística
X 3 3 6 X

11C.13 Desarrollo de encuestas X 3 3 6 X

11C.14
Grupo Interinstitucional de

Información
X 3 3 6 X

11C.15 Evaluación de programas de acción X 3 3 6 X
DGCDFC 3 y 3 = 

6 años

11C.16 Informe anual de labores X 2 4 6 X

11C.17 Informe de ejecución X 2 4 6 X

11C.18 Informe de gobierno X 2 1 3 X

11C.19 Indicadores

11C.20
Indicadores de desempeño, calidad y

productividad
X 2 5 7 X

11C.21 Normas para la evaluación X 2 3 5 X

11C.22 Modelos de organización X 2 3 5 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 12C Transparencia y Acceso a la Información

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

12C.1
Disposiciones en materia de acceso a la 

información
X 1 1 2 X

12C.2
Programas y proyectos de acceso a la

información
X 3 3 6 X

12C.3

Programas y proyectos en materia de

transparencia y combate a la

corrupción

X 3 3 6 X

12C.4 Unidades de Enlace X 3 3 6 X

12C.5 Comité de Información X 3 3 6 X

12C.6 Solicitudes de acceso a la información X 3 3 6 X

12C.7 Portal de transparencia X 3 3 6 X

12C.8 Clasificación de información reservada X 6 6 12 X

12C.9
Clasificación de información

confidencial
X 6 6 12 X

12C.10 Sistemas de Datos Personales X 3 3 6 X

12C.11
Instituto Federal de Acceso a la

Información
X 3 3 6 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 1S Politica Interior

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

1S.1 Programas, Proyectos y Planes X 6 6 12 X
1S.1.1 Proyectos Presidenciales X 6 6 12 X

1S.1.2 Seguimiemto de Control Estrategica
X

6
6

12 X
1S.2 Discursos X 6 6 12 X
1S.3 Analisis Politico X 6 6 12 X
1S.3.1 Coyunturales X 6 6 12 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



1S.3.2 Nacionales X 6 6 12 X
1S.3.3 Internacionales X 6 6 12 X
1S.3. 4 Opinion Publica X 6 6 12 X
1S.4 Analisis Economico X 6 6 12 X
1S.4.1 Coyunturales X 6 6 12 X
1S.4.2 Nacionales X 6 6 12 X
1S.4.3 Internacionales X 6 6 12 X
1S.5 Atencion Ciudadana X 6 6 12 X
1S.5.1 Asuntos Publicos X 6 6 12 X
1S.5.2 Asuntos Reservados X 6 6 12 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 2S Seguridad Nacional

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

2S.1 Disposiciones en la materia

2S.2 Programas y proyectos en la materia

2S.3 Agenda Mensual de Riesgo

2S.4 Documento Monografico

2S.5 Documento Semanal

2S.6 Carpeta Informativa Diaria

2S.7 Informe de Metas Presidenciales

2S.8 Documento Monografico L

2S.9 Documento Semanal L

2S.10 Encuesta de Opinion Publica

2S.11
Planeacion Estrategica en materia de

Seguridad Nacional

2S.12 Analitico Autorizado

2S.13 Reporte Sobre Ocupacion y Empleo

2S.14 Gabinete de Seguridad Nacional

2S.15 Grupo Tecnico de Apoyo 

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 3S Diálogo y Negociación

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

3S.1 Disposiciones en la materia X 3 2 5 X

3S.2 Programas y proyectos en la materia
X 3

3
6 X

3S.3 Exhortos al diálogo. X 2 2 4 X

3S.4
Vinculación con organismos 

internacionales X 3
3

6 X

3S.5 Atención a comunidades indigenas X 3 3 6 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 4S Concertación Ciudadana y Atención a Organizaciones

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

4S.1 Disposiciones en la materia X 2 1 3 X
4S.2 Programas, proyectos e informes X X 2 1 3 X
4S.3 Gestión X X 3 1 4 X

4S.3.1 Ciudadanos X X 3 1 4 X
4S.3.2 Organizaciones X X 3 1 4 X
4S.4 Asesoria X 3 1 4 X

4S.4.1 Capacitacion a Organizaciones Sociales
X 3

1
4 X

4S.4.2 Asesoria a Organizaciones X 3 1 4 X
4S.5 Seguimiento Informativo X X 3 1 4 X
4S.5.1 Panorama de los Estados X X 3 1 4 X
4S.5.2 Apoyo a Giras X X 3 1 4 X
4S.5.3 Ex Trabajadores Migratorios X X 3 1 4 X
4S.5.4 Agendas de Eventos X X 3 1 4 X
4S.5.5 Seguimiento a Controversias X X 3 1 4 X

4S.5.6

Representaciones de la Subsecretaría 

de Gobierno en las Entidades 

Federativas X

X

3

1

4 X

4S.5.7 Síntesis, Incidencias y Perfiles X X 3 1 4 X

4S.5.8 Análisis Político X X 3 1 4 X 12

4S.6 Grupo de concertación Pólitica y Social
X

X

3
1

4 X

4S.7 Seguimiento de Acuerdos Nacionales
X 2

1
3 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



4S.7.1 Acuerdo nacional para el Campo X 2 1 3 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 5S Vinculación con Órganos Constitucionales Autónomos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

5S.1 Disposiciones en la materia X 1 2 3 X

5S.2 Programas, proyectos e informes X 1 2 3 X

5S.3
Visitas de seguimiento a procesos

electorales
X 1 2 3 X

5S.4 Panoramas electorales X 1 2 3 X

5S.5 Jornadas Electorales X 1 2 3 X

5S.6 Resultados electorales por entidad X 1 2 3 X

5S.7 Memoria electoral X 1 2 3 X

5S.8 Directorios de organismos electorales X 1 2 3 X

5S.9
Convenios de Colaboración y

Coordinación
X 1 2 3 X

5S.10

Reuniones de Trabajo con Auditorias

Gubernamentales, Electorales y

Partidistas Locales

X 1 2 3 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 6S Poderes de la Unión

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

6S.1 Disposiciones en la materia X 2 1 3 X

6S.2 Programas, proyectos e informes X 2 1 3 X

6S.3 Acciones de vinculación X 2 2 4 X

6S.3.1 Reforma del Estado X 2 2 4 X

6S.3.2 Comisión Nacional Hacendaria X 2 2 4 X

6S.3.3
Conferencia Nacional de Gobernadores 

(CONAGO)
X 2 2 4 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



6S. 4 Registro y certificación de firmas X X
Durante su 

vigencia
3 X X

6S.5 Cónsules X
Durante su 

vigencia
3 X

6S.6 Apostille X 1 4 5 X X

6S.7 Legalización X 1 4 5 X X

6S.8 Certificación X X 5 3 8 X X

6S.9 Cartas Rogatorias (Juzgados) X 1 3 4 X X

6S.10 Trámite del Arti. 33 Constitucional X X 2 4 6 X X

6S.11

Registro de Atributos de servidores

públicos que nombre el ejecutivo

federal

X
Durante su 

vigencia
4 6 X X

6S.12 Nombramientos X X
Durante su 

vigencia
3 X

6S.13 Convenios suscritos con los estados X 2 1 3 X

6S.14 Reuniones interinstitucionales X 2 1 3 X

6S.15 Delegados Federales X 2 1 3 X

6S.16 Documentos Sin Valor X X 6 1 7 X X

6S.17 Vínculos con los Poderes de la unión X X 2 4 6 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 7S Territorio Insular

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

7S.1 Disposiciones en la materia X 2 1 3 X

7S.2 Programas, proyectos e informes X X 2 1 3 X

7S.3 Permisos de uso turísticos X X
Durante su 

vigencia
3 X X

7S.4 Permisos de uso científico X X
Durante su 

vigencia
3 X X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 8S Vigilar, Regular y Autorizar Juegos y Sorteos

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

8S.1 Disposiciones en la Materia X
Durante su 

vigencia
1 X

8S.2 Programas, Proyectos e Informes X 2 1 3 X

8S.3

Permisos para la apertura y operación 

del cruce de apuestas en escenarios 

temporales de juegos

X X 1 1 2 X

8S.3.1
Permisos autorizados para Peleas de 

Gallos
X X 1 1 2 X

8S.3.2
Solicitudes desechadas de permisos de 

Peleas de gallos
X X 1 1 2 X

8S.3.3
Desistimientos de permisos de Peleas 

de Gallos
X X 1 1 2 X

8S.3.4
Permisos cancelados de Peleas de 

Gallos
X X 1 1 2 X

8S.3.5
Permisos autorizados para Carreras de 

Caballos
X X 1 1 2 X

8S.3.6
Solicitudes desechadas de permisos de 

Carreras de Caballos
X X 1 1 2 X

8S.3.7
Desistimientos de permisos de 

Carreras de Caballos
X X 1 1 2 X

8S.3.8
Permisos cancelados de Carreras de 

Caballos
X 1 1 2 X

8S.4
Permisos de celebración y organización 

de sorteos
X X 2 4 6 X

8S.4.1 Permisos autorizados de Sorteos X X 2 4 6 X

8S.4.2
Solicitudes desechadas de permisos de 

sorteos
X X 2 4 6 X

8S.4.3 Desistimientos de permisos de sorteos X X 2 4 6 X

8S.4.4 Permisos cancelados de sorteos X 2 4 6 X

8S.5
Permisos para el cruce de apuestas en 

ferias regionales
X X 1 1 2 X

8S.5.1
Permisos autorizados para el cruce de 

apuestas en ferias regionales
X X 1 1 2 X

8S.5.2
Solicitudes desechadas de permisos de 

apuestas en ferias regionales
X X 1 1 2 X

8S.5.3
Desistimientos de permisos de 

apuestas en ferias regionales
X X 1 1 2 X

8S.5.4
Permisos cancelados para el cruce de 

apuestas en ferias regionales
X 1 1 2 X

8S.6
Permisos de operación de sorteos en

sistemas de comercialización
X X 2 4 6 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



8S.6.1
Permisos autorizados de sorteos en 

sistemas de comercialización
X X 2 4 6 X

8S.6.2

Solicitudes desechadas de permisos de 

operación  de sorteos en sistemas de 

comercialización

X X 2 4 6 X

8S.6.3

Desistimientos de permisos de la 

operación  de sorteos en sistemas de 

comercialización

X X 2 4 6 X

8S.6.4

Permisos cancelados de la operación  

de sorteos en sistemas de 

comercialización

X 2 4 6 X

8S.7

Permisos de Hipódromos, Galgódromo,

Frontón, Centros de Apuestas Remotas

y Salas de Sorteo de Números

X X X
Durante su 

vigencia
12 X x

8S.7.1

Permisos para Hipódromos,

Galgódromo, Frontón, Centros de

Apuestas Remotas y Salas de Sorteo de

Números

X X X
Durante su 

vigencia
12 X x

8S.7.2

Solicitudes para permisos de

Hipódromos, Galgódromo, Frontón,

Centros de Apuestas Remotas y Salas

de Sorteo de Números que han sido

desechadas

X X X 10 10 20 X x

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 8S Vigilar, Regular y Autorizar Juegos y Sorteos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

8S.7.3

Solicitudes para permisos de

Hipódromos, Galgódromo, Frontón,

Centros de Apuestas Remotas y Salas

de Sorteo de Números que han sido

desistidas

X X X 10 10 20 X x

8S.7.4

Solicitudes para permisos de

Hipódromos, Galgódromo, Frontón,

Centros de Apuestas Remotas y Salas

de Sorteo de Números que han sido

revocados

X X X 10 10 20 X x

8S.8

Supervisión y Vigilancia de la Ley

Federal de Juegos y Sorteos y su

Reglamento

X 1 1 2 x

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



8S.8.1
Inspecciones a sorteos sin permiso no 

sancionables
X 1 1 2 x

8S.8.2
Inspecciones a peleas de gallos sin 

permiso no sancionables
X 1 1 2 x

8S.8.3
Inspecciones a carreras de caballo sin 

permiso no sancionables
X 1 1 2 x

8S.9

Procedimientos Administrativos

provenientes del desarrollo y resultado

de juegos con apuestas y sorteos

X X 1 2 3 X

8S.9.1 Incumplimientos al Permiso X X 1 2 3 X

8S.9.2 Reclamaciones de Premios X X 1 2 3 X

8S.9.3 Quejas X X 1 2 3 X

8S.10

Procedimientos Administrativos

provenientes del desarrollo y resultado

de juegos con apuestas y sorteos sin

permiso

X X 1 2 3 X

8S.10.1 Sorteos sin permiso X X 1 2 3 X

8S.10.2 Juegos sin permiso X X 1 2 3 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 9S Federalismo, Descentralismo y Desarrollo Municipal

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

9S.1 Disposiciones en la Materia X 2 2 4 X

9S.2 Programas, Proyectos e Informes X 2 2 4 X

9S.3
Programas para el Federalismo y el

Desarrollo Local. 
X 3 3 6 X

9S.3.1

Diseño y Hospedaje de Sitios de

Internet para Gobiernos Municipales

en servidores del Instituto Nacional

para el Federalismo y el Desarrollo

Municipal (INAFED).

X 3 3 6 X

9S.3.2

Centros Comunitarios Digitales

Coordinados por el Instituto Nacional

para el Federalismo y el Desarrollo

Municipal (INAFED).

X 3 3 6 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



9S.3.3

Desarrollo e Implementación de

Sistemas de Profesionalización y

Establecimiento del Servicio

Profesional de Carrera en

Administraciones Estatales. 

X 3 3 6 X

9S.3.4

Desarrollo e Implementación de

Sistemas Municipales de

Profesionalización. 

X 3 3 6 X

9S.3.5
Desarrollo Institucional para

Municipios Rurales.
X 3 3 6 X

9S.3.6 Agenda desde lo Local. X 3 3 6 X

9S.3.7
Vinculación con la Administración

Pública Federal.
X 3 3 6 X

9S.4
Asesorías para el Federalismo y el

Desarrollo Municipal
X 2 2 4 X

9S.4.1

Atención a Usuarios de los Sitios de

Internet del Instituto Nacional para el

Federalismo y el Desarrollo Municipal

(INAFED).

X 2 2 4 X

9S.4.2

Cursos de Formación de Autoridades

Locales Electas (Presidentes, Síndicos y

Regidores).

X 2 2 4 X

9S.4.3
Cursos de Capacitación para

Funcionarios Municipales.
X 2 2 4 X

9S.4.4 Talleres de Asistencia Técnica. X 2 2 4 X

9S.4.5 Talleres de Coordinación Operativa. X 2 2 4 X

9S.4.6
Cursos y Talleres de Desarrollo

Jurídico.
X 2 2 4 X

9S.4.7 Vinculación Internacional. X 2 2 4 X

9S.4.8
Asesorías y cursos de cooperación

internacional.
X 2 2 4 X

9S.4.9 Descentralización. X 2 2 4 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 9S Federalismo, Descentralismo y Desarrollo Municipal

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

9S.5 Servicios de Información X 2 2 4 X

9S.5.1

Metodología en Materia de

Tecnologías de la Información para

Gobiernos Municipales. X 2

2

4 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



9S.5.2

Normas Técnicas y Competencias para

la Certificación de Funcionarios

Públicos Municipales. X 2

2

4 X

9S.5.3

Guías y Manuales para la Capacitación

y Profesionalización de los Servidores

Públicos Locales. X 2

2

4 X

9S.5.4 Programas Federales. X 2 2 4 X

9S.5.5
Programas Operativos Anuales y 

Seguimiento. X 2
2

4 X

9S.5.6
Programa Especial para un Auténtico 

Federalismo PAF. X 2
2

4 X

9S.5.7
Sistema de Información de 

Federalismo Hacendario. X 2
2

4 X

9S.5.8 Informes de Gobierno y de Labores.
X 2

2
4 X

9S.5.9 Opiniones Institucionales. X 2 2 4 X

9S.5.10 Banco de Información Internacional BII.
X 2

2
4 X

9S.6 Foros y Eventos X 2 2 4 X

9S.6.1
Foros de Enlace con Estados y

Municipios. X 2
2

4 X
9S.6.2 Foros de Asistencia Técnica. X 2 2 4 X

9S.6.3 Foros de Difusión y Publicaciones. X 2 2 4 X

9S.7 Convenios y Contratos X 5 5 10 X
9S.7.1 Convenios de colaboración. X 5 5 10 X

9S.7.2 Convenios de coordinación. X 5 5 10 X

9S.7.3 Convenios con Entidades Federativas.
X

5
5

10 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 10S Publicación y Difusión de las Normas Jurídicas

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

10S.1 Disposiciones en la Materia X 5 2 7 X

10.S.1.1 Amparos X X 3 2 5 3

10.S.2 Programas, Proyectos e informes X 5 2 7

10.S.3
Distribución del Diario Oficial de la 

Federación (DOF) X 3
1 4

10.S.3.1 Control de Distribuidores X 3 1 4

10.S.3.2
Contratos de Distribuidores 

Electronicos X 3
1 4

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



10.S.3.3
contratos de Distribuidores Versión 

Impresa X 3
1 4

10.S.4
Ingresos del Diario Oficial de la 

Federación (DOF)
X

3
2 5 5

10.S.4.1 Ingresos por Derechos de publicación X
3

2 5 5

10.S.4.2 Ingresos por Aprovechamientos X 3 2 5 5

10.S.4.3
Ingresos por Derechos de certificación 

de copias de comprobantes de pago.
X

3

2 5 5

10.S.5
Registro de bajas de Ejemplares del 

Diario Oficial de la Federación (DOF) X
X

3
2 5

10.S.5.1

Docuemntos Básicos para la 

Publicación del Diario Oficial de la 

Federación (DOF) X 2

P/TRNSF. 

SECUNDARIA AL 

AGN

10S.6
Sistema de Compilación del Orden 

Jurídico Nacional

10S.6.1 Federal
X

X Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.6.2 Estatal
X

X Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.6.3 Municipal
X

X Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.7
Órgano Colegiado de Seguimiento y

Evaluación de la Compilación Jurídica
X

X

3 2 5 X

10S.8 Estudios e Investigaciones X 2 1 3 X

10S.9 Publicaciones
X

Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.10
Convenios del Sistema de Compilación

y Consulta del Orden Jurídico Nacional

Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.11 Reservas de derecho al uso exclusivo

10S.11.1 Revistas
X Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.11.2 Páginas Web X 2 4 6 X

10S.11.3
Número Estándar Internacional de 

Libro (ISBN - siglas en inglés)

X Durante su 

vigencia
1 Variable X

10S.11.4 Certificados de registro de obra
X Durante su 

vigencia
1 Variable X



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 11S Reformas del Estado

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

11S.1 Propuestas de Reforma X 0 6 6 X 3

11S.2 Estudios y Proyectos X 0 6 6 X 3

11S.3 Vinculacion Politica X 3 0 3 X 3

11S.4 Eventos(Foros, Reuniones, Seminarios) X 3 0 3 X 3

11S.5
Sistema de informacion para la toma

de decisiones
X 3 0 3 X 3

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 12S Cultura Democratica y Fomento Civico

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

12S.1 Disposiciones en la materia X 5 5 10 X

12S.2 Programas y proyectos en la materia X 12 6 18 X

12S.3

Encuesta Nacional sobre Cultura

Política y Prácticas Ciudadanas

(ENCUP)

X 3 3 6 X

12S.4 Actos y eventos X 3 0 3 X

12S.5 Difusión y promoción X 5 5 10 X

12S.6

Difusión, vigilancia, y cumplimiento de

la ley sobre el Escudo, la Bandera y el

Himno Nacionales

12S.6.1

Promoción y difusión del conocimiento

de las disposiciones de la Ley y sus

reformas

X 5 5 10 X

12S.6.2
Vigilar el cumplimiento de las

disposiciones de la Ley
X 5 5 10 X

12S.6.3

Ceremonias Cívicas de honores a la

Bandera, Abanderamiento e

Incineración

X 5 5 10 X

12S.6.4 Exposiciones 5 5 10

12S.6.5 Concursos X 5 5 10 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



12S.6.6
Solicitudes para impartir conferencias

sobre los Símbolos Patrios
X 5 5 10 X

12S.7 Rotonda de las personas ilustres

12S.7.1 Consejo Consultivo de la Rotonda X 2 2 4 X

12S.7.2 Monumentos mortuorios 2 2 4 X

12S.7.3 Ceremonias de inhumación X 2 2 4 X

12S.7.4
Personajes propuestos e inhumados en 

la Rotonda de las Personas Ilustres
X 2 2 4 X

12S.8 Conciencia Histórica y Cívica

12S.8.1 Ceremonias Cívicas X 2 2 4 X

12S.8.2 Calendario Cívico X 2 2 4 X

12S.8.3 Premio Nacional de Mérito Cívico X 2 2 4 X

12S.8.4 Concursos cívicos X 2 2 4 X

12S.8.5
Efemérides Nacionales e información

histórica
X 2 2 4 X

12S.8.6 Distribución de material cívico X 2 2 4 X

12S.8.7 Representaciones presidenciales X 2 2 4 X

12S.8.8
Prerrogativas y obligaciones

ciudadanas en materia cívica
X 2 2 X

12S.9 Atención ciudadana X 3 2 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

13S.1 Participacion Ciudadana X 2 1 3 X

13S.1.1
Programa en materia de participacion

ciudadana
X 2 1 3 X

13S.1.2
Mecanismos, procesos y metodologias

de participacion
X 2 1 3 X

13S.2 Programas, proyectos y eventos X 2 1 3 X

13S.2.1 Organizaciones de la Sociedad Civil X 2 1 3 X

13S.2.2 Agrupaciones Políticas Nacionales X 2 1 3 X X

13S.3

Relación con organizaciones sociales,

civiles y Agrupaciones Políticas

Nacionales

X 2 1 3 X

INFORMACIÓN

Sección: 13S Fortalecimiento de las Organizaciones de la sociedad Civil y

Participación Ciudadana

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección



13S.3.1 Organizaciones de la Sociedad Civil X 2 1 3 X

13S.3.2 Agrupaciones Políticas Nacionales X 2 1 3 X

13S.4 Directorios X 3 1 4 X

13S.4.1. Organizaciones de la Sociedad Civil X 3 1 4 X

13S.4.2 Agrupaciones Políticas Nacionales X 3 1 4 X

13S.5 Organos colegiados X X 2 1 3 X X

13S.5.1 Consejo Técnico Consultivo X X 2 1 3 X X

13S.5.2

Comisión de Fomento de las

Actividades de las Organizaciones de la

Sociedad Civil

X X 2 1 3 X

13S.5.3

Coordinación con dependencias y

entidades de la Administración Pública

Federal (APF)

X X 2 1 3 X

13S.5.4 Instituto Mexicano de la Radio X 2 1 3 X

13S.5.5 Derechos Humanos X 2 1 3 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 14S Administración de Acervos Documentales Históricos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

14S.1
Disposiciones en materia de

adquisiciones
X 2 3 5 X

14S.2
Programas y proyectos en materia de

adquisiciones
2 3 5 X

14S.3 Registro central X 2 3 5 X

14S.4
Inventarios de control (ubicación

topografica)
X 2 3 5 X

14S.5
Disposiciones en la materia de

organizaciòn y descripciòn
X 2 3 5 X

14S.6
Programas y proyectos de organización

y descripción
X 3 5 8 X

14S.7
Disposiciones en la materia de difusión

y servicio al publico
X 3 5 8 X

14S.8
Programas y proyectos de difusión y

servicio al publico
X 2 3 5 X

14S.9 Registro de investigadores X 2 3 5 X

14S.10 Servicios de consulta

14S.10.1 Referencias X 2 3 5 X

14S.10.2 Galerias X 0 4 4 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



14S.10.3 Centro de informaciòn gràfica X 0 4 4 X

14S.11 Reproducciòn de documentos X 1 4 5 X

14S.12
Certificaciòn de documentos (Archivo

de Buscas)
1 0 1 X

14S.13 Dictamenes de autencidad X X 1 11 12 X

14S.14
Disposiciones en materia de

conservaciòn
X

2
3

5
X

14S.15
Programas y proyectos de

conservaciòn preventiva

X 2
3

5
X

14S.16
Disposiciones en materia de

restauración

X 2
3

5
X

14S.17 Programas y proyectos de restauración
X 2

3
5

X

14S.18 Analisis tècnicos X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

15S.1
Disposiciones en materia de archivos y

administraciòn de documentos
X X 2 3 5 X

15S.2
Disposiciòn en materia de archivos y

administraciòn de documentos
X X 2 3 5 X

15S.3 Registro Nacional de Archivos X
Durante su 

vigencia
3 Variable X

15S.4
Eventos y estudios técnico - 

archivísticos

15S.4.1 Reuniones nacionales y regionales X 2 3 5 X

15S.4.2 Archivo técnico X
Durante su 

vigencia
3 Variable X

15S.5 Órganos consultivos y de enlace

15S.5.1 Consejo Tècnico X 2 3 5 X

15S.5.2 Consejo Nacional de Archivos X 2 3 5 X

15S.5.3

Comitè Tècnico Consultivo de

Unidades de Correspondencia y

Archivo del Gobierno Federal

X 2 3 5 X

15S.5.4 Consejo Academico X 2 3 5 X

INFORMACIÓN

Sección: 15S Normatividad y Coordinación en Archivos y Administración de

Documentos

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 16S Asesoría y Control Técnico Archivístico

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

16S.1 Disposiciones en la materia X 3 3 6 X

16S.2 Programas y proyectos en la materia X 3 3 6 X

16S.3
Poder ejecutivo, archivos

(Administraciòn Pùblica Federal)
X 3 3 6 X

16S.4 Poder legislativo, archivos X 3 3 6 X

16S.5 Poder judicial, archivos X 3 3 6 X

16S.6 Poder ejecutivo estatal, archivos X 3 3 6 X

16S.7 Poder legislativo estatal, archivos X 3 3 6 X

16S.8 Poder judicial estatal, archivos X 3 3 6 X

16S.9 Archivos municipales X 3 3 6 X

16S.10 Archivos privados X 3 3 6 X

16S.11 Archivos eclesiasticos X 3 3 6 X

16S.12 Archivos de educaciòn superior X 3 3 6 X

16S.13
Desiganciòn de responsables de

archivos
X 3 3 6 X

16S.14 Capacitaciòn X 3 3 6 X

16S.15

Programas y proyectos de organizaciòn

y conservaciòn del patrimonio

documental (Rescate)

X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 17S Disposición Documental

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

17S.1 Disposiciones en la materia X 1 4 5 X

17S.2 Programas y proyectos en la materia X 1 5 6 X

17S.3 Dictaminación de documentos X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



17S.3.1 Baja documental X X 2 8 10 X

De los

inventarios 

anexos su

destino es la

baja 

documental. 

17S.3.2 Transferencia secundaria x x 2 8 10

17S.4
Registro y validación de Catálogos de

disposición documental
X X

Durante su 

vigencia
3 Variable X

17S.4.1
Fichas tècnicas de disposiciòn

documental
X 1

Archivo 

técnico
X

17S.5 Estadisticas documentales X 2 0 2 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 18S Cooperación Internacional en Materia de Archivos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

18S.1 Disposiciones en la materia X
Durante su 

vigencia
1 Variable X

18S.2 Programas y proyectos en la materia

18S.2.1 Programas de cooperación mixta

18S.2.1.1 Programa ADAI X X 2 3 5 X

18S.2.1.2 Censo-Guía X X 2 3 5 X

18S.3
Organizaciones archivísticas

internacionales

18S.3.1 Consejo Internacional de Archivos X 2 3 5 X

18S.3.2 Asociación Latinoamericana de Archivos X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

19S.1 Disposiciones en la materia X 3 2 5 X

INFORMACIÓN

Sección: 19S Promoción y Divulgación de los Estudios de las Revoluciones de

México

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



19S.2 Programas y proyectos en la materia X 3 2 5 X

19S.3 Adquisiciones. X 3 2 5 X

19S.4 Investigaciones historicas. X 3 2 5 X

19S.5 Consultoria historica. X 3 2 5 X

19S.6 Actividades academicas. X 3 2 5 X

19S.6.1 Coloquios X 3 2 5 X

19S.6.2 Conferencias X 3 2 5 X

19S.6.3 Cursos de capacitación X 3 2 5 X

19S.6.4 Exposiciones X 3 2 5 X

19S.6.5 Foros X 3 2 5 X

19S.6.6 Mesas redondas X 3 2 5 X

19S.7 Distinciones y estimulos X 3 2 5 X

19S.8 Difusión X 3 2 5 X

19S.9 Servicios de Consulta de Acervos X 3 2 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 20S Política de Comunicación Social

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

20S.1

Registro documental y audiovisual de

los eventos públicos de la Secretaría de

Gobernación (SEGOB)

X 1 3 4 X

20S.2 Atención a Corresponsales Extranjeros X X 6 6 12 X

20S.2.1 Activos X X 6 6 12 X

20S.2.2 Bajas X X 6 6 12 X

20S.3
Solicitudes de Protección Civil para la

emisión de boletines
X X 2 3 5 X

20S.4

Relación de credenciales expedidas a

los reporteros que cubren la fuente de

la Secretaría de Gobernación (SEGOB) y 

acreditaciones

X 1 1 2 X

20S.5

Control y seguimiento de los

programas y campañas de

Comunicación Social

X X 2 3 5 X

20S.6 Disposiciones en la materia X
Durante su 

vigencia
2 Variable X

20S.7 Programas y campañas en la materia X 1 5 6 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



20S.8
Evaluación de Estudios de Pertinencia y

Efectividad de Campañas
X 1 5 6 X

20S.9 Padrón Nacional de Medios Impresos X
Durante su 

vigencia
3 Variable X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 21S Vigilar las Transmisiones de Radio y Televisión

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

21 S. 1
Monitoreo normativo de contenidos

(ELECTRÓNICO Y PAPEL)
X 1 4 5

X

21 S.2
Monitoreo normativo de tiempos

oficiales (ELECTRÓNICO Y PAPEL)
X 1 4 5

X

21 S.3
Solicitudes de tiempos Fiscales y de

Estado para radio
X

X

21 S.4
Solicitudes de tiempos Fiscales y de

Estado para Televisión
X

X

21 S.5
Pautas de transmisión de tiempos

Fiscales y de Estado
X

X

21 S.5.1 De estaciones de radio X X

21 S.5.2 De estaciones de televisión X X

21 S.6
Títulos de Concesión y Permisos de

estaciones de Radio y Televisión
X 10 5 15

X

21 S.6.1 Baja California X 10 5 15 X

21 S.6.2 Baja California Sur X 10 5 15 X

21 S.6.3 Campeche X 10 5 15 X

21 S.6.4 Chiapas X 10 5 15 X

21 S.6.5 Chihuahua X 10 5 15 X

21 S.6.6 Coahuila X 10 5 15 X

21 S.6.7 Colima X 10 5 15 X

21 S.6.8 Distrito Federal X 10 5 15 X

21 S.6.9 Durango X 10 5 15 X

21 S.6.10 Estado De México X 10 5 15 X

21 S.6.11 Guanajuato X 10 5 15 X

21 S.6.12 Guerrero X 10 5 15 X

21 S.6.13 Hidalgo X 10 5 15 X

21 S.6.14 Jalisco X 10 5 15 X

21 S.6.15 Michoacán X 10 5 15 X

21 S.6.16 Morelos X 10 5 15 X

21 S.6.17 Nayarit X 10 5 15 X

21 S.6.18 Nuevo León X 10 5 15 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



21 S.6.19 Oaxaca X 10 5 15 X

21 S.6.20 Puebla X 10 5 15 X

21 S.6.21 Querétaro X 10 5 15 X

21 S.6.22 Quintana Roo X 10 5 15 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 21S Vigilar las Transmisiones de Radio y Televisión

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

21 S.6.23 San Luis Potosí X 10 5 15

21S.6.24 Sinaloa X 10 5 15 X

21S.6.25 Sonora X 10 5 15 X

21S.6.26 Tabasco X 10 5 15 X

21S.6.27 Tamaulipas X 10 5 15 X

21S.6.28 Tlaxcala X 10 5 15 X

21S.6.29 Veracruz X 10 5 15 X

21S.6.30 Yucatán X 10 5 15 X

21S.6.31 Zacatecas X 10 5 15 X

21S.7 Autorizaciones de Televisión X X

21S.8 Autorizaciones de radio X X

21S.9 Reporte de uso de tiempos oficiales
X

X

21S.10
Mensajes difundidos con cargo a los

tiempos oficiales X

X

21S.10.1 Audio X X

21S.10.2 Video X X

21S.11 Consejo nacional de radio y televisión 
X

10
10

20 X

21S.12 La hora nacional X 10 10 20 X

21S.13 Estudios e investigaciones X 6 4 10 X

21S.14

Servicios de mantenimientos de equipo

electrónico de Radio, Televisión y

Cinematografía (RTC)

X 2

4

6 X

21S.15

Servicios de grabación y copiado de

material videograbado y señales

oficiales

X 1

5

6 X

21S.16
Revisión de materiales de radio y

televisión

X 2
2

4 X

21S.17
Reporte de monitoreo de

transmisiones de radio y television

X 2
2

4 X

21S.18
Autorización de concursos para radio y

televisión

X 2
5

7 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



21S.19
Supervisión, clasificación y autorización 

de material grabado para televisión

X X

21S.20
Monitoreo del tiempo fiscal en

televisión

X 1
4

5 X

21S.21
Monitoreo del tiempo de estado y

programas especiales en  televisión

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 21S Vigilar las Transmisiones de Radio y Televisión

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

21S.22
Violaciones a la norma en material de

contenidos en televisión
X 1 4 5 X

21.22.1 Extrañamientos X 5 5 10 X

21.22.2 Observaciones X 5 5 10 X

21S.22.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X

21S.22.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X

21S.23
Violaciones a la norma en materia de

concursos en televisión
X 1 4 5 X

21S.23.1 Extrañamientos X 5 5 10 X

21S.23.2 Observaciones X 5 5 10 X

21S.23.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X

21S.23.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X

21S.24
Transmisión del Himno Nacional en

televisión
X 1 4 5 X

21S.25
Transmisión de encadenamientos en

televisión
X 1 4 5 X

21S.26 Monitoreo del tiempo fiscal en radio X 1 4 5 X

21S.27
Monitoreo del tiempo de estado y

programas especiales en radio

21S.28
Violaciones a la norma en materia de

contenidos de radio
X 1 4 5 X

21S.28.1 Extrañamientos X 5 5 10 X

21S.28.2 Observaciones X 5 5 10 X

21S.28.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X

21S.28.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X

21S.29
Violaciones a la norma de concursos en

radio
X 1 4 5 X

21S.29.1 Extrañamientos X 5 5 10 X

21S.29.2 Observaciones X 5 5 10 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



21S.29.3 Procedimientos administrativos X 10 5 15 X

21S.29.4 Juicios de Nulidad X 10 5 15 X

21S.30
Transmisión del Himno Nacional en

radio

21S.31
Transmisión de encadenamientos en

radio
X 1 4 5 X

21S.32 Encadenamientos de la hora nacional X 1 4 5 X

21S.33 Aplicación de normatividad electoral

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 22S Vigilar las Exhibiciones de Materiales Cinematográficos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

22S.1
Autorizaciones para exhibición

comercial en  35 MM
X X X 25 3 28 X

22S.1.1 Películas internacionales X X X 25 3 28 X

22S.1.2 Películas nacionales X X X 25 3 28 X

22S.1.3 Cortos internacionales X X X 25 3 28 X

22S.1.4 Cortos nacionales X X X 25 3 28 X

22S.2
Permisos para exhibición de peliculas

en 35 MM
X X X 25 3 28 X

22S.3
Autorización para exhibición pública de

películas en videograma
X X X 25 3 28 X

22S.4
Informe de pagos de derechos Servicio 

de Administración Tributaria (SAT 5)

22S.5 Certificados de origen X X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 23S Coordinar con los Medios Impresos y Registro, Contenido de

Publicaciones y Revistas Ilustradas

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

23S.1
Certificados de licitud de título y

contenido

X X

2
3

5 X

23S.2 Constancias de Registro X X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 24S Producción de Programas Informativos y Especiales

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

24S.1
Disposiciones en la materia

X
Durante su 

vigencia
X

24S.2
Programas y proyectos en la materia

X 1 1 2 X

24S.3 Coberturas televisivas
24S.3.1 Ejecutivo
24S.3.2 Especiales

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 25S Producción de Impresos y Publicaciones

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

25S.1
Síntesis informativa de medios

nacionales X 2
3

5 X

25S.2
Síntesis informativa de medios de los

estados X 2
3

5 X

25S.3 Estudios de investigación X 2 3 5 X

25S.4 Certificación de medios X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 26S Enlace Legislativo

Acuerdo con la 

unidad generadora 

(DGMI): se 

incorporan sus 

series 

documentales a las 

Secciones 20S 

Política de 

Comunicación 

Social y     8C 

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

26S.1 Informes oficiales

26S.1.1 Informe de Gobierno

26S.1.1.1 Informe de Logros X 3 3 6 X

26S.1.1.2 Informe de Labores X 3 3 6 X

26S.1.1.3 Informe de la Cuenta Pública Federal
X

3 3 6
X

26S.1.1.4 Libro blanco X 3 3 6 X

26S.2
Peticiones de la Administración Pública

Federal (APF) y de legisladores

26S.2.1 Administración Pública Federal X 3 3 6 X

26S.2.2 Legisladores en Funciones X 3 3 6 X

26S.3
Transparencia y Acceso a la

Información Pública Gubernamental

26S.3.1 Solicitudes del SISI X 3 3 6 X

26S.3.2 Cuadro de clasificación documental X 3 3 6 X

26S.4 Reformas de Ley

26S.4.1 Dictamenes de Viabilidad X 3 3 6 X

26S.4.2 Iniciativas Presidenciales X 3 3 6 X

26S.4.3 Decretos de Ley X 3 3 6 X

26S.4.4 Reformas constitucionales X 3 3 6 X

26S.5 Vinculación Legislativa

26S.5.1
Ausencias del Presidente de la

República

X
3 3 6

X

26S.5.2 Puntos de Acuerdo 

26S.5.2.1 Cámara de Diputados X 3 3 6 X

26S.5.2.2 Cámara de Senadores X 3 3 6 X

26S.5.2.3 Comisión Permanente X 3 3 6 X

26S.5.2.4 Congresos Locales X 3 3 6 X

26S.5.4 Correspondencia

26S.5.4.1 Cámara de Diputados X 3 3 6 X

26S.5.4.2 Cámara de Senadores X 3 3 6 X

26S.5.4.3 Comisión Permanente X 3 3 6 X

26S.5.4.4 Congresos Locales X 3 3 6 X

26S.5.5 Comparecencias

26S.5.5.1 Cámara de Diputados X 3 3 6 X

26S.5.5.2 Cámara de Senadores X 3 3 6 X

26S.5.5.3 Comisión Permanente X 3 3 6 X

26S.6 Permisos Legislativos 

26S.6.1 Condecoraciones X 3 3 6 X

26S.6.2
Solicitudes para Prestar Servicios en

Representaciones Diplomáticas
X 3 3 6 X

INFORMACIÓN
Código Serie documental

Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección



26S.6.3 Consules Honorarios X 3 3 6 X

26S.7 Nombramientos y Ratificaciones 

26S.7.1 Grados de Marina X 3 3 6 X

26S.7.2 Grados Militares X 3 3 6 X

26S.7.3 Embajadores X 3 3 6 X

26S.7.4 Cónsules Generales X 3 3 6 X

26S.7.5 Magistrados de Tribunales Agrarios X 3 3 6 X

26S.7.6
Magistrados de Tribunales Federales 

de Justicia Fiscal y Adminstrativa
X 3 3 6 X

26S.7.7
Ministros de la Suprema Corte de 

Justicia de la Nación
X 3 3 6 X

26S.7.8 Empleados Superiores de Hacienda X 3 3 6 X 6 X

26S.7.9
Comisionados del Instituto Federal de 

Acceso a la Información
X 3 3 6 X X

26S.8

Opiniones técnicas y jurídicas de la 

Administración Pública Federal (APF) 

en el proceso legislativo de las 

iniciativas

X 10 3 13 X X

26S.9 Seguimiento en Cámara de Senadores

26S.9.1. Periodo legislativo (base de datos) X

26S.9.1.1 Agenda Semanal del Senado X 6 3 9 X X

26S.9.1.2 Tarjetas del seguimiento a comisiones X 6 3 9 X X

26S.9.1.3
Tarjetas de seguimiento a

comparecencias y reuniones de trabajo
X 6 3 9 X X

26S.9.1.4 Orden del Día  de las sesiones en pleno X 6 3 9 X X

26S.9.1.5 Asuntos en el Pleno X 6 3 9 X X

26S.9.1.6 Glosa Informe X 6 3 9 X X

26S.9.1.7 Reuniones agenda legislativa X 6 3 9 X X

26S.9.1.8 Temas del Ejecutivo X 6 3 9 X X

26S.9.1.9 Asuntos Votados X 6 3 9 X

26S.9.1.10 Previsiones para pleno X 6 3 9 X

26S.9.1.11 Reporte Matriz de Riesgo X 6 3 9 X

26S.9.2 Comision Permanente  (base de datos)

26S.9.2.1 Agenda Semanal del Senado

26S.9.2.2 Orden del Día  de las sesiones en pleno

26S.9.2.3 Tarjeta de reuniones X 6 3 9 X

26S.9.2.4 Comparecencias X 6 3 9 X

26S.10 Seguimiento en Cámara de Diputados



26S.10.1 Comisiones Ordinarias X

26S.10.1.1
Fichas de Reuniones de trabajo

ordinarias
X 3 2 5 X

26S.10.1.2

Fichas reuniones de trabajo con

funcionarios de la Administración

Pública Federal (APF)

X 3 2 5 X

26S.10.1.3
Comparecencias de funcionarios de la

Administración Pública Federal (APF)
X 3 2 5 X

26S.10.2 Comisiones Especiales X X

26S.10.2.1
Fichas de Reuniones de trabajo

ordinarias
X 3 2 5 X

26S.10.2.2

Fichas reuniones de trabajo con

funcionarios de la Administración

Pública Federal (APF)

X 3 2 5 X

26S.10.2.3
Comparecencias de funcionarios de la

Administración Pública Federal (APF)
X 3 2 5 X

26S.10.3 Comisiones Bicamarales X X

26S.10.3.1
Fichas de Reuniones de trabajo

ordinarias
X 3 2 5 X

26S.10.4 Agenda semanal X 3 2 5 X

26S.10.5 Tablero de Control X 3 2 5 X

26S.11 Sistema de Información Legislativa  

26S.11.1 Documentación soporte

26S.11.1.1 Libro blanco X 6 2 8 X

26S.11.1.2 Convenios X 6 2 8 X

26S.11.2

Proyectos tecnológicos para la mejora

del Sistema de Información Legislativa

(SIL)

26S.11.2.1 2000 X 6 2 8 X

26S.11.2.2 2001 X 6 2 8 X

26S.11.2.3 2002 X 6 2 8 X

26S.11.2.4 2003 X 6 2 8 X

26S.11.2.5 2004 X 6 2 8 X

26S.11.2.6 2005 X 6 2 8 X

26S.11.2.7 2006 X 6 2 8 X

26S.11.2.8 2008 X 6 2 8 X

26S.11.3
Difusión del Sistema de Información

Legislativa (SIL)
X 6 2 8 X

26S.12 Análisis y Estrategia Legislativa

26S.12.1 Análisis Legislativo X 10 3 13 X

26S.12.2 Conduccción de Relaciones Políticas X 10 3 13 X

26S.12.3 Estrategia Legislativa X 10 3 13 X

26S.13
Proyectos especiales Dirección General

de Información Legislativa (DGIL)
X 6 2 8 X

26S.14 Estudios Legislativos



26S.14.1 Materia Constitucional. X 3 3 6 X

26S.14.2 Materia Parlamentaria. X 3 3 6 X

26S.14.3 Materia Electoral. X 3 3 6 X

26S.14.4 Materia Civil y Mercantil. X 3 3 6 X

26S.14.5 Materia Administrativa. X 3 3 6 X

26S.14.6 Materia Penal. X 3 3 6 X

26S.14.7 Materia Fiscal. X 3 3 6 X

26S.14.8 Materia Laboral. X 3 3 6 X

26S.14.9 Materia Ambiental. X 3 3 6 X

26S.14.10 Materia de Salud. X 3 3 6 X

26S.14.11 Materia Agraria. X 3 3 6 X

26S.14.12 Materia del  Amparo Poder Judicial. X 3 3 6 X

26S.14.13
Materia de Comunicaciones y

Transportes.
X 3 3 6 X

26S.14.14 Materia Economica. X 3 3 6 X

26S.14.15 Materia de Energia y Minas. X 3 3 6 X

26S.14.16 Materia Internacional. X 3 3 6 X

26S.14.17 Materia de Derechos Humanos. X 3 3 6 X 6

26S.15 Análisis y Opinión Institucional

26S.15.1 Materia Constitucional. X 3 3 6 X

26S.15.2 Materia Parlamentaria. X 3 3 6 X

26S.15.3 Materia Electoral. X 3 3 6 X

26S.15.4 Materia Civil y Mercantil. X 3 3 6 X

26S.15.5 Materia Administrativa. X 3 3 6 X

26S.15.6 Materia Penal. X 3 3 6 X

26S.15.7 Materia Fiscal. X 3 3 6 X

26S.15.8 Materia Laboral. X 3 3 6 X

26S.15.9 Materia Ambiental. X 3 3 6 X

26S.15.10 Materia de Salud. X 3 3 6 X

26S.15.11 Materia Agraria. X 3 3 6 X

26S.15.12 Materia Amparo Poder Judicial. X 3 3 6 X

26S.15.13
Materia Comunicaciones y 

Transportes.
X 3 3 6 X

26S.15.14 Materia Economico. X 3 3 6 X

26S.15.15 Materia Energia y Minas. X 3 3 6 X

26S.15.16 Materia Internacional. X 3 3 6 X

26S.15.17 Materia Derechos Humanos. X 3 3 6 X

26S.20 Sistema de Información Legislativa

26S.20.1 Tarjetas de Sesión Senado X 2 3 5 X

26S.20.2
Tarjetas de Sesión Cámara de 

Diputados
X 2 3 5 X

26S.20.3
Tarjetas de Sesión Congreso de la 

Unión
X 2 3 5 X

26S.20.4
Tarjetas de Sesión Comisión 

Permanente
X 2 3 5 X

26S.20.5 Minuto a Minuto Senado X 2 3 5 X



26S.20.6 Minuto a Minuto Cámara de Diputados X 2 3 5 X

26S.20.7 Minuto a Minuto Congreso de la Unión X 2 3 5 X

26S.20.8
Minuto a Minuto Comisión 

Permanente
X 2 3 5 X

26S.20.9
Vinculación y Seguimiento de asuntos 

legislativos
X 2 3 5 X

26S.20.10 Trayectorias legislativas X 2 3 5 X

26S.20.11 Integración de comisiones de trabajo X 2 3 5 X

26S.20.12 Integración de órganos de gobierno X 2 3 5 X

26S.20.13 Integración del Congreso de la Unión X 2 3 5 X

26S.21 Análisis y Estrategia Legislativa

26S.21.1 Análisis Legislativo X 2 3 5 X

26S.21.2 Estrategia Legislativa X 3 3 6 X 6

26S.21.3 Conducción de Relaciones Políticas X 3 3 6 X 6

26S.22
Proyectos tecnológicos del Sistema de 

Información Legislativa

26S.22.1
Proyectos tecnológicos para la mejora 

del Sistema de Información Legislativa
X 2 3 5 X

26S.23
Proyectos asignados por la 

Subsecretaria de Enlace Legislativo

26S.23.1
Proyectos especiales Dirección General 

de Información Legislativa
X 2 3 5 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 27S Derechos Humanos

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

27S.1 Atención a casos X 3 12 15

27S.2 Atención a defensores X 3 12 15

27S.3 Estudios X 3 6 9

27S.4
Enlace y atención a la Comisión

Nacional de Derechos Humanos
X 5 12 17

27S.5
Programa Nacional de Derechos

Humanos
X 3 6 9

27S.6 Difusión y seguimiento político X 2 2 4

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



27S.7 Enlace con entidades federativas X 3 6 9

27S.8
Comisión de política gubernamental en

materia de derechos humanos
X 3 6 9

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 28S Bancos Jurídicos Intergubernamentales

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

28S.1 Disposiciones en la materia X
Durante su 

vigencia
1 año Variable X

28S.2 Programas y proyectos en la materia

28S.3
Sistema del Registro Nacional de

Avisos de Poderes Notariales
X 5 3 8 X

28S.3.1 Registros de Avisos X 2 5 7 X

28S.4
Sistema del Registro Nacional de

Avisos de Testamento
X 5 3 8 X

28S.4.1 Registros de Avisos 2 5 7 X

28S.5 Campañas X 3 1 4 X

28S.6 Gremios Notariales X X
Durante su 

vigencia
1 Variable X

28S.7 Consejo Consultivo X X
Durante su 

vigencia
1 Variable X X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 29S Politica de Población

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

29 S.1 Asuntos Migratorios X X 1 2 3 X X

29 S.1.1 Consejo (Directivo - Consultivo) X X 1 2 3 X X

29 S.1.2 Trámites  migratorios X X 1 2 3 X X

29 S.1.3 Reuniones de Asuntos Internacionales X X 1 2 3 X X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



29 S.1.4 Programa Paisano X X 1 2 3 X X

29 S.1.5 Protección a Migrantes X X 1 2 3 X X

29 S.2 Asuntos Religiosos X X 1 2 3 X X

29 S.2.1 Visitas a Lideres Religiosos X X 1 2 3 X X

29 S.2.2 Conflictos Religiosos X X 1 2 3 X X

29 S.2.3 Eventos Religiosos X X 1 2 3 X X

29 S.2.4 Basilica de Guadalupe X X 1 2 3 X X

29 S.2.5 Tramites Religiosos X X 1 2 3 X X

29 S.3
Asuntos Registro Nacional de

Población
X X 2 2 4 X X

29 S.3.1

Comisión Intersecretarial para la

Adopciòn y uso de la Clave Úncia de

Registro de Población (CURP)

X X 2 2 4 X X

29 S.3.2
Comisión Intersecretarial para el

Registro Nacional de Población
X X 2 2 4 X X

29 S.4 Asuntos Consejo Nacional de Poblaciòn X X 2 2 4 X X

29 S.5 Asuntos de Refugiados X X 2 2 4 X X

29S.5.1
Comité de Elegibilidad sobre

Refugiados 
X 2 2 4

29S.5.2 Trámites sobre Refugiados X 2 2 4

29S.5.3
Actividades de la Comisión Mexicana

de Ayuda a Refugiados 
X 2 2 4

29 S.6 Organos de Gobierno X X 2 2 4 X X

29 S.7 Puntos de Acuerdo X X 1 3 4 X X

29 S.7.1 En Materia Migratoria X X 1 3 4 X X

29 S.7.2 En Materia Religiosa X X 1 3 4 X X

29 S.7.3 En Materia de Registro de Poblaciòn X X 1 3 4 X X

29 S.7.4 En Materia de Poblaciòn X X 1 3 4 X X

29 S.7.5 En Materia de Refugiados X X 1 3 4 X X

29 S.8 Opiniones de la Subsecretaria X X 1 2 3 X X

29 S.8.1 Presidencia de la Repùblica X X 1 2 3 X X

29 S.8.2 Oficina del Secretario de Gobernaciòn X X 1 2 3 X X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 29S Politica de Población

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

29 S.9 Seguridad X X 2 2 4

29S.10 Cooperación Interinstitucional X X 2 2 4

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



29S.11 Temas de carácter Internacional X X 2 2 4

29 S.14
Estudios y proyectos 

sociodemográficos y prospectiva
X 4 6 10 X

29 S.15
Presentaciones estudios

sociodemográficos y prospectiva
X 4 6 10 X

29 S.16
Reuniones de trabajo de estudios

sociodemográficos y prospectiva
X 4 6 10 X

29 S.17
Solicitudes de información de estudios

sociodemográficos y prospectiva
X 4 6 10 X

29 S.18
Estudios y proyectos de estudios

sociodemográficos
X 4 6 10 X

29 S.19
Presentaciones de estudios

sociodemográficos
X 4 6 10 X

29 S.20
Reuniones de trabajo de estudios

sociodemográficos
X 4 6 10 X

29 S.21
Solicitudes de información de estudios

sociodemográficos
X 4 6 10 X

29 S.22 Sistema urbano nacional X 1 6 7 X

29 S.22.1 Zonas metropolitanas X 1 6 7 X

29 S.22.2
Indicadores del sistema urbano 

nacional
X 1 6 7 X

29 S.22.3
Diagnosticos del sistema urbano 

nacional
X 1 6 7 X

29 S.23 Población y medio ambiente X 1 6 7 X

29 S.23.1 Medio ambiente X 1 6 7 X

29 S.24 Distribución de la población rural X 1 6 7 X

29 S.24.1 Centros provedores de servicios X 1 6 7 X

29 S.25 Migración interna X 1 6 7 X

29 S.26

Convenio para el levantamiento de la

encuesta sobre migración en la

Frontera Norte de México

X 1 5 6 X

29 S.27

Convenio para el levantamiento de la

encuesta sobre migración en la

Frontera Sur  de México

X 1 5 6 X

29 S.30
Participación en reuniones y foros en

asuntos internacionales en población
X 1 5 6 X

29 S.31

Materiales educativos y de

capacitación sobre Cultura

Democrática

X 2 5 7 X

29 S.32
Campañas de Comunicación sobre

Cultura Democrática
X 2 5 7 X

29 S.36
Material de audio de la serie

radiofónica "Zona Libre"
X 2 5 7 X

29 S.37 Servicios a Usuarios X 2 5 7 X



29 S.38

Adquisiciones de material bibliográfico,

hemerográfico, cartográfico y

electrónico

X 2 5 7 X

29 S.39
Distribución de publicaciones editadas

por el Consejo Nacional de Población
X 2 5 7 X

29 S.40

Convenios de canje de publicaciones y

acuerdos de servicio de préstamo

interbibliotecario

X 9 1 10 X

29 S.41 Contratos en materia de población X 1 6 7 X

29 S.42 Convenios en materia de población X 1 6 7 X

29 S.43 Análisis y trámites normativos X 1 6 7 X

29 S.44
Acuerdos de coordinación con

entidades federativas
X 3 7 10 X

29 S.45
Comisión consultiva de enlace con

entidades federativas
X 1 6 7 X

29 S.46

Capacitación en materia de población a

personal de los consejos de población

y de la Secretaría General del Consejo

Nacional de Población (CONAPO)

X 1 6 7 X

29 S.47
Proyectos estatales con apoyo de la

cooperación multilateral en población
X 3 7 10 X

29 S.48 Indicadores  Sociodemográficos X 1 5 6 X

29 S.49
Estudios y Proyectos de Migración

Internacional
X 4 6 10 X

29 S.50
Presentaciones de Estudios sobre

Migración Internacional
X 4 6 10 X

29 S.51 Reuniones de Trabajo X 4 6 10 X

29 S.52
Información sobre Migración

Internacional
X 4 6 10 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 30S Registro Nacional de Población

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

30S.1 Disposiciones en la materia X X
Durante su 

vigencia
1 Variable X

30S.2 Programas y proyectos en la materia Variable

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



30S.2.1
Programa de modernización del

Registro civil
X 5 3 8 X

30S.2.2
Programa de adopción y uso de la

Clave Única de Registro de Población
X 2 5 7 X

30S.2.3
Programa de capacitación de Registro

de Población
X 5 2 7 X

30S.2.4
Certificación de proyectos de Registro

de Población
X X 2 3 5 X

30S.3
Sistema de información del Registro

Nacional de Población
X 2 3 5 X

30S.3.1 Cedula de identidad X Variable

30S.3.1.1 Personal X
Durante su 

vigencia
0 Variable X

30S.3.1.1.2 No entregadas X 6 meses 0 6 meses

30S.3.1.2 Ciudadana X
Durante su 

vigencia
0 Variable X

30S.3.1.2.1 No entregadas X 6 meses 0 6 meses

30S.4

Comisión Intersecretarial para la

adopción y uso de la Clave Única de

Registro de Población

X X 2 3 5 X

30S.5 Consejo Nacional de Funcionarios X 5 2 7 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 31S Asociaciones Religiosas

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

31S.1 Disposiciones en la materia X

Durante su 

vigencia más 

un año

1 variable X X

31S.2 Programas y proyectos en la materia X

Durante su 

vigencia más 

un año

1 variable X X

31S.3 Registro de Asociaciones Religiosas. X X

Durante su 

vigencia más 

un año

1 variable X X

31S.4
Bajas Administrativas de Solicitud de

Registro.
X 1 1 2 X X

31S.5
Bajas por Cancelación de Registro

Constitutivo.
X 2 1 3 X X

31S.6 Aviso de Apertura al Culto Público. X 6 1 7 X X

31S.7 Conflictos.

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



31S.7.1 Intolerancia Religiosa. X X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.7.2
Entre Asociaciones Religiosas

(arbitraje)
X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.7.3
Al Interior de las Asociaciones

Religiosas. (Amigable composición)
X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.7.4
Entre Asociaciones Religiosas y

terceros ajenos a procedimientos
X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.8 Infracciones a la Ley. X X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.9 Recurso de Revisión. X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.10

Aviso de Celebración de Actos

Religiosos de Culto Público con

Carácter de Extraordinario.

X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.11

Autorización para Transmitir o Difundir

Actos de Culto Religioso a través de

Medios Masivos de Comunicación no

Impresos.

X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

31S.12

Control Mensual del Trámite de

Opiniones de Ministros de Culto o

Asociados Religiosos Extranjeros.

X 5 1 6 X

31S.13 Peticiones ciudadanas X X

Durante su 

vigencia más 

un año.

3 variable X X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 32S Politica Migratoria

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

32S.1 Sintesis Informativa X 3 4 7 X

32S.2 Actos y Eventos Oficiales X 3 4 7 X

32S.3 Operativo de Observadores X 3 3 6 X

32S.4 Reuniones de Coordinaciòn X 3 3 6 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

ESTA SERIE SE 

DEJA COMO 

REFERENCIA YA 

QUE CON 

CUENTA CON 

SU PROPIO 

CATALOGO DE 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL 

EMITIDO POR 

EL INSTITUTO 

NACIONAL DE 

MIGRACIÓN



32S.5 Alertas Migratorias X 3 10 13

32S.6
Permisos y Autorizaciones de

Internaciòn, Estancia y Salida
X 2 3 5 X

32S.7
Asignaciòn y Destrucciòn de Sellos

Migratorios
X 2 3 5

32S.8 Estaciones Migratorias X 2 3 5

32S.9 Repatriaciòn de Extranjeros X 2 3 5

32S.10
Incumplimiento de Normas de

Repatriaciòn
X 2 3 5

32S.11 Repatriados Mexicanos X 2 3 5

32S.12 Asegurados X 2 3 5

32S.13 Formas Migratorias X 2 3 5

32S.14 Grupos Beta X 2 3 5

32S.15

Criterios, Lineamientos y Dictamenes

para la Resoluciòn de Tramites de

Internaciòn, Estancia y Salida

X 5 8 13 X

32S.16

Control, Distribuciòn y Asignaciòn de

Numeros de Registro Nacional de

Extranjetos

X 2 3 5 X

32S.17

Control, Guardia y Custodia de Vales

de Prestamo de Expedientes

Migratorios

X 3 3 6 X

32S.18 Registro de Entradas y Salidas del Pais X 2 3 5 X

32S.19 Programa de Verificaciòn Migratoria X 3 10 13 X

32S.20 Extrajeros Rechazados X 2 3 5 X

32S.22 Excursiones o Salidas X 2 5 7 X

32S.23 Migrantes Indocumentados X 2 5 7 X

32S.24 Rutas de Patrullaje X 2 5 7 X

32S.25 Decesos X 2 5 7

32S.26 Lesionados X 2 5 7

32S.27
Visitas de Supervisiòn a Delegaciones 

Regionales
X 2 5 7 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 32S Politica Migratoria

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

32S.28 Formas Migratorias FMT X 2 1 3 X X

ESTA SERIE SE 

DEJA COMO 

REFERENCIA YA 

QUE CON 

CUENTA CON 

SU PROPIO 

CATALOGO DE 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL 

EMITIDO POR 

EL INSTITUTO 

NACIONAL DE 

MIGRACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

ESTA SERIE SE 

DEJA COMO 

REFERENCIA YA 

QUE CON 

CUENTA CON 

SU PROPIO 

CATALOGO DE 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL 

EMITIDO POR 

EL INSTITUTO 

NACIONAL DE 

MIGRACIÓN



32S.29
Control, Distribuciòn Guarda y

Custodia de Documentos Migratorios
X 2 3 5 X X

32S.30
Organizaciòn Internacional para las

Migraciones (OIM)
X 2 4 6 X

32S.31
Organizaciòn de las Naciones Unidas

(ONU)
X 2 4 6

32S.32
Alto Comisionado de las Naciones

Unidas para los Refugiados ( ACNUR)
X 2 4 6 X

32S.33
Organizaciòn Internacional del Trabajo

(OIT)
X 2 4 6 X

32S.34
Organizaciòn de los Estados

Americanos (OEA)
X 2 4 6 X

32S.35
Organizaciòn Mundial del Comercio

(OMC)
X 2 4 6 X

32S.36
Organizaciòn para la Cooperaciòn y el

Desarrollo Economico (OCDE)
X 2 5 7 X

32S.37
Mecanismo de Cooperaciòn economica

Asia-Pacifico (APEC)
X 2 5 7 X

32S.38
Area de Libre Comercio de las

Americas (ALCA)
X 2 4 6 X

32S.39 Consejo de Europa X 2 4 6 X

32S.40
Acuerdo y Asociaciòn Economica

Mèxico- Japòn
X 2 4 6 X

32S.41
Organizaciòn de Aviaciòn Civil

Internacional (OACI)
X 2 4 6 X

32S.42 Uniòn Europea X 2 4 6 X

32S.43 Asuntos Migratorios Bilaterales X 2 4 6 X

32S.44 Dictaminaciòn de Convenios X 2 4 6 X

32S.45 Asuntos Consulares X 2 4 6 X

32S.46 Conferencia Regional sobre Migraciòn X 2 4 6 X

32S.47 Derechos Humanos X 2 4 6 X

32S.48 Cooperaciòn Interinstitucional X 2 4 6 X

32S.49 Cooperaciòn Internacional X 2 4 6 X

32S.50 Organismos no Gubernamentales X 2 4 6 X

32S.51 Organismos Gubernamentales X 2 4 6 X

32S.52 Protecciòn a Menores X 2 4 6 X

32S.53 Protecciòn a Migrantes X 2 4 6 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 32S Politica Migratoria

ESTA SERIE SE 

DEJA COMO 

REFERENCIA YA 

QUE CON 

CUENTA CON 

SU PROPIO 

CATALOGO DE 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL 

EMITIDO POR 

EL INSTITUTO 

NACIONAL DE 

MIGRACIÓN



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

32S.54 Refugiados X 2 4 6 X

32S.55 Trafico de Migrantes X 2 4 6 X

32S.56 Trate de Personas

32S.57 Congreso de la Uniòn X 1 2 3 X X

32S.58
Consulta de la Presidencia sobre

Eventos Internacionales
X 1 2 3 X X

32S.59
Agregaduria de Asuntos Migratorios

para Centro America
X 2 4 6 X

32S.60
Representaciòn de la Secretaría de

Gobernación (SEGOB) en Washington
X 2 4 6 X

32S.61
Tratado del Libre Comercio con

America del Norte
X 2 4 6 X

32S.62 Foros Regionales Centroamericanos X 2 4 6 X

32S.63

Reformas y Adiciones a la Constituciòn

Politica de los Estados Unidos

Mexicanos

DURANTE LA 

VIGENCIA DE LA 

NORMATIVIDAD
5 X

32S.64 Convenios y Tratados Internacionales
DURANTE LA 

VIGENCIA DE LA 

NORMATIVIDAD
5

32S.65 Normas Oficiales Mexicanas
DURANTE LA 

VIGENCIA DE LA 

NORMATIVIDAD
5

32S.66 Asistencia, Consulta y Asesorias X
HASTA SU 

RESOLUCION 

DEFINITIVA
5 X X

32S.67 Convenios X

HASTA LA 

CONCLUSION DEL 

DOCUMENTO O 

LA 

DETERMINACION 

DE SU DESECHO

5 X X

32S.68
Asesorias y Consultas sobre proyectos

de Convenios y Contratos
X

HASTA LA 

SUSCRIPCION O 

DESECHAMIENTO 

DEL DOCUMENTO 

EN QUE SE 

ASESORE O SE 

CONSULTE

5 X X

32S.69 Kardes por Aclaraciones X 2 2 4 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 33S Politica de Asilo y Refugio

INFORMACIÓN

ESTA SERIE SE 

DEJA COMO 

REFERENCIA YA 

QUE CON 

CUENTA CON 

SU PROPIO 

CATALOGO DE 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL 

EMITIDO POR 

EL INSTITUTO 

NACIONAL DE 

MIGRACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección



OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

33S.1 Disposiciones en la materia x 5 5 10 x

33S.2 Programas y proyectos en la materia x 5 5 10 x

33S.3 Elegibilidad de solicitantes de refugio x x ______ ______ ______ x x

33S.4 Asistencia institucional x x ______ ______ ______ x
Plazo conservación 

indeterminado
x

33S.5 Comité de elegibilidad x x ______ ______ ______ x
Plazo conservación 

indeterminado
x

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 34S Investigación y Atención a Fenomenos Perturbadores

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

34S.1 Normatividad en la materia

34S.1.1
Comités Consultivos Nacionales de

Normalización Intersecretariales
X X 3 5 8 X

34S.1.2 Decretos, Acuerdos y Convenios X X 5 7 12 X

34S.1.3

Comité Consultivo Nacional de

Normalización sobre Protección Civil y

Prevención de Desastres

X X 3 5 8 X

34S.1.4

Material de apoyo para la elaboración

de Regalmentos Municipales X 3 4 7 X

34S.1.5 Reglas de Operación X 3 4 7 x

34S.2

Gestión de Recursos para la Prevención

y Atención de Fenómenos Naturales

34S.2.1 Declaratorias de Emergencias X 2 5 7 X

34S.2.2 Declaratorias de Desastre X 2 5 7 X

34S.2.3 Reserva Estratégica X 2 4 6 X

34S.2.4
Fondo para la Prevención de Desastres

Natural FOPREDEN
X X X 3 5 8 X 1

34S.2.5 Equipo Especializado X 2 5 7 X

34S.2.6 Fideicomiso Preventivo  FIPREDEN X X X 5 7 12 X 12

34S.2.7 Red SÍsmica X X X 5 7 12 X 12

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



34S.2.8

Atención y apoyo a la población

afectada por la presencia de un

Fenómeno Perturbador (Naturales)

X X X 5 7 12 X 12

34S.2.9

Atención y apoyo a la población 

afectada por la presencia de un 

Fenómeno Perturbador 

(Antropogénicos)

X X X 5 7 12 X 12

34S.2.9.1
Solicitudes de apoyo al SAE (Sobre 

Adjudicación de Bienes)
X X X 5 7 12 X 12

34S.2.9.2 Donaciones X X X 5 7 12 X 12

34S.2.9.3

Opiniones y Comentarios (Sobre la

Atención en la Gestión de Recursos) X X X 5 7 12 X 12

34S.3 Investigación de Riesgos

34S.3.1 Apoyos y Asesorías X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

1

34S.3.2 Riesgos Químicos X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

6

34S.3.3 Impacto Socioeconómico X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

34S.3.4 Estructuras y Geotécnias X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

34S.3.5

Sistemas de Información sobre Riesgos

de Desastre X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

34S.3.6

Riesgos Geológicos

X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

34S.4 Instrumentación y Monitoreo

34S.4.1

Instrumentaciòn

X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

12

34S.4.2

Monitoreo de Fenomenos

X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

34S.4.3 Boletines de Alertamiento X 2 5 7 X

34S.5 Planes y Programas

34S.5.1 Programas Internos X 1 5 6 X 6

34S.5.2
Programas de Prevención de 

Accidentes
X 2 10 12 X 12

34S.5.3 Programas Especiales X 2 10 12 X 12

34S.5.4 Estatales X 3 4 7 X

34S.5.5 Municipales X 3 3 6 X

34S.5.6 Plan Sismo X 2 10 12 X 12



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 35S Concertación y Coordinación de Acciones

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

35S.1
Plan de Emergencia Radiológica

Externo

35S.1.1 Plan y Procedimientos X 6 6 12 X

35S.1.2 Subcomités del Copere X 6 6 12 X

35S.1.3
Fuerzas de Tarea y Dependencias

Participantes
X 6 6 12 X

35S.1.4
Visitas de Verificación e Inspecciones

X 6 6 12 X

35S.1.5 Reuniones X 6 6 12 X

35S.1.6 Ejercicios X 6 6 12 X

35S.1.7 Gestión de Recursos X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

12

35S.1.8 Capacitación y Entrenamiento X 6 6 12 X 12

35S.2 Consejos, Comités y Grupos

35S.2.1 Consejos X

Durante su 

vigencia más 

un año

X

35S.2.2 Consejos Estatales X 3 X

35S.2.3 Consejos Municipales X 3 X

35S.2.4 Comités X 3 X

35S.2.5 Grupos Voluntarios X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

35S.2.6 Comités Científicos Asesores X ____ ____ ___ X

plazo de 

conservacion 

inderminado

35S.2.7 Fideicomisos X X X 5 7 12 X 12

35S.2.8
Comités Locales de Ayuda Mutua

(CLAMS)
X 5 7 12 X 12

35S.2.9
Comités de Riesgos Químicos (CORIQ)

X X X 5 7 12 X 12

35S.3 Asuntos Nacionales

35S.3.1 Ayuda Humanitaria X 3 3 6 X

35S.3.2 Organismos no Gubernamentales X 6 6 12 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN

 



35S.3.3
Consultas sobre diversos

procedimientos
X 6 6 12 X

35S.4 Asuntos Internacionales

35S.4.1 Ayuda Humanitaria X X 3 3 6 X

35S.4.2 Organizaciones y Asociaciones X X 3 3 6 X

35S.4.3 Asuntos Bilaterales X X 3 3 6 X

35S.4.4 Asuntos Multilaterales X X 3 3 6 X

35S.4.5 Asuntos Regionales X X 3 3 6 X

35S.5 Coordinación Interinstitucional

35S.5.1
Monitoreo (a Dependencias Federales,

Estatales y Municipales)
X 5 5 10 X

35S.5.2 Convenios de Colaboración X X 5 1 6 X

35S.5.3 Apoyos Interinstitucionales X X 3 3 6 X

35S.5.4 Apoyos a Entidades Federativas X X 3 3 6 X

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 36S Fomento a la Cultura de Protección Civil

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

36S.1 Cursos

36S.1.1

Nacionales (catálogo de o registro de

cursos en materia de protección civil) X 6 X

36S.1.2 Internacionales X 6 X

36S.1.3

Invitaciones (a la Coordinación General

de Proteccion Civil y sus Direcciones

Generales)

X 6 X

36S.2 Difusión

36S.2.1

Entidades Federativas (material de

difusión enmateria de protección civil) X 2 4 6 X

36S.2.2 Dependencias e Instituciones X 2 4 6 X

36S.2.3
Representación ante Comités Interno y

Externo
X 2 4 6 X

36S.2.4

Reuniones y Exposiciones ( reuniones 

nacionales, regionales y temáticas en

materia de Protección Civil)
X 2 4 6 X

36S.2.5 Acervos  y  Servicios de Información X 5 2 7 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 37S  Secretariado Ejecutivo del  Sistema Nacional de Seguridad Pública

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

37S.1
Programa Nacional de Seguridad

Pública
X 2 2 4

X
4

37S.1.1
Convenios y Acuerdos de Colaboración

X 3 9 12 X 12

37S.1.2
Convenios de Coordinación y Anexos

Técnicos
X

X
3 9 12 X 12

37S.1.2.1 Reprogramaciones X X 3 3 6 X 12

37S.1.3

Recursos FASP y Aportaciones

Estatales Destinados a la Seguridad

Pública

X

X

3 3 6

X

6

37S.1.4

Subsidio para la Seguridad Pública de

los Municipios y Demarcaciones

Territoriales del Distrito federal

X

X

2 4 6 X 6

37S.1.5 Subsidio para Policía Acreditable X X 3 3 6 X 6

37S.2 Vinculación y Seguimiento X 3 2 5 X

37S.2.1
Consejo Nacional de Seguridad Pública

X 3 9 12 X 12

37S.2.1.1 Pleno X 3 2 5 X
37S.2.1.2 Comisiones Permanentes X 3 2 5 X
37S.2.1.2.1.

1

Comisión Permanente de Información
X 3 2 5

X

37S.2.1.2.1.

2

Comisión Permanente de Certificación

y Acreditación
X 3 3 6

X

37S.2.1.2.1.

3

Comisión Permanente de Prevención

del Delito y Participación Ciudadana X 3 2 5

X

37S.2.2 Conferencias Nacionales X 3 2 5 X

37S.2.2.1
Conferencia Nacional de Procuración

de Justicia
X 3 2 5

X

37S.2.2.2
Conferencia Nacional de Secretarios de

Seguridad Pública
X 3 2 5

X

37S.2.2.3
Conferencia Nacional del Sistema

Penitenciario
X 3 2 5

X

37S.2.2.4
Conferencia Nacional de Seguridad

Municipal
X 3 2 5

X

37S.2.3
Reuniones Nacionales y Regionales

X 3 3 6
X

6

37S.2.3.1
Reuniones Nacionales de Secretarios

de Seguridad Pública
X 3 3 6

X
6

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



37S.2.3.2

Reuniones Nacionales de Secretarios

Ejecutivos de Consejos Locales X 3 3 6

X

6

37S.2.3.3 Reuniones Regionales Zona Centro X 3 3 6 X 6

37S.2.3.4
Reuniones Regionales Zona Sur-Sureste

X 3 3 6
X

6

37S.2.3.5
Reuniones Regionales Zona Occidente

X 3 3 6
X

6

37S.2.3.6
Reuniones Regionales Zona Noroeste

X 3 3 6
X

6

37S.2.3.7
Reuniones Regionales Zona Noreste

X 3 3 6
X

6

37S.2.4
Consejos Locales e Instancias

Regionales
X 3 3 6

X
6

37S.3 Profesionalización X 2 3 5 X 5

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 37S  Secretariado Ejecutivo del  Sistema Nacional de Seguridad Pública

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

37S.3.1 Formación X 2 3 5 X 5

37S.3.1.1 Formación Básica X 2 3 5

37S.3.1.2 Formación Especializada X 2 3 5

37S.3.1.3 Cursos de Actualización X 2 3 5

37S.3.2 Evaluación X 2 3 5 X 5

37S.3.2.1 Evaluaciones de Desempeño X 2 3 5 X 5

37S.3.2.2
Evaluación de Estándares por

Competencia
X 2 3 5 X 5

37S.3.2.3
Programa de Mejora de las

Condiciones Laborales
X 2 3 5 X

37S.3.3 Servicio Nacional de Carrera X 2 3 5 X

37S.3.3.1
Implementación con Recursos

SUBSEMUN
X 2 3 5

37S.3.3.2 Implementación con Recursos X 2 3 5 X

37S.4 Equipamiento e Infraestructura X 2 10 12 X 12

37S.4.1 Equipamiento X 2 10 12 X 12

37S.4.1.1

Equipamiento de Personal y de

Instalaciones de Centros de

Readaptación Social

X 2 10 12

X

12

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



37S.4.1.2

Equipamiento de Personal y de

Instalaciones para la Procuración de

Justicia

X 2 10 12

X

12

37S.4.1.3

Equipamiento de Tribunales Superiores

de Justicia para la Seguridad Pública en

el Ámbito Penal
X 2 10 12

X

12

37S.4.1.4

Equipamiento de Personal e

Instalaciones para Tutelares de

Menores Infractores (Centros de

Readaptación de Adolescentes en

Conflicto con la Ley Penal)

X 2 10 12

X

12

37S.4.1.5
Equipamiento de Personal e

Instalaciones de Seguridad Pública
X 2 10 12

X
12

37S.4.1.6

Equipamiento de Personal e

Instalaciones para el Centro de

Evaluación y Control de Confianza

X 2 10 12

X

12

37S.4.1.7

Equipamiento de Personal e

Instalaciones para Centros de

Capacitación de Cuerpos de Seguridad

Pública

X 2 10 12

X

12

37S.4.2 Infraestructura X 2 10 12 X 12

37S.4.2.1

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Centros de

Readaptación Social

X 2 10 12

X

12

37S.4.2.2

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Tutelares de Menores

Infractores

X 2 10 12

X

12

37S.4.2.3

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Instalaciones de

Seguridad Pública

X 2 10 12

X

12

37S.4.2.4

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Procuración de Justicia X 2 10 12

X

12

37S.4.2.5

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Instalaciones para los

Centros de Capacitación

X 2 10 12

X

12

37S.4.2.6

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Instalaciones de la Red

Nacional de Telecomunicaciones
X 2 10 12

X

12

37S.4.2.7

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Instalaciones para

Tribunales Superiores de Justicia

X 2 10 12

X

12

37S.4.2.8

Construcción, Mejoramiento o

Ampliación de Instalaciones para

Centros de Control de Confianza

X 2 10 12

X

12



37S.4.3
Expedientes de Seguimiento de Obra

X 2 10 12
X

12

37S.4.3.1
Reporte de Avances Físico-Financiero

X 2 10 12
X

12

37S.4.3.2 Cierres de Ejercicio X 2 10 12 X 12

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 37S  Secretariado Ejecutivo del  Sistema Nacional de Seguridad Pública

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

37S.4.4
Reportes de Acciones de

Infraestructura
X 2 10 12

X
12

37S.4.4.1
Reportes de Avances Físico-Financieros

a Nivel Nacional
X 2 10 12

X
12

37S.4.4.2
Catálogo de Inmuebles de Seguridad

Pública Nivel Nacional
X 2 10 12

X
12

37S.5 Coordinación Operativa X 3 2 5 X 5

37S.5.1
Coordinación Nacional e Internacional

X 3 2 5
X

5

37S.5.2 Política Pública X 3 2 5 X 5

37S.5.3 Mecanismos de Coordinación X 3 2 5 X 5

37S.6

Administración de Bases de Datos

Criminalísticas y de Personal del

Sistema Nacional de Seguridad Pública
X 6 6 12

X

6

37S.6.1 Integración de Información X 6 6 12 X 6

37S.6.1.1 Bases de Datos Nacionales X 6 6 12 X 6

37S.6.1.2 Usuarios X 3 1 4 X 6

37S.6.2 Análisis y Estadística X 3 1 4 X 6

37S.6.2.1 Análisis e Informes X 3 1 4 X 6

37S.6.2.2 Estadísticas X 3 1 4 X 6

37S.6.3 Regulación X 3 1 4 X 6

37S.6.3.1
Proyectos de Regulación Tecnológica

X 3 1 4
X

6

37S.6.3.2
Proyectos de Regulación de

Información
X 3 1 4

X
6

37S.6.4 Infraestructura Tecnológica X 3 3 6 X 6

37S.6.4.1 Opiniones Técnicas X 4 4 8 X 6

37S.6.4.2 Red Nacional X 4 4 8 X 6

37S.6.4.3 Sistema Nacional X 4 4 8 X 6

37S.6.5
Centro de Atención de llamadas de la

Ciudadanía
X 6 6 12

X
6

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



37S.6.5.1 Llamadas de Emergencia 066 X 6 6 12 X 6

37S.6.5.2 Denuncia Anónima 089 X 6 6 12 X 6

37S.6.6 Solicitudes de Información X 2 1 3 X

37S.6.6.1 Interinstitucionales X 2 1 3 X

37S.6.6.2 Infomex X 2 1 3 X

37S.7 Certificación y Acreditación X 3 9 12 X 12

Fondo: Secretaría de Gobernación

Sección: 37S  Secretariado Ejecutivo del  Sistema Nacional de Seguridad Pública

OBSERVACIONES

A L F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo R C

37S.8 Registro Público Vehicular X 2 1 3 X 6

37S.8.1
Soporte y Atención de Segundo Nivel a

Sujetos Obligados
X 2 1 3

X
6

37S.8.2
Corrección y/o Actualización de Datos

X 2 1 3
X

6

37S.8.3
Actualización en el Padrón de Sujetos

Obligados
X 2 1 3

X
6

37S.8.4
Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSP-

2008
X 2 1 3

X
6

37S.8.5
Plan Maestro (Entidades Federativas)

X 2 1 3
X

6

37S.8.6

Atención a Requerimientos

Jurisdiccionales de Entidades,

Dependencias y Autoridades Federales
X 2 1 3

X

6

37S.8.7 Procedimientos de Sanción X 2 1 3 X 6

37S.8.8
Procedimientos de Visitas de

Verificación
X 2 1 3

X
6

37S.8.9
Procedimientos de Recursos de

Revisión
X 2 1 3

X
6

37S.8.10
Atención a la Ciudadanía (Call Center)

X 2 1 3
X

37S.8.11 Administración del Portal Web X 2 1 3 X

37S.8.12

Administración de Constancias de

Inscripción del Registro Público

Vehicular

X 2 1 3

X

37S.9
Prevención del Delito y Participación

Ciudadana
X 3 2 5

X

37S.9.1 Prevención del Delito X 3 2 5 X

37S.9.1.1 Peticiones Ciudadanas X 3 2 5 X
37S.9.2 Derechos Humanos X 3 2 5 X
37S.9.3 Participación Ciudadana X 3 2 5 X

Código Serie documental
Valor documental Plazos de conservación Técnicas de selección INFORMACIÓN



No. Tipología documental Observaciones

1
Comprobante del servicio de mensajería 

(guías de envíos nacionales e 

internacionales)

6 meses eliminación

2 Minutario 6 meses eliminación

3
Acuses de recibo de correspondencia 

entregada a las diferentes áreas 

administrativas

6 meses eliminación

4
Registro de entrega de guías de servicio de 

mensajería
6 meses eliminación

5
Registro de ingreso a los inmuebles en fin 

de semana
6 meses eliminación

6 Registro de llamadas 6 meses eliminación

7 Registro de visitantes 6 meses eliminación

8

Vales de salida de almacén y/o 

documentos de expedición de material 

(Formato People Soft  de solicitud de  la 

papelería mensual,  solo las copia del área 

solicitante)

6 meses eliminación

9 Control de visitas para estacionamiento 6 meses eliminación

10
Formato Solicitud de Usuario de Red y/o 

Cuenta de Correo Electrónico
6 meses eliminación

11 Responsiva de préstamo de equipo 6 meses eliminación

12
Solicitudes de autorización de claves para 

acceso al servicio telefónico de larga 

distancia y telefonía móvil

6 meses eliminación

13

Solicitud de alta, baja, cambio de rol y/o 

área de adscripción, para el uso y 

operación del Sistema Automatizado de 

Gestión Documental

6 meses eliminación

14
Solicitud de préstamo de vehículo para 

transporte de funcionarios
6 meses eliminación

15
Orden de trabajo de reproducción y copia 

(fotocopiado y engargolado)
6 meses eliminación

16 Vales de comida 6 meses eliminación

17
Órdenes de trabajo (cambio de focos, 

mantenimiento de tuberías, compostura 

de cerraduras, etc.)

6 meses eliminación

18
Copias de actas de nacimiento, defunción, 

de divorcio, de reconocimiento, de 

adopción 

6 meses eliminación

19 Copias de identificaciónes oficiales 6 meses eliminación

20
Acuses de recibo de trámite de expedición 

de la Clave Única de Registro de Población 

(CURP)

6 meses eliminación

21 Notas informativas 6 meses eliminación

Documentos de comprobación administrativa inmediata                                                                                                                 

Vigencia administrativa  en el Archivo de Trámite Técnicas de Selección

No se transfieren 

al archivo de 

Concentración 

(AC), se eliminan 

con un acta 

administrativa con 

responsiva del área 

generadora y del 

Responsable del 

Archivo de Trámite 

que incluya 

relación de la 

documentación, 

solicitando su 

retiro para 

donación al 

CONALITEG a 

través de éste (AC) 

quien la canalizará 

mediante oficio 

(Opinión Técnica) 

al área 

correspondiente la 

cual, en su caso, 

solicitará la 

presencia de un 

representante del 

OIC cuando se 

determine la fecha 

y hora de su retiro.



22
Reportes e informes diarios, semanales, 

quincenales, mensuales, trimestrales, 

semestrales, anuales

6 meses eliminación

23 Cuadernillos Estadisticos 6 meses eliminación

24 Volantes de control 6 meses eliminación

25
Copias de acuerdos, audiencias y juicios 

laborales.
6 meses eliminación

No se transfieren 

al archivo de 

Concentración 

(AC), se eliminan 

con un acta 

administrativa con 

responsiva del área 

generadora y del 

Responsable del 

Archivo de Trámite 

que incluya 

relación de la 

documentación, 

solicitando su 

retiro para 

donación al 

CONALITEG a 

través de éste (AC) 

quien la canalizará 

mediante oficio 

(Opinión Técnica) 

al área 

correspondiente la 

cual, en su caso, 

solicitará la 

presencia de un 

representante del 

OIC cuando se 

determine la fecha 

y hora de su retiro.


